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CAPITULO |
O LABORATORIO E SEUS FINS

Art. 1°. Os Laboratdrios de Quimica, reger-se-a pelo presente Regulamento.

Art. 2°. Os Laboratorios do Instituto Federal do Amapa — Campus Macapa sao
compostos pelos Laboratorios de: Quimica Geral, Quimica Inorganica, Fisico-Quimica,
Quimica Analitica Qualitativa e Quantitativa, Quimica Organica/Bioquimica e Analitica

Instrumental.

CAPITULO Il
DAFINALIDADE E DAAPLICACAO

Art. 3°. Os Laboratorios de Quimica, sdo, essencialmente, ambientes de aprendizagem,
providos de diversos tipos de materiais, devidamente organizados e facilmente acessiveis para

serem utilizados pelos servidores e alunos do IFAP — Campus Macapa.

Art. 4°. Os Laboratdrios citados no artigo anterior tém como finalidade:
| - Fornecer aos docentes equipamentos e materiais que lhe permitam exercer sua
fungéo docente.
Il - Auxiliar os alunos dos cursos do Ensino Superior nas modalidades: Graduacéo,
Técnolgos e Pés-Graduacdo.
1l - Desenvolver atividade de pesquisa, ensino e extensdo, tanto no aspecto
quantitativo quanto qualitativo, mediante a disponibilizacdo da estrutura fisica, de equipamentos

e suporte técnico nos cursos de graduacéo do IFAP.

IV - Para o desenvolvimento das atividades letivas, a instituicdo deve assegurar, ao
longo do semestre, a disponibilizacdo dos equipamentos, suporte técnico e materiais necessarios
para a elaboragéo, preparagéo e realizacdo das atividades de ensino previstas nas disciplinas dos

projetos pedagogicos dos cursos que compde o IFAP.
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CAPITULO Il
DASATRIBUICOES

Art. 5° Compete aos Técnicos de Laboratdrios de Quimica:
| — Auxiliar os professores em aulas teoricas e praticas em laboratdrios e/ou em salas de
aulas.

Il — Auxiliar na programacéo e execu¢do juntamente com o professor as visitas técnicas;

I11 — Auxiliar na execuco de atividades praticas, quimica ou microbioldgica;

VI — Auxiliar na definicdo e reestruturagdo das instalaces dos laboratérios;

V — Auxiliar nos desenvolvimento de projeto de pesquisa, ensino e extensdao dos
docentes/pesquisadores, bem como operar maquinas e/ou equipamentos e instalacOes
produtivas, em conformidade com normas de qualidade, de boas praticas, de biosseguranca e

controle do meio-ambiente;

VI - Interpretar manuais, elaborar documentacdo técnica rotineira e de registros legais.

CAPITULO IV

DO FUNCIONAMENTO E ORGANIZACAO DOS
LABORATORIOS

Art. 6° O horério de funcionamento dos laboratérios, ininterruptamente, acompanhando

0 horario letivo em vigor no IFAP — Campus Macapa.

Art. 7° As chaves dos laboratérios deverdo ficar sob a guarda do técnico responsavel

pelo turno e uma cépia com o Coordenador de Laboratério.

Paragrafo anico. Quando da utilizacéo fora do horario letivo, em caso extraordinério, o
docente orientador, devera requisitar a chave ao Coordenador de Laboratorio, sendo que seu
acesso a este fica condicionada a autorizagdo do DAE.

Art. 8°. A gestdo do material e dos equipamentos dos laboratérios é de responsabilidade

do técnico, devendo este zelar pela sua economicidade.
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Art. 9°. O Técnico de Laboratdrio é responsavel pela sele¢do e preparagdo do material
solicitado, mediante apresentacdo antecipada dos planejamentos e formularios de solicitacfes

para uso dos laboratorios.

Paragrafo Unico. Pedidos sem o cumprimento do que dispde o caput, ndo vinculam o

técnico a esta tarefa, ficando a critério deste o atendimento da demanda.

Art. 10°. O manuseio dos materiais e equipamentos devera obedecer as normas internas
de seguranca, as quais serdo, obrigatoriamente, afixadas em local visivel para que os usuarios

tomem conhecimentos delas.

Art. 11° Os laboratorios deverdo ser ocupados, prioritariamente, com aulas praticas,
além de outras atividades laboratoriais, como inicia¢do cientifica, trabalhos de conclusdo de
curso e projetos de pesquisa devidamente autorizados pelo setor e pela Depex.

Art. 12°. O material de laboratério, quando nédo estiver em uso, devera estar organizado

em local devido, pelo laboratorista responsavel pelo turno.

Paragrafo Unico. O aluno que realizou a pratica, juntamente com seu orientador, serdo

0s responsaveis pela limpeza e organizacdo dos materiais utilizados.

Art. 13°. E vedada a retirada de materiais e equipamentos dos laboratdrios e instalacdes
de apoio a eles. Salvo em casos excepcionais, 0os quais deverdo ser do conhecimento do
Técnico de Laboratério e devidamente autorizados pelo DAE, DIREN ou DIGER

Paragrafo Unico. Nos casos previstos no caput deste artigo, a requisicao de retirada de

equipamentos e materiais devera observar 0s seguintes procedimentos:

81° - SO podem ser requisitados 0s equipamentos/materiais que ndo serdo utilizados nas
aulas praticas ou aqueles que existam em quantidade sobressalente. Também s6 podera ser

cedido material/equipamento que possa ser transportado com facilidade.
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82° - Excepcionalmente, podem ser requisitados outros materiais, desde que sejam
indispensaveis para a boa realizacdo da atividade e desde que ndo haja coincidéncia com as

atividades letivas a serem realizadas no ambito das disciplinas.

83° - Ndo serdo fornecidos materiais de facil aquisigdo (por exemplo: fésforos, palitos,

alcool, luvas, algoddo, etc.);

84° - Nos pedidos de reserva, serd respeitada a ordem temporal pela qual foi feito o

pedido;

85 - A decisdo final de ceder temporariamente ou ndo os equipamentos e/ou materiais
solicitados cabe ao DAE, DIREN ou DIGER;

86 - Os usuarios dos equipamentos e/ou materiais S80 responsaveis por estes e assumem
a responsabilidade por estes a partir da assinatura do Termo de Cautela de Materiais e
Equipamentos (ANEXO I).

Art. 14°. Nos momentos em que o laboratdrio estiver sendo utilizado para aulas, ndo é

permitida a presenca nem a permanéncia sem 0s equipamentos de protecdo individual (EPI).

CAPITULOV
DO ACESSO E DAPERMANENCIANOS LABORATORIOS

Art. 15° Apenas servidores e alunos do IFAP, pesquisadores e convidados, devidamente

identificados, terdo acesso aos laboratérios.

Art. 16°. O desenvolvimento de atividades nos laboratorios fora do horério letivo e em
finais de semana, poderé ser realizado mediante a solicitacdo de uso do laboratério autorizada
pela Coordenacéo de Laboratério,DAE, DIREN ou DIGER..

Art. 17°. Todos os dispositivos e normas descritos neste Regulamento s&o validos
também para visitantes, sendo que 0 acesso e a permanéncia aos laboratorios ficam
condicionados ao recebimento de instrucGes de seguranca e acompanhamento do técnico do
laboratdrio e docente autorizado que esteja desenvolvendo atividades de pesquisa e/ou ensino

naquele laboratorio.
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CAPITULO VI
DASAULAS PRATICAS LABORATORIAIS

Art. 18°. Precedentemente a cada semestre letivo, os docentes que lecionardo disciplinas
com aulas praticas laboratoriais devem preencher uma Ficha de Aulas Semestrais que sera
enviada pelo Coordenador de Curso ao respectivo laboratorio.

Art. 19°. No inicio do semestre, os alunos devem assinar a Declaracdo de
Responsabilidade (ANEXO IIl) atestando que estdo cientes das regras e normas de

funcionamento dos laboratorios.

Art. 20°. Semanalmente, o docente devera programar as aulas da semana posterior
juntamente com o técnico responsavel pelo laboratério, definindo a metodologia a ser aplicada

na aula.

Art. 21°. No final de cada aula, caso ocorram quebras de materiais, avarias de
equipamentos ou acidentes, o docente devera preencher o livro de ocorréncias da aula, que se

encontra disponivel nos laboratérios, identificando o equipamento/material e a quantidade.

CAPITULO VII
DAS SOLICITACOES DE USO DOS LABORATORIOS

Art. 22° Todas as aulas desenvolvidas no ambito dos projetos de pesquisa devem ser
registradas no formulario de Solicitacdo de Uso dos Laboratérios (ANEXO 1V), o qual, apds
devidamente preenchido pelo docente/orientador, devera ser entregue com antecedéncia minima

de 3 (trés) dias e maxima de 5 (cinco) dias Uteis no laboratorio solicitado.

Art. 23°. Qualquer quebra de material ou avaria de equipamento devera ser registrada
no livro de registro de quebras e/ou avarias, ficando este preenchimento a cargo de quem

executa as analises, sob o conhecimento do técnico responsavel.

Art. 24° Os alunos devem preencher, no inicio de suas atividades laboratoriais, a
Declaracao de Responsabilidades (ANEXO III).
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Art. 25°. Os docentes orientadores de TCC em trabalhos cientificos devem procurar o
Coordenador de Laboratério, para preencher um registro dessas atividades propostas, no sentido de
verificar a viabilidade de execucdo de acordo com esse regulamento.

Art. 26°. Compete ao docente orientador acompanhar o aluno na fase de instalacdo dos
metodos necessarios a realizacdo dos trabalhos, até a verificagdo de aptiddo do aluno para

conduzir os trabalhos individualmente.

Art. 27°. O Técnico em Laboratdrio ndo tem responsabilidade pelo preparo dos
reagentes que serdo utilizados e nem se obriga ao acompanhamento do aluno em tais

atividades, salvo em casos excepcionais.

Art. 28°. Os reagentes necessarios nas atividades de iniciacdo cientifica deverdo ser

providenciados pelo docente/orientador.

|Art. 29°. Os equipamentos de andlises dos laboratorios s6 serdo manuseados por
servidores do IFAP devidamente capacitados.
Art. 30°. Os docentes orientadores e 0s alunos devem estar cientes deste Regulamento e

cumprir as regras e normas dos laboratorios.

CAPITULO VIII
DAS SANGOES CABIVEIS E DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 31°. O ndo cumprimento deste Regulamento implicara nas seguintes sancGes

cabiveis:

| - Ressarcimento de equipamentos e/ou materiais utilizados indevidamente;
Il - Demais sancOes previstas em regulamentos especificos de disciplina do corpo

discente e, para servidores, aquelas previstas na legislacao aplicavel.

Art. 32° Cumpre aos servidores e alunos do IFAP seguir as regras e normas deste

Regulamento.

Art. 33° Os casos omissos serdo resolvidos com o Coordenador de Laboratério, se

necessario, outros setores da instituicdo assim como a DAE, DIREN ou DIGER.
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Art. 34° Este regulamento entra em vigor a partir de xx de Novembro de 2015,
revogando as disposicdes contrarias, em especial aquelas estabelecidas enquanto em outros

instrumentos normativos.
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ANEXO |

TERMO DE CAUTELA DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

DATA DO REQUERIMENTO de de

NOME DO REQUISITANTE:

DESCRICAO DO(S) MATERIAL(IS)/EQUIPAMENTO(S)

N° DO PATRIMONIO:

DATA DE SAIDA: / / DATA DE DEVOLUCAO: / /

LOCAL DE
DESTINO:___

Assumo responsabilidade pelos equipamentos e/ou materiais supramencionados,

responsabilizando-me pelos danos e/ou avarias que venham a sofrer e, ainda, por
providenciar a substituicdo/reparacéo destes.

Assinatura do requisitante
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ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Macapa, de de

Para:
Técnico em Laboratério

Os (as) alunos (as)

Do(s)Curso(s)

no periodo de / / a / / , N0
horério , realizardo atividades de pesquisa no
laboratorio , executando as analises:

Responsabilizo-me pelas atividades desempenhas por tais alunos(as) no presente
periodo.

Docente/orientador

Técnico de Laboratério



SERVIGO PUBLICO FEDERAL ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIAE TECNOLOGIA DO AMAPA
CAMPUS MACAPA

_ANEXO Il
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , matricula ,

aluno(a) do Curso: :

turma , turno__ em / / , declaro ter
em / / , declaro ter

conhecimento do Regulamento e das normas de seguranca de uso dos Laboratorios,
responsabilizo-me assim, a cumprir tais regras e normas em prol do bom uso e
aproveitamento da atividades laboratoriais . Declaro, ainda, ter conhecimento da

metodologia e dos procedimentos para a realizacdo de minhas atividades.

Assinatura do aluno
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B ANEXO IV
SOLICITAGAO DE USO DOS LABORATORIOS

Responsavel pelo laboratério:
Solicitante:

Atividades:

( )Aulas Praticas

() Desenvolvimento de produto
( ) Trabalho de pesquisa

( ) Outros:
Titulo do trabalho:

Resumo das principais atividades a serem desenvolvidas nos laboratorios:

Materiais de consumo (descrever detalhadamente)

Equipamentos (descrever detalhadamente)

Dias de utilizacédo do laboratério:
Responsavel pela realizacédo das atividades dos alunos:
Parecer assinado pelo responsavel do laboratério sob a disponibilidade do mesmo

para realizacao das atividades:

Macapa-AP, de de

Solicitante:
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Responsével pelo laboratorio:

OBS: O docente solicitante € responsavel pela manutencao e limpeza dos

equipamentos, utensilios, vidrarias e area fisica do local em uso.



