SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — CAMPUS MACAPA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 001/2025, 15 DE JANEIRO DE 2025

Regulamenta os fluxos de identificagao,
realizacdo e acompanhamento do Plano
Educacional Individualizado (PEl) para
Discentes com Necessidades Educacionais

Especificas (NEEs) no Campus Macapa.

A Direcao-Geral do Campus Macapa do Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia do Amapa-
IFAP, no uso de suas atribuicGes, delegadas através da Portaria N2 170 de 12 de fevereiro de 2024,
publicada em 2 de fevereiro de 2024, considerando os dispositivos legais da Educacao Inclusiva e da
Politica Nacional da Assisténcia Estudantil Brasileira, atendendo as normativas interna de adapta¢do/
adequacao curricular, técnico-pedagdgicas e assisténcia estudantil do ambito do Instituto Federal do
Amapd, torna publico normatizacdo interna quanto fluxos, procedimentos de identificacao,
realizagdo e acompanhamento do Plano Educacional Individualizado (PEl) para discentes com

Necessidades Educacionais Especificas.

1 DEFINICAO:

1.1 Plano Educacional Individualizado (PEl) é um recurso técnico-pedagdgico com foco
individualizado no estudante e tem por finalidade otimizar o processo de ensino e aprendizagem de
pessoas com deficiéncia. Com elaboracdo de acOes, avaliacdo e estratégias que visam promover
acessibilidade curricular e que sdo necessdrias para o discente alcancar objetivos educacionais de
aprendizagem definidos. Neste instrumento devem ser registrados os conhecimentos e habilidades
prévios que identificam o repertério de partida, para que seja possivel acompanhar a evolugdo em
direcdo aos objetivos, e planejar novas estratégias de ensino e aprendizagem. E uma proposta
técnico-pedagdgica compartilhada, que deve ser construida de forma colaborativa pelos servidores
do Campus Macapa, profissionais externos de outras instituicdes, pais e/ou responsaveis e, quando
possivel, pelo préprio estudante.



2 OBJETIVOS:

2.2 Regulamentar os fluxos e procedimentos de identificagdo, acompanhamento e realizagao do
PEI, a fim de orientar o planejamento e o processo de Adaptacdo/Adequacdo/Acessibilidade
Curricular, atendendo assim, os estudantes com Necessidades Educacionais Especificas (NEEs), que
necessitem de acessibilidade curricular amplificada;

2.2 Referendar o Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas
(NAPNE), Docentes do Atendimento Educacional Especializado (AEE), Departamento de Assisténcia
Estudantil (DAES) e Secdo de Gerenciamento Pedagdgica (SEPED), e demais servidores, docentes e
técnicos, assim como, demais se¢Ges e coordenag¢des supracitada nesta normativa na elaboracdo e
conducao do PEl para os estudantes com NEEs;

3 DO PUBLICO

3.1 O publico do PEl, visa atender pessoas com deficiéncia, aquelas previstas no art. 22 da Lei n2
13.146/15, no art. 59, § 12 do Decreto n? 5.296/04 e, para efeitos legais, aquelas com transtorno do
espectro autista, conforme art. 12 da Lei n? 12.764/12. E também, Lei n? 13.234/2015, que prevé
atendimento na educac¢do basica e na educacdo superior para pessoas com altas habilidades ou
superdotacao.

4. IDENTIFICACAO DOS DISCENTES COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIFICAS:

4.1 A identificacdo ocorrera na matricula ou na renovacgdo de matricula: quando o estudante e/ou
responsdveis legais, assinala a op¢do em que se declara como Pessoa com Deficiéncia (PcD), ou
guando indicar NEEs;

4.2 Espontanea/a qualquer tempo: quando o préprio estudante ou a familia apresentam a
demanda ao NAPNE, docentes do AEE, Departamento de Assisténcia Estudantil (DAES) e Secdo de
Gerenciamento Pedagdgica (SEPED);

4.3 Por identificacdo no decorrer do curso: quando os docentes e/ou técnicos administrativos
ligados diretamente aos setores de ensino identificarem discentes que apresentem determinadas
condic¢Ges especificas;

4.4 Em todos os casos é necessario comunicar ao NAPNE, SEPED e DAES, com a apresentacao de
laudo médico, declaragdo e/ou relatério equivalente de profissional competente, de acordo com
a Nota Técnica N2 04/2014, publicada pelo MEC. O laudo médico (ou declaragdo) ndo é
obrigatério para dar inicio a realizagdo dos encaminhamentos que se fizerem necessarios ao
melhor desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem dos discentes.

Paragrafo Unico: Importante destacar que, o PEl € um documento que partird apds a elaboragao
do Plano de Atendimento Educacional Especializado (PAEE), mediante didlogos junto aos
responsaveis legais do discente. O PEIl reflete a busca por praticas educacionais mais inclusivas e
personalizadas envolvendo adaptacdes e flexibilizacdo no plano dos componentes de curto, médio
e longo prazo. O PAEE visa complementar o processo de ensino e de aprendizagem, com objetivo



de uma intervencdo pedagdgica pelo docente do AEE, a fim de identificar barreiras, definir as
atividades necessarias ao desenvolvimento de habilidades e potencialidades dos estudantes com
NEEs.

5. FLUXO E COMPETENCIAS DO PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO (PEI) :

5.1 A Secdo de Gerenciamento Registro Escolar/Académico (SERESC) deverd encaminhar as
informacgbes dos discentes, logo apds a matricula, que ingressaram na instituicdo via reserva de
vagas para Pessoa com Deficiéncia, ou que declararam ter alguma Necessidade Educacional
Especifica ao NAPNE, SEPED, DAES. Vinculado informacdo junto ao SUAP que discente é PcD/NEEs;

5.2 NAPNE, SEPED, SEGAE s3ao responsaveis por coletar as informacdes sobre o discente para a
construcdo do PEI, diante as necessidades de adaptacdo e acessibilidade curricular, coletadas junto
aos responsaveis e/ou estudante.

5.3 O PEl deverad ser elaborado pelo docente de AEE, em parceria com os docentes dos
componentes curriculares e equipe multidisciplinar do Campus Macapd, construido de forma
colaborativa, a partir de Portaria emitida pela Dire¢dao Geral do Campus.

5.4 Ao NAPNE e docentes de AEE, caberd coletar e registrar informacdes sobre o histérico da
escolarizagdo do discente, as possiveis necessidades de recursos especificos (tecnologia assistiva e/
ou material acessivel), colher junto aos responsaveis do discente, laudos e relatérios externo, a fim
de subsidiar a avaliacdo inicial para a inclusdo educacional visando a identificacdo das demandas
especificas, apresentando o PAEE.

5.5 A SEPED cabera o acompanhamento do discente quanto a sua frequéncia, participacdo e
desempenho escolar, assim como realizard orientacdo pedagdgica com os docentes sobre a
construcdo do plano de ensino, a fim garantir que as devidas adaptacdes curriculares estejam
contempladas no documento. O trabalho de orientacdo pedagdgica acerca das propostas de
adaptacdes curriculares serd desenvolvido em parceria com o NAPNE e docente de AEE, para que
as acdes sejam coerentes com as necessidades educacionais do estudante.

5.6 Ao DAES e seus setores (SEGAE, SESE e SEPRO), caberd o encaminhamento das demandas
referentes as condicdes biopsicossociais do estudante com vistas a inclusdo nos auxilios do
Programa de Assisténcia Estudantil, servicos especializados e/ou encaminhamento a rede externa,
guando necessario, com vistas a garantir a melhoria a permanéncia e saida exitosa do Discente.

5.7 Caberd as coordenacgdes de curso dos discentes identificados para o PEl, envolver os docentes
dos componentes, na elaboracdo de plano de aula adaptado, indispensavel para a acessibilidade
curricular, com sequéncias didaticas que considerem as orientacdes do PEl, descrevendo atividades
detalhadas e formas de avaliacdo adaptada e diferenciada quanto necessario.

5.8 A Diretoria de Ensino do Campus Macapa, deverd organizar encontros periddicos, devendo
ocorrer, no minimo, um encontro por semestre junto NAPNE, AEE, SEPED, DAES e SERESC e
coordenadores de curso, a fim de discutirem as especificidades e priorizacdo do PEl, definindo
estratégias de gestdo de ensino, além das acessibilidades curriculares que se fagcam necessarias.



6. CONSIDERACOES GERAIS DO PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO (PEI) :

6.1 O PEl devera compor o documento do discente no NAPNE, compartilhado junto a Direcao
Geral, Direcao de Ensino, Coordenacdo de Cursos e demais Secdes de Gerenciamento, em especial,
Secdo de Gerenciamento do Ensino (SEGEM), de Laboratdrios de Curso (SELAB), Laboratério de
Informdtica (SELAB), do Gindsio Poliesportivo (SEGIP), Da biblioteca (SEGEBI), Setor de Saude
Estudantil (SESE). Afim que todos, em especial, corpo docente e técnico administrativos, possam
dar ciéncia e tenham o devido conhecimento sobre as necessidades do discente, a fim de
reconhecer a singularidade e direito a inclusdo escolar.

6.2 O NAPNE, devera manter arquivo com os relatérios contendo registro de todas as adaptacdes
necessdrias e/ou desenvolvidas pelos docentes do AEE e docentes dos componentes de cada
discente com PEI, com vistas a promover histérico de ensino da acessibilidade curricular ofertada.

6.3 Ao final do curso, todas acessibilidades curriculares no qual o discente teve direito na sua vida
escolar/académica, deverdo ser arquivados junto ao sistema pasta via SUAP.

6.4 Casos omissos serao resolvidos pela Direcdo Geral e Dire¢do Ensino.

Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacdo oficial no site do Ifap,
Campus Macapa.

Marcus Vinicius da Silva Buraslan
Diretor-Geral do Campus Macapd
Portaria N2 170 de 12 de fevereiro de 2024



ANEXO |

PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO (PEI)

I. Identificagdao da Instituicdo

Nome da instituicdo:

Equipe Multiprofissional:

Professores Atendimento Educacional Especializado (AEE):
Coordenador do curso:

Diregao de ensino:

Direcao Geral:

Endereco:

Il. Identificacdao do discente:

Nome:

Responsavel legal/parentesco:

Contatos (telefone, e-mail):

Endereco:

Modalidade de ensino que o discente cursar: Curso/Turma:
() Ensino Médio Integrado/Integral ( )Proeja ( )Subsequente ( ) Ensino Superior

lll. Sintese dos Laudo/Relatério/Protocolo de Avaliagbes: descrever principais conclusdes diagndsticas
e de avalia¢gGes dos documentos apresentados na escola.

IV. Objetivo/Meta quanto Necessidades Identificadas:
Necessita de acessibilidade fisica:
()Sim ( )Nao

Tipo de apoio especializado que necessita:

() Guia Intérprete  ( ) Intérprete de LIBRAS ( ) Professor de LIBRAS ( ) Sala de Recursos
( ) Material adaptado ( ) Ambiente separado para realizacdo provas ( ) Professor auxiliar
() Recurso Tecnolégico Assistivo () Cuidador especial

Tipo de adaptagdo curricular que necessita:

Na perspectiva curricular objetivos e competéncias:

( ) Eliminagdo de componentes curricular basico /ou especifico;

( ) Descolamento de componente curricular; postergar para outro semestre;
( ) Introducdo de componente curricular, complementares e/ou alternativos basico e/ou
especifico;

( ) Modificacdo de ementa nos componentes;

( ) Prolongamento de tempo de permanéncia em componente curricular:
() Nao requer modificagdo em componente curricular;

Na perspectiva do conteudos:

() Priorizagdo de conteudos/objetivo;

( ) Eliminagao de conteudos especifico;

( ) Eliminagdo de conteldos/objetivos basicos;



( ) Descolamento de objetivos/conteiidos complementares e/ou alternativos;

( ) Deslocamento no nivel de complexidade dos contetidos/objetivo;

( ) Sequenciacdo diferenciada dos contetdos/objetivo;

( ) Adaptacao fisica e materiais quanto laboratdrios;

( ) Modificacdo de tempos conteiidos/objetivos

() Introducdo de métodos e procedimentos complementares e/ou alternativos de ensino e
aprendizagem

Na perspectiva do processo de avaliagao:
( ) Modificagdo quanto método nos instrumentos avaliativos;

( ) Introducdo de critérios especificos de avaliacdo

( ) Tempo adicional nos instrumentos avaliativos;

( ) Registro de avaliacdo diaria, frequéncia, permanéncia em sala, envolvimento com conteudos,
resposta verbal, e resposta social;

( ) Mensurar qualitativamente a aprendizagem no processo;

V. Histdrico de Escolarizagdo (antes e na instituigdao): Preenchido pela Equipe NAPNE e AEE, A
importancia da descri¢do breve do histérico desse estudante se faz necessaria para que o professor tenha uma
ideia mais abrangente da trajetéria do mesmo.

VI. Organizagao dos atendimentos: Informe neste campo quando se daré o atendimento e o tempo que
vira. Se o atendimento serd individual e/ou em grupo. Periodo de atendimento: (se anual/trimestral/semestral):
Frequéncia semanal: Tempo de atendimento (em horas ou minutos): Composi¢do do atendimento (Individual ou

grupo).

VII. Atividades a serem desenvolvidas no atendimento ao discente: Descrever ou relacionar as
atividades no periodo. Projetos, aulas, visitas, aulas ou atividades complementares/suplementares.

VIII. Selecdao de materiais a serem produzidos para o discente: Formas de adaptagdes quanto slides
com letras grandes e figuras, material tatil, videos em libras, entre outros.

IX. Adequagdes de ambiente fisicos: Liste os materiais e ambientes fisicos que necessitem de adequacdes
para atender as necessidades do discente.

X. Profissionais do Campus que estarao envolvidos no processo e que receberio orienta¢ao
sobre servigos e recursos oferecidos ao discente:
( ) Professores. Quais?

( )Colegas de turma. Quais?



( )Equipe técnico-pedagdgica. Quais?

( )JEquipe NAPNE/AEE. Quais?

( )Equipe DAES. Quais?

XI. O que sabe? Do que gosta/afinidades?Fazer de acordo com relato dos responsaveis e familiares

Habilidades:

Potenciais:

Interesses:

Dificuldades:

XIl. Avaliagao Monitoramento do PEIl: Registros deverdo constar as atividades de forma sucinta e as
mudancas observadas em relagdo ao discente no contexto escolar, evidenciado as mudangas constatadas;
repercussdes das acdes no desempenho escolar.

XIIl. Registros de atendimentos/a¢des multiprofissional desenvolvidas:

Macapa /

Assinatura equipe multiprofissional:

Assinatura responsavel legal do discente:



ANEXO Il
GLOSSARIO DE TERMOS

PESSOA COM DEFICIENCIA (PcD). Pessoa com deficiéncia Segundo a Lei Brasileira de Inclusdo (Lei n2
13.146/2015) e a Convencgdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia (ONU, 2006), ratificada no Brasil
em forma de Emenda Constitucional, por meio do Decreto Legislativo n? 186/2008 e do Decreto n®
6.949/2009, da Presidéncia da Republica: Pessoas com deficiéncia sdo aquelas que tém impedimentos de
longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, os quais, em interagdo com diversas
barreiras, podem obstruir sua participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdades de condigdes com as
demais pessoas (Brasil, 2009):

A) Deficiéncia fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da funcdo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia,
hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com
deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndao produzam dificuldades
para o desempenho de fungdes;

B) Deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida por
audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz;

C) Deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a
melhor correcdo Optica; a baixa visao, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a
melhor correc¢do dptica; os casos nos quais a somatdria da medida do campo visual em ambos os olhos for
igual ou menor que 602; ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das condi¢des anteriores;

D) Deficiéncia intelectual: funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com manifestacao
antes dos dezoito anos e limita¢des associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como:
1. comunicacdo; 2. cuidado pessoal; 3. habilidades sociais; utilizacdo dos recursos da comunidade; 5. saude
e seguranca; 6. habilidades académicas; 7. lazer; e 8. trabalho;

E) Deficiéncia multipla - O termo deficiéncia multipla tem sido utilizado, com freqiiéncia, para caracterizar o
conjunto de duas ou mais deficiéncias associadas, de ordem fisica, sensorial, mental, emocional ou de
comportamento social.

F) O transtorno do espectro autista (TEA) é uma condi¢des do neurodesenvolvimento caracterizado por
desenvolvimento atipico, manifestagdes comportamentais, déficits na comunica¢do e na interagdo social,
padrdes de comportamentos repetitivos e estereotipados, podendo apresentar um repertdrio restrito de
interesses e atividades. Transtorno do Espectro Autista porque os niveis e caracteristicas de suporte sdo
diferentes para cada individuo podendo transitar nos niveis 1 (precisa de suporte), 2 (precisa de suporte
substancial) e 3 ( Precisa de suporte muito substancial).

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (AEE). O atendimento educacional especializado (AEE) é a
mediacdo pedagdgica que visa possibilitar o acesso ao curriculo pelo atendimento as necessidades
educacionais especificas dos alunos com deficiéncia, transtorno do espectro autista (TEA) e altas habilidades
ou superdotacdo, publico da educacdo especial, em todas as etapas e modalidades da educacdo basica. Tem
como funcdo identificar, elaborar e organizar recursos pedagdgicos e de acessibilidade que eliminem as
barreiras para a plena participagdo dos alunos. As atividades desenvolvidas no AEE diferenciam-se daquelas
realizadas na sala de aula comum, ndo sendo substitutivas a escolarizagdo. Esse atendimento complementa
e/ou suplementa a formacdo dos alunos com vistas a autonomia e independéncia na escola e fora dela e é



realizado prioritariamente nas salas de recursos multifuncionais (SRM) da prépria escola, em outra escola de
ensino regular, ou em centros de atendimento educacional especializado (CAEE) publicos ou privados. De
acordo com as normativas legais, as instituicdes privadas que ofertam AEE devem ser comunitdrias,
confessionais ou filantrépicas sem fins lucrativos, com atuacao na educacdo especial e conveniadas com o
Poder Executivo do ente federativo competente. As atividades visam ao desenvolvimento de habilidades
cognitivas, socioafetivas, psicomotoras, comunicacionais, linguisticas, identitarias e culturais dos estudantes,
considerando suas singularidades. As acGes pedagodgicas realizadas pelo professor especializado visam apoiar
as atividades realizadas pelo professor na classe comum

PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO (PEIl): E uma proposta de organizagdo curricular desenvolvida
especialmente para cada educando com deficiéncia, que tem o objetivo de nortear a mediacdo pedagdgica
do professor e de desenvolver os potenciais ainda ndo consolidados do aluno. Nesse sentido, o PEl contém
os objetivos e as metas que norteardo o ensino desses alunos, bem como todo o histérico de aprendizado,
inclusive os conteudos que os estudantes j4 dominem previamente. Esse plano é uma ferramenta
indispensavel as estratégias pedagdgicas, ja que orienta os professores sobre como lidar com alunos que
tenham necessidades educacionais diferenciadas, valorizando a individualidade de cada um.
Periodicamente, o PEl deve ser revisado para corroborar ou realinhar estratégias pedagoégicas e observar o
desempenho dos alunos com deficiéncia. A construcdo do PEI deve acontecer sempre com a participa¢do de
equipe multidisciplinar e, se necessdrio, de especialistas que porventura assistam os alunos em questao.
Ademais, é fundamental que esse processo de construgao seja feito em parceria com a familia e, na medida
do possivel, com o préprio educando, de modo a compatibilizar os protocolos cientificamente validados com
as expectativas e com os anseios de todos os envolvidos. Garantir a participacdao das familias e do educando
no processo pedagdgico garantirda sua maior colaboragdo e certamente sua maior satisfacdo, o que
contribuira para o alcance de melhores resultados

ADAPTACOES: Podem ser compreendidas em duas categorias. A primeira compreende as Adaptacdes
Curriculares de Pequeno Porte (AdaptagGes Nao Significativas) sdo modificagdes promovidas no curriculo,
pelo professor, de forma a permitir e promover a participacdo produtiva dos alunos que apresentam
necessidades especiais no processo de ensino e aprendizagem, na escola regular, juntamente com seus
parceiros. Sdo denominadas de Pequeno Porte ndo significativas porque sua implementagdo encontra-se no
ambito de responsabilidade e de acdo exclusivos do professor, ndo exigindo autorizacdo, nem dependendo
de acdo de qualquer outra instancia superior, nas areas politica, administrativa, e/ou técnica Uma das
principais adaptagdes curriculares consiste na flexibilizagdo do conteudo. Em vez de apresentar o mesmo
conteldo para todos, é possivel adaptar os temas para que sejam compreensiveis e significativos para
discentes com necessidades especiais. A outra compreensao refere-se as adaptagdes de Grande Porte,
sendo estas bem mais significativas, as quais deverdo ser implementadas pelas instancias politico-
pedagdgica e administrativas superiores, perpassando por modificacbes maiores no curriculo e na
terminalidade especifica.

ACESSIBILIDADE CURRICULAR: E a garantia de que todos os discentes, independentemente de suas
habilidades e necessidades, possam acessar e participar plenamente do curriculo escolar. Isso inclui a
adaptacdo de materiais didaticos, recursos tecnoldgicos e metodologias de ensino para atender as
necessidades individuais de cada um.

PLANO DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (PAEE): Eo planejamento das intervencgbes e
abordagens que serao utilizadas pelo atendimento educacional especializado, tanto na sala de aula regular
qguanto na sala de recursos multifuncionais. Compreende avaliagGes e estratégias de acessibilidade sobre o
desenvolvimento motor, linguagem, cognicdo, socializagdo, autocuidados que irdo possibilitar desenvolver a
comunicag¢do, aten¢do, memodria, foco, concentracdo e métodos de aprendizado que discente com NEEs
precisara na sua inclusdo educacional. Com previsdo de tradug¢Ges de materiais para Braille, Libras,
Comunicacdo Alternativa e outras flexibilizagdes
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