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INSTRUGCAO NORMATIVA

Estabelece normas e procedimentos para solicitagdo, andlise, decisio e acompanhamento das situagGes de
afastamento das atividades presenciais, incluindo o Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ), no
ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP, Campus Macapa.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS MACAPA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
AMAPA, no uso das atribui¢des que Ihe confere a Portaria n® 170/2024-GAB/RE/IFAP.

CONSIDERANDO o Decreto-Lei n2 1.044, de 21 de outubro de 1969, que dispGe sobre tratamento excepcional para
estudantes impossibilitados temporariamente de frequentar as atividades académicas presenciais por motivo de
saude;

CONSIDERANDO a Lei n2 6.202, de 17 de abril de 1975, que assegura a estudante gestante o regime de exercicios
domiciliares;

CONSIDERANDO o disposto no art. 72-A da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, incluido pela Lei n2 13.796,
de 3 de janeiro de 2019, que assegura prestacdo alternativa ao estudante impedido de participar de atividades
académicas em razdo de crenga religiosa;

CONSIDERANDO o disposto no art. 60, § 42, da Lei n? 4.375, de 17 de agosto de 1964, que assegura o abono de
falta ao estudante convocado para exercicios ou manobras militares e ao reservista convocado para apresentagdo
ou participacdo em cerimdnias civicas relacionadas ao servigo militar;

CONSIDERANDO o disposto no art. 72, inciso IV, e § 59, da Lei n? 10.861, de 14 de abril de 2004, que assegura ao
estudante representante da educagdo superior o abono das faltas decorrentes da participagdo em reunides da
Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (CONAES);

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos académicos e administrativos relativos a
justificativa de falta, ao abono de falta, a prestacdo alternativa por motivo de crencga religiosa e ao Regime
Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ), com vistas a fortalecer o acesso, a permanéncia e o éxito dos
estudantes;

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES



Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos para solicitacdo, analise, decisdo e
acompanhamento das situagGes de afastamento das atividades presenciais, incluindo o Regime Especial de
Aprendizagem Domiciliar (READ), no ambito dos cursos técnicos de nivel médio nas formas integrada e
subsequente, da modalidade Educagdo de Jovens e Adultos (PROEJA), bem como dos cursos de graduagao e pds-
graduacdo do IFAP — Campus Macapa.

Paragrafo Unico. As disposi¢Oes desta Instru¢do Normativa aplicam-se aos estudantes regularmente matriculados
nos cursos mencionados neste artigo, nas modalidades presencial e a distancia.

Art. 22 Para os fins desta Instru¢gdo Normativa, considera-se:

| —Justificativa de Falta: reconhecimento institucional da auséncia do estudante as atividades académicas
presenciais, mediante apresentagdo de documento comprobatério e andlise da situagdo, nos termos desta
Instrugao Normativa.

Il — Abono de Falta: reconhecimento da auséncia do estudante nas situagdes em que a legislagdo assegura o
direito ao abono, nos termos desta Instrugdo Normativa.

Ill — Prestagdo Alternativa por Motivo de Crenga Religiosa: forma de compensagdo da auséncia do estudante
mediante o cumprimento de atividade alternativa, em substitui¢do a atividade académica ndo realizada em razao
de sua crenga religiosa.

IV — Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ): regime pedagdgico excepcional e temporario que
possibilita a compensagdo da auséncia as atividades académicas presenciais, mediante o cumprimento de plano
de estudos durante o periodo em que o estudante estiver afastado dessas atividades.

V — Plano de Estudos: conjunto de conteudos, atividades, orientagGes, cronograma, materiais didaticos,
bibliografia, exercicios e avaliagdes disponibilizados ao estudante durante o READ, com a finalidade de assegurar a
continuidade do processo de ensino e aprendizagem.

Art. 32 As situagGes de afastamento das atividades académicas presenciais serdo tratadas de acordo com as
disposi¢Ges desta Instrugdo Normativa e da legislagdo aplicavel.

CAPiTULO Il
DO AFASTAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS PRESENCIAIS
Secdo |

Da Justificativa de Falta

Art. 42 Poderdo ser justificadas as auséncias decorrentes das seguintes situagdes:

| — afastamento por motivo de salde ou tratamento odontoldgico por periodo igual ou inferior a 15 (quinze) dias
corridos;

Il — falecimento de pai, mae, filho, irmao, conjuge, avd ou avd, casamento, doagdo voluntdria de sangue,
participacdo em atividade institucional autorizada pelo IFAP, comparecimento por convocagao judicial ou outras
situagdes excepcionais devidamente comprovadas.

Paragrafo Unico. A justificativa da auséncia dependera da apresenta¢do de documento comprobatdrio emitido
pela instituicdo ou autoridade competente e da analise da Coordenagdo de Curso, observadas as disposi¢des
desta Instru¢do Normativa.



Art. 52 O pedido de justificativa de falta devera ser formalizado pelo estudante ou por seu responsavel legal, por
meio do SUAP, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da data de inicio do afastamento indicada
no documento comprobatodrio.

§ 12 Excepcionalmente, a solicitacdo apresentada apds o prazo previsto neste artigo poderd ser analisada pela
Coordenacdo de Curso, desde que o estudante apresente justificativa para o atraso e a respectiva documentagdo
comprobatdria.

§ 22 Nos casos de internagdo hospitalar, a declaragdo de internagdo podera ser apresentada provisoriamente,
devendo o estudante complementar a documentagdo necessaria assim que ela estiver disponivel.

Art. 62 Para analise das solicitagdes fundamentadas em motivo de salde, o atestado médico ou odontoldégico
deverd conter:

| —identificacdo do estudante;
Il —identificagdo do profissional emitente, com assinatura e registro profissional;
Ill — periodo de afastamento recomendado.

Paragrafo unico. O atestado médico ou odontoldgico podera conter o Codigo Internacional de Doengas (CID), cuja
apresentacgdo é facultativa, ndo podendo sua auséncia ser utilizada como motivo para indeferimento da
solicitagdo.

Art. 72 Para as demais situagGes previstas nesta Instrugdo Normativa, o estudante deverd apresentar documento
comprobatdrio emitido pela instituicdo ou autoridade competente, devidamente datado e assinado, que permita
identificar a situagdo apresentada e o respectivo periodo.

Art. 82 Nos casos de justificativa de falta, a auséncia permanecera registrada no diario de classe, mas ndo sera
considerada no calculo da frequéncia apds o deferimento pela Coordenagdo de Curso.

Secao Il

Do Abono de Falta

Art. 92 Terdo direito ao abono de falta os estudantes cujas auséncias estejam amparadas por legislagdo federal
especifica, nos seguintes casos:

| — convocagdo para cumprimento de obrigagdes relacionadas ao servigo militar, nos termos do art. 60, § 49, da Lei
n2 4.375, de 17 de agosto de 1964;

Il — participagdo, na condi¢do de representante estudantil da educagao superior, em reunides da Comissdo
Nacional de Avaliagdo da Educag¢do Superior (CONAES), nos termos do art. 72, inciso IV, e § 52, da Lei n2 10.861,
de 14 de abril de 2004.

Art. 10. O pedido de abono de falta devera ser formalizado pelo estudante ou por seu responsavel legal, por meio
do SUAP, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos apds o término do impedimento ou da atividade que deu origem
a auséncia.

Art. 11. Apds o deferimento do pedido de abono de falta, as auséncias correspondentes permanecerao
registradas no diario de classe, mas ndo serao consideradas no calculo da frequéncia.



Secdo lll

Da Prestagdo Alternativa por Motivo de Crenga Religiosa

Art. 12. O estudante ou seu responsavel legal podera requerer prestacgdo alternativa quando o estudante estiver
impedido de participar de atividades académicas em razdo de crenga religiosa, nos termos do art. 72-A da Lei n2
9.394, de 20 de dezembro de 1996.

§ 12 O requerimento devera ser formalizado por meio do SUAP, acompanhado da documentagdo comprobatéria,
antes da data da atividade académica que coincida com o periodo de guarda religiosa.

§ 22 Excepcionalmente, a solicitacdo apresentada apos a data prevista no § 12 podera ser analisada pela
Coordenagdo de Curso, desde que o estudante apresente justificativa para o atraso.

Art. 13. A prestagdo alternativa por motivo de crenca religiosa sera definida pelo docente responsavel pelo
componente curricular, com acompanhamento da Coordenagdo de Curso, mediante a adogdo de uma das
seguintes formas de cumprimento:

| —realizacdo de prova ou aula de reposi¢do, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no turno de
estudo do estudante ou em outro hordrio previamente acordado;

Il — realizagdo de trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de pesquisa, com tema, objetivo e data de
entrega definidos pela instituigdo de ensino.

§ 12 A atividade alternativa devera observar os contetdos, os objetivos de aprendizagem, os parametros
curriculares e o plano de aula da atividade académica ndo realizada pelo estudante.

§ 22 A defini¢do da atividade alternativa cabera ao docente responsavel pelo componente curricular, com
acompanhamento da Coordenacgdo de Curso.

§ 32 0 cumprimento da atividade alternativa substituira, para todos os efeitos, a atividade académica nao
realizada, inclusive para fins de regularizagdo da frequéncia do estudante.

Art. 14. O estudante que deixar de participar de atividade avaliativa em razdo de auséncia reconhecida pela
instituicdo tera direito a segunda chamada.

Paragrafo Unico. A segunda chamada devera observar os mesmos objetivos de aprendizagem da atividade
avaliativa originalmente prevista.

CAP{TULO IlI
DO REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM DOMICILIAR (READ)
Secdo |

Dos Requisitos para Concessao do READ

Art. 15. Quando a documentagdo de saude validada indicar afastamento superior a 15 (quinze) dias corridos, a
solicitagdo serd submetida a analise da Coordenacdo de Curso para verificacdo do atendimento aos requisitos
para concessdo do Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ), observadas as disposi¢Ges desta
Instrugao Normativa.



Art. 16. Compete a Coordenacdo de Curso analisar os aspectos académicos e administrativos da solicitacdo e
decidir quanto a concessdo do Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ), com base na documentagdo
de salde validada pelo Setor de Saude do Estudante (SESE).

Paragrafo Unico. A Coordenacdo de Curso ndo poderad reavaliar a documentacdo de saude validada pelo Setor de
Saude do Estudante (SESE).

Art. 17. Poderdo ser contemplados com o READ:
| — estudantes com problemas de saude amparados pelo Decreto-Lei n2 1.044, de 21 de outubro de 1969;

Il — estudantes gestantes, nos termos da Lei n2 6.202, de 17 de abril de 1975.

Art. 18. Ndo poderdo ser realizadas por meio do READ as atividades académicas que exijam, obrigatoriamente, a
presencga fisica do estudante em razdo de sua natureza pratica ou da necessidade de utilizagdo de instalagdes,
equipamentos ou ambientes especificos da institui¢do.

§ 12 Nos componentes curriculares que possuam atividades tedricas e praticas, o READ podera ser aplicado
apenas as atividades compativeis com sua realizagdo durante o periodo de afastamento do estudante.

§ 22 Durante o periodo de vigéncia do READ, o estudante devera permanecer afastado das atividades académicas
presenciais, realizando as atividades previstas no plano de estudos disponibilizado pelos docentes.

Art. 19. As atividades praticas, laboratoriais, estagios e demais atividades presenciais ndo contempladas pelo
READ deverao ser realizadas apds o retorno do estudante, desde que haja viabilidade académica e conforme as
normas institucionais vigentes.

Paragrafo uUnico. Quando ndo for possivel realizar essas atividades durante o periodo letivo em curso, a
integralizagdo do componente curricular observara os procedimentos académicos estabelecidos nas normas
institucionais vigentes, podendo o estudante ser orientado a cursar novamente o componente curricular,
conforme previsto na regulamentagdo académica.

Secao Il

Das Responsabilidades do Estudante em READ

Art. 20. S3o responsabilidades do estudante em READ:

| —acompanhar regularmente as comunicagdes institucionais e as orientagdes disponibilizadas pelos docentes por
meio do SUAP e do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA);

Il — cumprir os prazos estabelecidos para realizagdo e entrega das atividades e avaliagdes previstas no plano de
estudos disponibilizado pelos docentes;

Il — manter contato com a Coordenag¢do de Curso e com os docentes para esclarecer duvidas relacionadas ao
cumprimento do plano de estudos;

IV — comunicar a Coordenacgao de Curso qualquer impossibilidade de realizar as atividades previstas no plano de
estudos.

§ 12 Quando o estudante for menor de idade, seu responsdvel legal deverd acompanhar o cumprimento do plano
de estudos e manter contato com a instituicdo sempre que necessario.

§ 22 O estudante que ndo cumprir as atividades e avaliagOes previstas no plano de estudos perdera o direito a
compensacgao das auséncias correspondentes ao periodo de afastamento.



Secdo lll

Das Competéncias dos Docentes

Art. 21. Compete aos docentes responsdveis pelos componentes curriculares em que o estudante estiver
matriculado:

| — disponibilizar, por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), em até 3 (trés) dias Uteis apds a
notificacdo oficial, as primeiras atividades, orientagGes, avaliagGes e materiais necessarios ao acompanhamento
do estudante em READ, dando continuidade a disponibilizacdo desses materiais e atividades, conforme o
desenvolvimento das aulas.

Il — corrigir as atividades desenvolvidas, fornecer devolutivas pedagogicas e registrar no moédulo ETEP as
informacdes relacionadas ao acompanhamento académico do estudante;

Il — aplicar a segunda chamada das atividades avaliativas, quando o estudante tiver direito, conforme as normas
académicas vigentes.

IV — registrar no mdédulo ETEP o descumprimento das atividades previstas no plano de estudos, comunicar o fato a
Coordenagdo de Curso e assegurar ao estudante a oportunidade de apresentar justificativa antes da analise de sua
situagdo académica.

Art. 22. A compensagdo das auséncias durante o Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ) ficara
condicionada ao cumprimento das atividades e avaliagdes previstas no plano de estudos disponibilizado pelos
docentes.

CAPITULO IV
DO FLUXO INSTITUCIONAL DAS SOLICITACOES

Art. 23. A andlise, a decisdo e os demais procedimentos relativos aos pedidos de justificativa de falta, abono de
falta, prestacdo alternativa por motivo de crenga religiosa e Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ)
observarao as seguintes etapas:

| — Envio da solicitagdo: o estudante ou seu responsavel legal deverd acessar o SUAP, preencher o requerimento
eletrénico, anexar a documentagdo comprobatdria e enviar a solicitagdo.

Il — Direcionamento da solicitagdo: apds o envio, a solicitagdo serd encaminhada ao setor responsavel, da seguinte
forma:

a) os requerimentos por motivo de saude serdo encaminhados ao Setor de Saude do Estudante (SESE) para
validagdo da documentagdo;

b) os requerimentos de justificativa de falta, de abono de falta e de prestagdo alternativa por motivo de crenga
religiosa, previstos, respectivamente, no art. 49, inciso Il, no art. 99, incisos | e Il e no art. 12
serdo encaminhados diretamente a Coordenacgao de Curso.

§ 12 Se a documentagao de saude nado for validada pelo SESE, a solicitagdo sera indeferida.

§ 22 Se a documentacgao de saude for validada pelo SESE, a solicitacdo serd encaminhada a Coordenagdo de Curso
para analise.

Il — Analise e decisdo da Coordenacgdo de Curso:

a) nos requerimentos por motivo de saude encaminhados pelo SESE, a Coordenacdo de Curso analisara o periodo
de afastamento e decidira:



1. pela concessdo de justificativa de falta, quando o afastamento for igual ou inferior a 15 (quinze) dias corridos;

2. pela concessdo do Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ), quando o afastamento for superior a
15 (quinze) dias corridos.

b) nos requerimentos de que trata a alinea b do inciso Il deste artigo, a Coordenagdo de Curso decidira pelo
deferimento ou indeferimento da solicitacdo.

IV — Registro da decisdo e encaminhamentos: apds o deferimento da solicitagcdo pela Coordenagdo de Curso, esta
registrard a decisdo no moédulo ETEP, incluird como interessados os docentes responsaveis pelos componentes
curriculares em que o estudante estiver matriculado e os demais servidores envolvidos no acompanhamento da
solicitagdo e adotara as seguintes providéncias:

a) nos casos de justificativa de falta, orientara os docentes quanto a realizagdo da segunda chamada de avaliagdo,
qguando a auséncia coincidir com atividade avaliativa;

b) nos casos de abono de falta, orientard os docentes quanto ao registro da auséncia sem que seja considerada no
calculo da frequéncia e a realizagdo da segunda chamada de avaliagdo, quando a auséncia coincidir com atividade
avaliativa;

c) nos casos de prestagdo alternativa por motivo de crenga religiosa, orientard os docentes quanto a definicdo,
aplicagdo e acompanhamento da atividade alternativa e, apds seu cumprimento, a compensagdo da auséncia
mediante a exclusdo da falta correspondente no didrio de classe;

d) nos casos de READ, comunicara os docentes responsaveis para disponibilizacdo das atividades, orientagdes e
avaliagOes previstas para o periodo de afastamento e para o acompanhamento académico do estudante.

Paragrafo unico. O estudante sera comunicado, por meio do SUAP, sobre o resultado da solicitagdo.

CAPITULO V

DOS PRAZOS DE CONCESSAO DO REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM DOMICILIAR (READ)

Art. 24. O prazo de concessdo do Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ) serd de:
| — até 90 (noventa) dias corridos para estudantes gestantes, nos termos da Lei n2 6.202, de 17 de abril de 1975;

Il — até 90 (noventa) dias corridos para estudantes com problemas de salde amparados pelo Decreto-Lei n? 1.044,
de 21 de outubro de 1969.

§ 12 Para os estudantes com problemas de saude de que trata o inciso Il, o prazo de até 90 (noventa) dias corridos
¢é adotado por esta Instrugdo Normativa para fins de uniformizagdo dos procedimentos institucionais.

§ 22 Para os fins desta Instrucdo Normativa, o periodo de 3 (trés) meses previsto na Lei n2 6.202, de 17 de abril de
1975, corresponde a até 90 (noventa) dias corridos.

§ 32 0 prazo do READ sera contado a partir da data de inicio do afastamento indicada na documentagao de saude
validada.

§ 42 O READ devera ser desenvolvido durante o periodo de afastamento indicado na documentagdo de saude
validada, ndo sendo admitida a sua concessdao com efeitos retroativos.

§ 52 O READ podera ser iniciado a partir do oitavo més de gestagdo. O periodo de 3 (trés) meses previsto na Lei n?
6.202, de 17 de abril de 1975, sera contado a partir da data de inicio do READ.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS E DOS CASOS OMISSOS



Art. 25. Os casos omissos e as situagdes excepcionais ndo previstas nesta Instru¢cdo Normativa serdo analisados
pela Direcdo de Ensino (DIREN), com o apoio, quando necessario, da Coordenacgdo de Curso, da Coordenacdo
Pedagdgica e dos demais setores institucionais envolvidos, observadas a legislacdo vigente e as normas
académicas do IFAP.

Art. 26. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacgdo.
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