SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 30/2015/CONSUP/IFAP, DE 20 DE MAIO DE 2015.

Aprova a REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DOS CURSOS DE
GRADUACAO do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no uso de suas atribui¢des legais e
estatutarias, o que consta no Processo n° 23228.000326/2015-62 e considerando a deliberacao na
3* Reunido Extraordinaria do Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar a REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC) DOS CURSOS DE GRADUACAO/IFAP.

Art. 2° — Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

EMANUEL ALVES DE MOURA
Presidente

* VERSAO ORIGINAL ASSINADA
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REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DOS CURSOS DE GRADUACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES, DA DEFINICAO, DA CONCEPCAO,
DOS OBJETIVOS E DAS MODALIDADESDO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC)

Art. 1°. A Regulamentacdo do Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) tém por
finalidade estabelecer normas e orientar professores e alunos dos cursos de graduacao
do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP) na elaboragao,

na estrutura e na avaliacao dos TCCs.

Art. 2°. Das defini¢des:

I — O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) ¢ uma atividade de cunho
académico, requisito obrigatorio para obtengcdo do seu grau ou titulo nos cursos de
graduacdo. Expressa também o seu percurso no curso de graduagdo, em especial seu
processo de aprendizagem e os conhecimentos adquiridos e construidos. Pode assumir
formatos variados — monografias, artigos, relatorio analitico de pesquisa ou outra
modalidade —, de acordo com as regras/normativas/orientacdes/regulamentacdes e/ou
outra desde que oficializada e instituida pela Institui¢ao de Ensino Superior (IES).

I — O TCC constitui uma componente curricular obrigatéria e de
responsabilidade do académico, sob orientagdo de um professor de seu curso de

graduagdo, tendo sua carga horaria computada na matriz curricular.

DA CONCEPCAO DO TCC
Art. 3°. O TCC consiste na elaboracdao, pelo estudante concluinte, de um
trabalho que demonstre sua capacidade para formular, fundamentar e desenvolver um
problema de pesquisa de modo claro, objetivo, analitico e conclusivo.
§1° O TCC deve ser desenvolvido segundo as normas vigentes da ABNT,

orientagdes que regem o trabalho e a pesquisa cientifica, as determinagdes deste
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regulamento e outras normas complementares que venham a ser estabelecidas pelo
Colegiado de Curso, desde que sejam aprovadas junto as instancias competentes e
divulgadas antecipadamente aos estudantes.

§2° O TCC deve constituir-se em aplicagdo dos conhecimentos construidos e
das experiéncias adquiridas durante o curso.

§3° O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em grupo de até trés
estudantes, inclusive de cursos distintos, realizado sob orientacdo e avaliacdo docente,
desde que previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

§4° O processo estabelecido para a obtencdo de dados (experimento ou
equivalente) pode ser realizado por mais de um estudante, desde que formalmente aceito
pelo(s) professor(es) orientador(es) e claramente definidos e diferenciados os focos de
estudo individual dos envolvidos.

§5° A modalidade, a organizacdo e a carga horaria do TCC serdo definidas para
cada curso, respeitadas a sua natureza e o perfil do profissional, conforme estabelecido

no PPC e nas Diretrizes Curriculares Nacionais do curso, se houver.

DOS OBJETIVOS DO TCC
Art. 4°. O TCC tem como objetivos principais:

I — Desenvolver a capacidade de aplicagdo dos conceitos e teorias adquiridos
durante o curso;

IT — Desenvolver a capacidade de planejamento para resolver problemas
dentro das areas de formacao especifica;

IIT — Estimular o espirito empreendedor através da execu¢ao de projetos que
levem ao desenvolvimento de produtos e processos;

IV — Intensificar o desenvolvimento integral do académico a partir da
resolucdo de problemas existentes no setor produtivo e na sociedade;

V — Estimular a constru¢do do conhecimento coletivo.

DAS MODALIDADES DO TCC
Art. 5°. Sao consideradas modalidades e formas de TCC no ambito do IFAP:

I — pesquisa cientifica bésica, compreendendo a realizagdo de estudos
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cientificos que envolvam verdades e interesses universais, com o objetivo de gerar
novos conhecimentos Uteis para o avanco da ciéncia sem aplicacdo pratica prevista;

IT — pesquisa cientifica aplicada, compreendendo a realizagdo de estudos
cientificos que envolvam verdades e interesses locais, com o objetivo de gerar
conhecimentos para aplicagdo pratica, dirigidos a solucao de problemas especificos;

IIT — desenvolvimento de tecnologia, processos, produtos e servigos,
compreendendo a inovacdo em praticas pedagogicas, instrumentos, equipamentos ou
protétipos, revisdao e proposicdo de processos, oferta de servigos, novos ou
reformulados, podendo ou nao resultar em patente ou propriedade intelectual/industrial;

IV — artigo cientifico;

V — monografia.

§1° No caso de monografia, esta devera ser elaborada e apresentada

individualmente seguindo as demais orientagdes deste regulamento.

Art. 6°. Considerando a natureza das modalidades de TCC expressas, o
estudante poderd, conforme defini¢do da pesquisa, utilizar-se do(s) seguinte(s)
procedimento(s) técnico(s):

I - Pesquisa Bibliografica: quando elaborada a partir de material ja
publicado;

IT - Pesquisa Documental: quando elaborada a partir de materiais que nao
receberam tratamento analitico;

III - Pesquisa Experimental: quando h4 estudo no qual uma ou mais
variaveis sao manipuladas;

IV - Levantamento: quando a pesquisa envolve a interrogacao direta das
pessoas cujo comportamento se deseja conhecer;

V - Estudo de Caso: quando hé utilizacdo de um caso especifico para analise,
mediante metodologia e referencial teorico definidos;

VI - Pesquisa Ex-post Facto: quando o “experimento” se realiza depois dos
fatos;

VII — Pesquisa-A¢do: quando os pesquisadores e colaboradores estdo

envolvidos de modo cooperativo e participativo;
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VIII — Pesquisa Participante: quando desenvolvida a partir da interagdo entre

pesquisadores € membros das situagdes investigadas.

Art. 7°. A modalidade Artigo Cientifico devera atender aos seguintes critérios:

I — o artigo cientifico deve estar “aceito” e/ou “publicado” em uma revista
com Qualis/Capes nas categorias A ou B, devendo o estudante apresentar documentos
comprobatdrios. Os artigos apenas submetidos ndo serdo aceitos como modalidade de
TCC;

IT — o artigo cientifico devera ser elaborado, aceito e/ou publicado entre o
periodo inicial de matricula até o pentltimo periodo de realizagao do curso;

IIT — caso o artigo ndo seja aceito e/ou publicado até o fim do penultimo
periodo, o estudante tera que apresentar uma modalidade de TCC nas formas
supracitadas de acordo com os critérios deste regulamento;

IV — o artigo, aceito e/ou publicado em revista com Qualis/Capes, devera
conter o estudante de graduagdo do IFAP como primeiro autor, para o qual o referido
artigo serd admitido como TCC; V — o orientador deve ser um dos autores do artigo
cientifico, aceito e/ou publicado;

VI — o estudante devera proceder a arguicdo verbal, nos moldes

regulamentados neste documento.

Art. 8°. Independentemente da modalidade do TCC, o texto a ser apresentado
para a Banca de Avaliagdo e a versdo final para deposito na biblioteca da Instituigdo
deverdo constar de todos os elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, conforme
consta no Documento Referéncia de Elaboragao de Trabalho de Conclusao de Curso de

Graduacao do IFAP.

CAPITULO IT
PRE-REQUISITOS PARA DESENVOLVIMENTO E ELABORACAO DO TCC
Art. 9°. Para a matricula ¢ o desenvolvimento do TCC, o académico devera
cumprir os pré-requisitos definidos no PPC ao qual esta vinculado.
§ 1° O estudante deverd, no prazo estipulado no regulamento de TCC de seu

curso, obrigatoriamente, entregar a coordenagdo do curso o Termo de Aceite de
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Orientacdo do seu Trabalho de Conclusao de Curso (Apéndice A), e a do coorientador se
for o caso (Apéndice B), e o Termo de Ciéncia sobre as Normas/Regulamentos do
Trabalho de Conclusdo de Curso, por ele devidamente assinado (Apéndice C).

§ 2° As propostas de trabalho deverdo atender as linhas de pesquisa vinculadas
ao PPC e inseridas, quando for o caso, nos grupos de pesquisa do IFAP.

§ 3° Para os PPCs que contemplem até dois (2) componentes curriculares de
TCC, podera, desde que previsto no PPC, ser desenvolvido um pré-projeto de TCC,
podendo ser realizado a defesa (defesa de qualificagdo) como forma de aprovacao,
devendo ser descrito na ementa da unidade curricular referente, seguindo os

procedimentos expressos nos Procedimentos para Pré-projeto de TCC (Apéndice K).

Art. 10. Os TCCs deverao ser obrigatoriamente orientados por professor
detentor de titulo de pds-graduagdo na area do curso ou em areas afins.

Paragrafo unico. O Professor-orientador deve, preferencialmente, pertencer ao
quadro do IFAP e, em situagdes especiais, serdo aceitos orientadores externos,

devidamente credenciados pelo Colegiado dos Cursos Superiores.

Art. 11. A distribuicdo equitativa de orientandos, a afinidade do tema com a
area de atuagdo do professor e suas linhas de pesquisa e a disponibilidade de carga
horéria do professor devem ser observadas pela Coordenacao do Curso e pelo Colegiado
de Curso na definicao dos orientadores.

§1° O Professor-orientador reservara, horario de orientagcdo, dentro de sua
jornada de trabalho, conforme regulamentacio vigente, a ser devidamente registrado no
cronograma de reunido de orientagdo.

§2° Recomenda-se que o numero de orientandos por Professor-orientador nao
deve exceder a quatro (4) estudantes por semestre letivo.

§3° A substituigdo do Professor-orientador s6 sera permitida em casos
justificados, formalmente documentados e aprovados pela coordenacdo de curso, e
quando o orientador substituto assumir expressa ¢ formalmente a orientagao.

§4° A escolha do Professor-orientador podera ser feita pelo académico ou por
indicagdo do docente do componente curricular.

§5° Para escolha do Professor-orientador devera ser observado a area de
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conhecimento em que sera desenvolvido o projeto, bem como a area de atuagdo e a
disponibilidade do Professor-orientador.
§6° Se houver necessidade, podera existir a figura do coorientador, para auxiliar

nos trabalhos de orientacdo e em outras atividades que o orientador indicar.

Art. 12. S3o atribui¢des do docente do componente curricular:

I — Fornecer orientagdes gerais a respeito do Trabalho de Conclusdo de
Curso aos estudantes durante o(s) semestre(s) vinculado(s) as etapas de sua elaboracao;

IT — Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste regulamento;

IIT — Preservar as linhas de trabalho atinentes ao seu curso e estimular o
compromisso dos académicos e professores no desenvolvimento dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso relacionados a tais linhas;

IV — Divulgar os possiveis orientadores, sua(s) area(s) de interesse e/ou de
atuacdo e seu Curriculo Lattes;

V — Convocar, de acordo com a necessidade, reunides com os professores-
orientadores e orientandos;

VI — Organizar, juntamente com os professores-orientadores, as bancas
avaliadoras e os registros referentes aos procedimentos;

VII — Definir e divulgar o calendério de atividades do semestre, fixando
prazos para entrega do trabalho e demais documentos;

VIII — Receber dos académicos as versdes dos TCCs e encaminhar aos
membros da banca avaliadora;

IX — Divulgar a agenda de defesa com as informacdes que lhe procedem;

X — Atentar para os direitos de coautoria reservados ao IFAP, no caso de
inovagao tecnologica que justifique solicitagdo de patente ou outro tipo de registro e/ou
publicagdes decorrentes de TCC, e encaminhar ao setor institucional devido;

XI — Encaminhar casos omissos para deliberagao do Colegiado do Curso.

Art. 13. Sao atribui¢des do professor-orientador:
I — Orientar o académico no desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de

Curso, acompanhando-o desde a elaboracdo do projeto até a apresentacao final do
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trabalho;

II — Estabelecer, junto com o orientando, o plano de trabalho e um
cronograma de reunides orientador/orientando, devendo estes ser assinados pelas partes
envolvidas e encaminhados a Coordenagao do Curso;

IIT — Registrar as reunides de orienta¢do, na Ficha de Acompanhamento de
Orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (Apéndice D), para arquivamento na
Coordenagdo de Registro Académico;

IV — Frequentar as reunides convocadas pela Coordenagdo de Curso ou pelo
docente do componente curricular;

V — Aprovar a indicacdo do coorientador quando o tema do trabalho
abranger outras dreas de conhecimento e quando for conveniente ao bom andamento do
projeto;

VI — Impedir o andamento do trabalho caso plagio parcial ou total seja
detectado;

VII — Preencher e entregar a Ficha de Autorizacdo de Apresentacdo de TCC
e Solicitagdo de Banca a Coordenagdo do Curso (Apéndice E);

VIII — Compor, junto ao seu orientando, a banca de avaliagdo final do
Trabalho de Conclusdo de Curso;

IX — Presidir a banca de avaliagdo final do Trabalho de Conclusido de Curso;

X — Verificar se as alteragdes sugeridas pela banca e foram realizadas pelo
estudante na versao final do Trabalho de Conclusdao de Curso e emitir declaracao de
finalizacdo de TCC para a biblioteca (Apéndice F);

XII — Sugerir ao orientando publicacdo, patente ou outro tipo de registro nos
casos de inovacdo decorrente de TCC que o justifique e orientar para os direitos de
coautoria reservados ao IFAP;

XIII — Comunicar & Coordenagdo de Curso ou ao docente do componente
curricular os casos de inovagao tecnologica que justifique solicitagdo de patente ou outro
tipo de registro e/ou publicagdes decorrentes de TCC sob sua orientagao;

XIV — Comunicar formalmente a Coordenagdao de Curso ou ao docente do
componente curricular, quais os alunos que ndo estdo cumprindo o plano de trabalho e o
cronograma de reunido, para que este tome providéncias;

XV — Entregar toda documentag¢ao ao término do semestre letivo ou término
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da orientacdo a Coordenacao de Curso.

Art. 14. Compete aos membros da banca:
I — Avaliar os Trabalhos de Conclusao de Curso (Apéndice G);
IT — Sugerir alteracdes;
IIT — Comunicar o professor-orientador, caso seja detectado, o emprego de
meios ilicitos por parte do discente, para a produ¢do do TCC e/ou para a sua

apresentagao oral.

Art. 15. Compete ao orientando:

I — Participar das reunides agendadas pelo professor-orientador;

IT — Cumprir as datas e horarios de entrega e/ou de apresentagdo do Projeto
e/ou do Trabalho de Conclusdo de Curso;

IIT — Apresentar ao professor-orientador e a banca material auténtico;

IV — Procurar o professor-orientador para dirimir duvidas;

V — Realizar alteragdes no Trabalho de Conclusdo de Curso conforme
sugestoes da banca;

VI — Entregar versao finalizada a Institui¢do de acordo com o prescrito neste
regulamento e no Projeto Pedagogico do Curso;

VII — Entregar, devidamente assinados, todos os documentos exigidos neste
Regulamento;

VIII — Cumprir as etapas estabelecidas no plano de trabalho e no cronograma
de orientacdes elaborados junto com o professor-orientador, observando os 75% de
frequéncia exigidos pela Regulamentagdo Didatica Pedagogica do ensino superior do
[FAP.

IX — Entregar ao professor-orientador o quantitativo de copias do trabalho
concluido de acordo com o numero de avaliadores, respeitando os prazos do
cronograma;

X — Entregar os trabalhos, no maximo, até trés semanas antes da data final
do semestre, conforme o calendario oficial do IFAP;

XI — Defender publicamente, respeitando os prazos do cronograma.
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CAPITULO I1I
DA ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO
Art. 16. O acompanhamento dar-se-4& por meio de encontros semanais,
estabelecidas no plano de trabalho e no cronograma de orientagcdes, previamente

agendados entre o professor-orientador e o seu orientando.

Art. 17. O ndo cumprimento do plano de trabalho e do cronograma, por parte

do aluno, implicara na sua reprovagao.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO DO TCC

Art. 18. A avaliacao final do Trabalho de Conclusao de Curso constituir-se-a na
apresentacdo escrita e na defesa oral a banca avaliadora, em secdo aberta ao publico
(salvo em caso de sigilo industrial ou patente).

§1° Ao final da apresentagao oral e das argui¢des, a banca se reunira em carater
sigiloso e, com o consenso dos membros, definird o conceito final do TCC, conforme
critérios institucionais.

§2° No caso de apresentagdo em grupo, respeitando o §3° do Art. 3°. deste

regulamento, a avaliagdo dar-se-a individualmente, a cada aluno.

Art. 19. O aluno que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso nos
prazos determinados pela Coordenacdo de seu Curso ou pelo docente do componente
curricular, ou que ndo se fizer presente para a apresentacdo oral sem justificativa na

forma da legislagdo em vigor, estara automaticamente reprovado no TCC.

Art. 20. Todas as atividades referentes ao TCC deve ser concluido até o final do

semestre letivo em que foi efetivada a matricula.

Art. 21. A qualidade e a aprovacdo do conteido do trabalho sdo de
responsabilidade do professor-orientador que somente liberara o trabalho de TCC para a

avaliacdo da banca avaliadora, caso este preencha os requisitos minimos exigidos e em
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consonancia com as normativas aqui definidas.

Art. 22. Os critérios de avaliagdo do trabalho, conforme Apéndice G, serdo os
seguintes:

I — Parte escrita: coesdo e coeréncia textuais, clareza e objetividade,
Fundamentacao tedrica e Bibliografia, procedimentos metodoldgicos, desenvolvimento
do trabalho e conclusdes;

IT — Apresentacao oral: dominio em relagao ao tema; dindmica, postura na

apresentacao, respostas aos questionamentos.

Art. 23. Cabera a cada membro da banca examinadora aferir nota ao trabalho,
dentro dos seguintes critérios:
I — para a Escrita: de 0 (zero) a 6,0 (seis) pontos;
IT — para a Apresentagado oral: de 0 (zero) a 4,0 (quatro) pontos;

IIT — A soma dos itens anteriores representardo a nota do avaliador.

Art. 24. A nota final do aluno sera a média aritmética dos membros avaliadores.

Art. 25. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior
a 7,0 (sete) pontos, exigidos conforme Regulamentacao Didatico-Pedagogica do Ensino

Superior do IFAP.

Art. 26. Havendo aprovacao do trabalho de TCC com ressalvas, determinadas
pela banca avaliadora, definidas pelo professor-orientador e/ou pelos avaliadores, o

aluno deve entregar o trabalho corrigido no prazo méximo de 30 (trinta) dias uteis.

Art. 27. O aluno que ndo entregar o TCC, ou que ndo se apresentar para a sua

defesa oral, sem motivo justificado, estara automaticamente reprovado.

Art. 28. O aluno cujo o Trabalho de Conclusdo de Curso tenha sido reprovado
ou impedido de defesa final, ¢ vedada a apresentacdo de novo TCC, qualquer que seja a

alegagdo, no semestre do ocorrido.
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Art. 29. Nao ha recuperacdo da nota atribuida ao trabalho de TCC.

Art. 30. Caso a banca avaliadora constate ter havido, por parte do aluno, o
emprego de meios ilicitos para a produ¢cdo do TCC e/ou para a sua apresentagdo oral, a
este serd atribuida a nota 0 (zero) e men¢do “reprovado”, devendo os integrantes da
banca relatar todos os fatos na Ficha de Avaliagdo do TCC e em ata (Apéndices G e H),
preferencialmente na presenga do discente, ainda que a sessdo de apresentagdo oral ndo
tenha sido iniciada.

Paragrafo Unico. Se for constatado, por qualquer membro da banca avaliadora,
plagio, copia pertinente a redacdo e elaboracdo do TCC, o aluno serd automaticamente
reprovado, podendo ainda responder civilmente perante o autor ou autores das obras
plagiadas e criminalmente de acordo com a legislagdao vigente, sendo que o IFAP ficara

isento de qualquer responsabilidade sobre a atitude ilicita do discente orientando.

Art. 31. O resultado final, considerando o trabalho apto ou ndo a aprovagao,
devera ser registrado em ata (Apéndice H), assinada por todos os membros da banca

avaliadora, lida ao final da defesa e assinada pelo aluno.

Art. 32. O aluno e o coordenador do curso deverdo receber uma cépia da ata

assinada, devendo uma, ser arquivada na Coordenagao do Curso.

Art. 33. O Conceito atribuido ao aluno fica condicionado as alteragdes do

Trabalho de Conclusao de Curso exigidas pela banca, quando julgadas necessarias.

Art. 34. Todos os documentos gerados durante o processo de avaliagdo serdo
arquivados na Coordenacdo de Registro Académico para registro, divulgagdo e

referéncia.

CAPITULOV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 35. A banca avaliadora serd composta, de no minimo trés € no maximo
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cinco avaliadores, do qual recomenda-se a participagdo do professor-orientador.
Recomenda-se a participagdo de professores avaliadores pertencentes ao Colegiado do
Curso em questdo. O coorientador também podera participar da banca avaliadora, desde
que seja professor especialista na area-fim do TCC e, obrigatoriamente, pertencente de
IES ou de Institui¢des de Pesquisa, de comum acordo com a Coordenagao do Curso.

Paragrafo unico. Quando da designagdo da banca avaliadora poderd também ser
indicado um membro suplente, pertencente ao colegiado do curso em questdo,

encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento.

Art. 36. Quando da defesa final, a banca avaliadora somente poderé executar os
seus trabalhos com, no minimo, trés membros presentes, estando entre eles dois
professores pertencentes ao colegiado do Curso do IFAP em questao.

Pardgrafo tnico. Na impossibilidade da realizacdo dos trabalhos por ndo haver a
quantidade minima de avaliadores presentes, e/ou dentre eles, ndo haver, no minimo,
dois professores do colegiado do Curso em questdo, o Coordenador do Curso (ou
responsavel pelo TCC no Curso) agendard nova data para apresentacdo e devera ser

marcada, sem prejuizo ao estudante.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA DO TCC
Art. 37. O TCC devera conter, no minimo, os seguintes itens: capa, sumadrio,
resumo em portugués com palavras-chave do trabalho, introdugdo, referencial teorico,

metodologia, resultados e discussdes, conclusdes e bibliografia.

Art. 38. O TCC deveri ser digitado com fonte Time New Roman, tamanho 12,
espacamento 1,5, margem superior de 3,0 e inferior de 2,0, margem esquerda de 3,0 e
margem direita de 2,0 e deverd obedecer as normativas bibliograficas vigentes na

ABNT.

Art. 39. Os TCCs apresentados nos campus do Instituto Federal do Amapa
deverdo seguir o que consta no documento de Referéncia de Elaboragdo de Trabalho de

Conclusao de Curso de Graduagao.
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CAPITULO VII
DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 40. As apresentacdes orais serdo realizadas em dias pré-determinados pela
Coordenagdo dos Cursos Superiores, juntamente com os professores-orientadores, e
deverdo seguir os seguintes critérios:

§1° — Cabera ao professor-orientador presidir a banca avaliadora.

§2° — O professor-orientador dara inicio aos trabalhos fazendo uma exposicao
geral sobre o trabalho que sera apresentado.

§3° — O aluno devera fazer a apresentagdo oral e publica sobre o seu trabalho
com um tempo recomendavel de 20 a 30 minutos.

§4° — Cada avaliadora fara uso da palavra durante o tempo recomendavel de 10
minutos para fazer uma exposicao sobre o trabalho avaliado e fara questionamentos ao
aluno.

§5° — O aluno faré uso da palavra durante o tempo recomendavel de 10 minutos
para responder aos questionamentos dos avaliadores.

§6° — O professor-orientador fard uso da palavra durante o tempo recomendavel
de 10 minutos para fazer uma exposi¢do sobre a apresentagdo do aluno e podera

responder as duvidas pendentes.

Art. 41. Logo apos a apresentacao, os membros da banca avaliadora fardo a
avalia¢do do aluno, em reunido particular e secreta, e o presidente da banca encaminharé

a ficha de avaliacdo ao Coordenador do Curso.

CAPITULO VIII
DOS DIREITOS AUTORAIS
Art. 42. Ao IFAP ¢ reservado o direito de coautoria dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso que resultarem em inovacao tecnologica que justifique a solicitagao

de patente ou outro tipo de registro, conforme legislagdo em vigor.

Art. 43. Qualquer publicacdo decorrente do Trabalho de Conclusdo de Curso

devera citar sua vinculagdo ao IFAP.
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Art. 44. O aluno deverd, obrigatoriamente, assinar o Termo de Autorizacao de

Divulgacao (Apéndice I) e o Termo de Compromisso de Originalidade (Apéndice J).

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 45. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo
Coordenador de Curso (ou responsavel pelo TCC no Curso) em primeira instancia, pelo
Colegiado do Curso em segunda instdncia e pela Diretoria de Ensino em ultima

instancia.

Art. 46. Os trabalhos que envolverem procedimentos metodoldgicos que
estejam relacionados a experimentos com seres humanos e/ou animais devem ser
submetidos a apreciagdo do Comité de Etica do IFAP.

Paragrafo unico. Caso o IFAP ndo tenha Comité de Etica institucionalizada,

sugere que o projeto de pesquisa seja submetido a outro Comité de Etica de outra IES.

Art. 47. O Coordenador de Curso, o Colegiado de Curso Superior (CCS) ou o
Nucleo Docente Estruturante (NDE) dos cursos superiores terdo que realizar adequacdes
nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos com o objetivo de atender esta regulamentacao,

solicitando anélise da Pro-Reitoria de Ensino e aprovagao do Conselho Superior do

IFAP.

Art. 44° Este regulamento entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando
os Artigos 92 a 105 da Regulamentacdo Didatico - Pedagdgica do Ensino Superior
aprovado pela resolugao n® 09, de 29 de abril de 2013, e demais disposicdes em

contrario.
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APENDICES
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APENDICE A

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO
DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Pelo presente termo, <NOME COMPLETO DO PROFESSOR>, Professor(a)
do Curso de <NOME DO CURSO>, firma seu aceite na orientagdo do Trabalho de
Conclusio de Curso sob a forma de Projeto de Pesquisa do aluno(a) <NOME DO
ALUNO> a ser desenvolvido a partir de <SEMESTRE/ANO> com prazo de conclusao
para <SEMESTRE/ANO>, com sugestdo inicial de titulo/tema do TCC:
<TITULO/TEMA DO TCC>.

<CAMPUS> (AP), <DIA> de <MES> de <ANO>.

Assinatura do Professor-orientador Assinatura do Aluno orientado
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APENDICE B

TERMO DE ACEITE DE COORIENTACAO
DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Pelo presente termo, <NOME COMPLETO DO PROFESSOR>,
<PROFISSAO>, firma seu aceite na coorientacio do Trabalho de Conclusio de
Curso sob a forma de Projeto de Pesquisa do aluno(a) <NOME DO ALUNO> a ser
desenvolvido a partir de <SEMESTRE/ANO> com prazo de conclusdo para
<SEMESTRE/ANO>, com sugest#o inicial de titulo/tema do TCC: <TITULO/TEMA
DO TCC>.

<CAMPUS> (AP), <DIA> de <MES> de <ANO>.

Assinatura do Professor-orientador Assinatura do Aluno orientado
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APENDICE C

TERMO DE CIENCIA SOBRE AS NORMAS/REGULAMENTOS DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Eu, <NOME DO ESTUDANTE>, estudante regularmente matriculado no
Curso <NOME DO CURSO>, do Instituto Federal do Amapa, Campus <CAMPUS>,
estou ciente e concordo com as normas/regulamentos instituidos para o desenvolvimento

do meu Trabalho de Conclusado de Curso.

Outrossim, declaro seguir tal regulamento.

Por estar plenamente de acordo firmo o presente.

<CAMPUS>, <DIA> de <MES> de <ANO>.

Assinatura do Aluno orientado
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APENDICE D

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO - TCC

DADOS DO ORIENTANDO
TITULO DO TCC
CURSO
ORIENTADOR
ALUNO
DATA DE INICIO DA ORIENTACAO
DATA | ATIVIDADES ATIVIDADE VISTO VISTO
REALIZADA | ESTUDANTE ORIENTADOR

<CAMPUS> (AP), <DIA> de <MES> de <ANO>.

Assinatura do Professor-orientador Assinatura do Aluno orientado



SERVICO PUBLICQ FEDERAL )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO

APENDICE E

FICHA DE AUTORIZACAO DE APRESENTACAO DE TCC E SOLICITACAO
DE BANCA

Senhor coordenador:

Eu, professor(a) <NOME DO PROFESSOR>, orientador do Trabalho de Conclusao de
Curso do académico <NOME DO ESTUDANTE>, sob o titulo <TITULO DO TCC>,
venho, por meio deste documento, autorizar a apresentacdo do TCC e comunicar os

seguintes dados para a BANCA DE DEFESA DO TCC:

MEMBROS TITULARES DA BANCA®:

Professor(a) <NOME DO PROFESSOR> (Orientador/Presidente da Banca/IFAP)
Professor(a) <NOME DO PROFESSOR> (Professor Examinador/<CURSO>/IFAP)
Professor(a) <NOME DO PROFESSOR> (Professor Examinador/<INSTITUICAO>)

SUPLENTE:
Professor(a) <NOME DO PROFESSOR> (Professor Examinador/<CURSO>/IFAP)

<CAMPUS>, <DIA> de <MES> de <ANO>

Assinatura do Professor-orientador
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APENDICE F

DECLARACAO DE FINALIZACAO DE TRABALHO DE CURSO

Declaro que o(a) estudante <NOME DO ESTUDANTE>, matricula n° <N° DA
MATRICULA> do Curso <NOME DO CURSO>, defendeu o trabalho intitulado
<TITULO DO TCC>, o qual esta apto a fazer parte do banco de dados da Biblioteca do
Instituto Federal do Amapa, Campus <CAMPUS>.

<CAMPUS>, <DIA> de <MES> de <ANO>

Assinatura do Professor-orientador
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Tema:
Aluno:

APENDICE G
FICHA DE AVALIACAO DO TCC

Data de Apresentacio:

Orientador: <NOME DO PROFESSOR>

PARTE ESCRITA: CRITERIOS PONTOS
01. Coesao e coeréncia textuais (0,5)
02. Clareza e Objetividade (0,5)
03. Fundamentacio tedrica e Bibliografia (1,0)
04. Procedimentos metodologicos (1,5)
05. Desenvolvimento do trabalho (1,5)
06. Conclusdes (1,0)
Total de Pontos (Maximo seis)
APRESENTACAO: CRITERIOS PONTOS
01. Dominio em relagdo ao tema (2,0)
02. Dinamica (0,5)
03. Postura de apresentacao (0,5)
04. Respostas aos questionamentos (1,0)

Total de Pontos (Maximo quatro)

TOTAL DE PONTOS DO AVALIADOR

Avaliador 1: <NOME DO PROFESSOR>

PARTE ESCRITA: CRITERIOS PONTOS
01. Coesdo ¢ coeréncia textuais (0,5)
02. Clareza e Objetividade (0,5)
03. Fundamentagdo tedrica e Bibliografia (1,0)
04. Procedimentos metodologicos (1,5)
05. Desenvolvimento do trabalho (1,5)
06. Conclusdes (1,0)
Total de Pontos (Maximo seis)
APRESENTACAO: CRITERIOS PONTOS
01. Dominio em relagdo ao tema (2,0)
02. Dinamica (0,5)
03. Postura de apresentagao (0,5)
04. Respostas aos questionamentos (1,0)

Total de Pontos (Maximo quatro)

TOTAL DE PONTOS DO AVALIADOR
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Avaliador 2: <NOME DO PROFESSOR>

PARTE ESCRITA: CRITERIOS PONTOS
01. Coesdo ¢ coeréncia textuais (0,5)
02. Clareza e Objetividade (0,5)
03. Fundamentagéo tedrica e Bibliografia (1,0)
04. Procedimentos metodologicos (1,5)
05. Desenvolvimento do trabalho (1,5)
06. Conclusées (1,0)
Total de Pontos (Maximo seis)
APRESENTACAO: CRITERIOS PONTOS
01. Dominio em relagdo ao tema (2,0)
02. Dinamica (0,5)
03. Postura de apresentagao (0,5)
04. Respostas aos questionamentos (1,0)

Total de Pontos (Maximo quatro)

TOTAL DE PONTOS DO AVALIADOR

Observagdes:

NOME DOS MEMBROS DA BANCA DE AVALIACAO TOTAL DE PONTOS DOS
AVALIADORES

SOMATORIO

NOTA FINAL (MEDIA ARITMETICA)

Aprovado: ( ) Sem Ressalvas ( ) Com Ressalvas /() Nao Aprovado

Nota Final: Data: /] Local da defesa:

Assinaturas

Orientador:

Avaliador 1:

Avaliador 2:
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APENDICE H

MODELO DE ATA DA BANCA FINAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO <NOME DO CURSO> DO INSTITUTO FEDERAL DO AMAPA — N° <N°
DA ATA>

Aos <DIA> do més de <MES> de <ANO>, as <HORA> horas, o(a) estudante
<NOME DO ESTUDANTE> apresentou o seu Trabalho de Conclusdo de Curso para
julgamento a Banca Avaliadora constituida pelos seguintes integrantes: Professor(a)
<NOME DO PROFESSOR> (Orientador/Presidente da Banca/IFAP), Professor(a)
<NOME DO PROFESSOR> (Coorientador/<INSTITUICAO>) e Professor(a)
<NOME DO PROFESSOR> (<INSTITUICAO>). A sessdo publica de defesa foi
aberta pelo Presidente da Banca, que apresentou a Banca Avaliadora e deu continuidade
aos trabalhos, fazendo uma breve referéncia ao TCC que tem como titulo <TITULO
DO TCC>. Na sequéncia, o(a) estudante teve até 30 minutos para a exposi¢ao de seu
trabalho, e cada integrante da Banca Avaliadora fez a arguicdo apds a apresentacdo do
mesmo. Finalmente, foi aberto um espago aos presentes para eventuais perguntas ou
comentarios sobre o trabalho apresentado. Ouvidas as explicagdes do(a) estudante, a
Banca Avaliadora, reunida em caréater sigiloso, para proceder a avaliacdo, deliberou pelo
conceito <CONCEITO>. Foi dada ciéncia ao(a) estudante que a versdo final do
trabalho devera ser entregue até o dia <DIA/MES/ANO> com as devidas alteragdes
sugeridas pela banca. Nada mais havendo a tratar, a sessdo foi encerrada as
<HORA>h<MINUTOS>min, dela sendo lavrada a presente ata, que, uma vez
aprovada, foi assinada por todos os membros da Banca Avaliadora e pelo(a) estudante.

Nome do Orientador:

Nome do Avaliador 1:

Nome do Avaliador 2:

Académico:




SERVICO PUBLICQ FEDERAL )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO

APENDICE 1
TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAO

Eu, <NOME DO ALUNO>, de nacionalidade <NACIONALIDADE>, CPF <N° DO
CPF>, RG <N’ DO RG>, estudante do Curso <NOME DO CURSO>, na qualidade de
autor do TCC intitulado <TITULO DO TCC>, AUTORIZO, neste ato de deposito, sua
divulgacao total e gratuita, para fins académicos, em meio eletronico, mediante registro
nesta biblioteca, em via impressa, se necessario, de acordo com determinagdo

institucional e viabilidade técnica do Instituto Federal do Amapa, Campus <CAMPUS>.

Ocasionara registro de patente? () sim ( )nao

<CAMPUS>, <DIA> de <MES> de <ANO>

Assinatura do Autor
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APENDICE J
TERMO DE COMPROMISSO DE ORIGINALIDADE

O presente termo ¢ documento integrante de todo Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) a ser submetido a avaliagdo do IFAP Campus <CAMPUS> como requisito
necessario e obrigatdrio a obten¢do do grau de <GRAU OBTIDO>.

Eu, <NOME DO ALUNO>, de nacionalidade <NACIONALIDADE>, CPF <N° DO
CPF>, RG <N° DO RG>, na qualidade de estudante de Graduacdo do Curso <NOME
DO CURSO>, do IFAP Campus <CAMPUS>, declaro que o Trabalho de Conclusado de
Curso apresentado em anexo, requisito necessario a obtencdo do grau de <GRAU
OBTIDO>, encontra-se plenamente em conformidade com os critérios técnicos,
académicos e cientificos de originalidade.

Nesse sentido, declaro, para os devidos fins, que:

a) o referido TCC foi elaborado com minhas proprias palavras, ideias, opinides e juizos
de valor, ndo consistindo, portanto PLAGIO, por ndo reproduzir, como se meus fossem,
pensamentos, ideias e palavras de outra pessoa;

b) as citagdes diretas de trabalhos de outras pessoas, publicados ou ndo, apresentadas em
meu TCC, estdo sempre claramente identificadas entre aspas e com a completa
referéncia bibliogréafica de sua fonte, de acordo com as normas estabelecidas pelo IFAP
Campus <CAMPUS>;

¢) todas as séries de pequenas citagdes de diversas fontes diferentes foram identificadas
como tais, bem como as longas citagcdes de uma tUnica fonte foram incorporadas suas
respectivas referéncias bibliograficas, pois fui devidamente informado(a) e orientado(a)
a respeito do fato de que, caso contrario, as mesmas constituiriam plagio;

d) todos os resumos e/ou sumadrios de ideias e julgamentos de outras pessoas estdo
acompanhados da indicacdo de suas fontes em seu texto e as mesmas constam das
referéncias bibliograficas do TCC, pois fui devidamente informado(a) e orientado(a) a
respeito do fato de que a inobservancia destas regras poderia acarretar alegacdo de
fraude.

O (a) Professor (a) responsavel pela orientagao de meu trabalho de conclusao de curso
(TCC) apresentou-me a presente declaracdo, requerendo o meu compromisso de ndo
praticar quaisquer atos que pudessem ser entendidos como plagio na elaboracdo de meu
TCC, razao pela qual declaro ter lido e entendido todo o seu conteido e submeto o
documento em anexo para apreciagdo do IFAP Campus <CAMPUS> como fruto de
meu exclusivo trabalho.

<CAMPUS>, <DIA> de <MEKS> de <ANO>

Assinatura do Estudante
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APENDICE K

PROCEDIMENTOS PARA PRE-PROJETO DE TCC

I — Roteiro Basico de uma Proposta de Pré-Projeto de TCC

Estrutura Elemento Condigdo  Observagao

Elementos Capa Obrigatdério Protecdo externa do trabalho e sobre a qual
Pré-Textuais se imprimem as informagdes indispensaveis
(que a sua identificagao:

antecedem o I. nome da instituicao;

texto, II. nome do autor;

trazendo III. titulo provisorio;

informagdes IV. subtitulo, se houver;

que ajudem V. cidade;

na VI. ano.

identificagdo g - 4o

PLCAS Obrigatério Folha que contém os elementos essenciais a
e utilizagdo rosto identificacdo do trabalho:
do trabalho) VIL. nome do autor;
Elemer}tos VIIL. titulo provisorio;
Textuais IX. subtitulo, se houver;
(parte do X. tipo de projeto, nome da institui¢do, area
trabarlho em de concentracgio
que ¢ F’fPOSta XI. nome do orientador;
a matéria) XII. cidade;

XIII. ano.
Sumario Obrigatério Enumeracgdo das principais divisdes, secoes

e outras partes do trabalho, na mesma ordem
e grafia em que a matéria se sucede no texto.

Introdugdo  Obrigatorio

(D

Apanhado sucinto do assunto a ser
pesquisado. Deverd discorrer do que trata o
tema; situar o tema no tempo e no espago;
identificar qual a situagdo atual; apresentar o
que o trabalho se propde a fazer, qual a sua
perspectiva e a quem se destina (quer
contribuir com o qué?).

Problema de Obrigatorio
pesquisa (2)

Consiste na apresentagdo do problema que
norteara a pesquisa para o TCC. A
enunciagdo do problema deve ser,
preferencialmente, em forma de uma
pergunta.

Justificativa Obrigatdrio

€)

Texto construido com a intengdo de mostrar
a relevancia, a importancia, a pertinéncia ¢ a
viabilidade do trabalho.
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Objetivos Obrigatorio
“)

Os objetivos dividem-se em Objetivo Geral
e Objetivos Especificos. O Objetivo Geral
deve ter relacdo intima com o problema de
pesquisa e deve apontar o rumo a ser
percorrido para encontrar a resposta. Ja os
Objetivos Especificos desdobram o Objetivo
Geral nos passos necessarios para executar o
Objetivo Geral. Os objetivos devem indicar
exatamente a acao a ser tomada.

Revisdo de  Obrigatorio
Literatura

©)

Trata-se de um texto que apresenta de forma
geral os fundamentos tedricos (ou bases
tedricas) e conceituais do trabalho. Deve
destacar as principais obras e teorias da area
em estudo.

Procediment Obrigatorio
0s

Metodologic

0s (6)

Deve dizer como o trabalho sera realizado.
Aborda quatro componentes: descri¢ao do
foco do estudo; caracterizagao da pesquisa
(tipo de pesquisa); plano de coleta de dados
(técnicas e instrumentos de coleta de dados e
informagdes afins); plano de analise dos
dados (técnicas de sistematizagao e analise
dos dados e as formas de apresentagdao dos
resultados).

Cronograma Obrigatorio

()

Deve prever a época de realizacdo de cada
uma das atividades de pesquisa.

Flementos
Pos-textuais

Referéncias

Conjunto padronizado de elementos
descritivos retirados de um documento
(obra, artigo ou outro) que permite sua
identificacdo individual. Nao ¢ mais
chamado de Referéncias Bibliograficas,
apenas Referéncias. Observar Norma NBR
6023/2002 da ABNT.
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II — Modelo de Capa e Folha de Rosto do Pré-projeto

o
HEE
as
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
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