SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 20/2015/CONSUP/IFAP, DE 20 DE ABRIL DE 2015.

Aprova a REGULAMENTACAO DE ESTAGIO do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa — IFAP.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no uso de suas atribui¢des legais e
estatutdrias, o que consta no Processo n° 223228.000043/2014-30 e considerando a deliberacdo
na 2 Reunido Extraordinaria do Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar a REGULAMENTACAO DE ESTAGIO do Ifap.

Art. 2° — Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

EMANUEL ALVES DE MOURA
Presidente

* VERSAO ORIGINAL ASSINADA
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CAPITULO 1
DA NATUREZA DO ESTAGIO

Art. 1° — O estagio ¢ um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando os cursos de ensino regular no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Amapa. O estagio consiste em atividade pedagdgica cujo propdsito estd em conformidade
coma Lein® 11.788, de 28/09/2008, devendo:

I — ser realizado sob a responsabilidade e coordenagdo da institui¢do de ensino, nos
termos da legislacdo vigente;

IT — proporcionar experiéncia académico-profissional que vise a preparacdo para o
trabalho produtivo;

IIT — oportunizar o aprendizado de competéncias da atividade profissional e a
contextualizacao curricular;

IV — preparar o aluno para a cidadania e para o mundo do trabalho.

Art. 2° — O estagio podera ser obrigatorio ou ndo obrigatorio, conforme determinagao
das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do Projeto Pedagogico do
Curso.

CAPITULO 11
DO ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Art. 3° — Para efeitos deste regulamento, ¢ considerado Estagio Obrigatdrio aquele
definido no Projeto Pedagdgico do Curso como tal, com carga horaria determinada, também,
pelo Projeto Pedagogico do Curso, como pré-requisito para sua aprovagdo e obtengdo de
diploma.

Paragrafo tdnico — O Estidgio Obrigatorio ¢ considerado componente curricular
obrigatdrio dos cursos regulares da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio ¢ do Ensino
Superior do Ifap.

Art. 4° — Os cursos do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
poderado ainda oferecer estdgio ndo obrigatorio, devendo constar no Plano de Curso.

Paragrafo tnico — Podera ser emitida, mediante solicitagdo prévia do aluno
interessado, declaragdo de realizagdo de estdgio ndo obrigatorio.

Art. 5° — As disposigoes deste Regulamento estendem-se aos estudantes estrangeiros,
regularmente matriculados no Ifap.
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Art. 6° — Cabe ao colegiado de cada curso estabelecer suas diretrizes de estagio a ser
expresso no Plano de Curso, em conformidade com este Regulamento, com o Projeto
Pedagdgico do Curso, sob o direcionamento da Lei n° 11.788/2008.

Art. 7° — O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre as partes
interessadas, observados os seguintes requisitos para a sua formalizagao:

I — Celebragao de termo de compromisso entre educando, a parte concedente do
estagio e a institui¢do de ensino;

IT — Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas
no termo de compromisso;

§ 1° — Para a realiza¢do dos estagios obrigatorio e ndo obrigatdrio o aluno devera estar
regularmente matriculados em cursos técnicos e superiores do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa.

§ 2° — Podera ser matriculado no componente curricular de Estagio Obrigatorio o
estudante que estiver regularmente matriculado no Ifap a partir dos periodos indicados no Projeto
Pedagogico do seu respectivo Curso.

Art. 8° — O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na
condicdo de empregado devidamente registrado, autdbnomo, ou empresario, ou ainda atuando
oficialmente em programas de monitoria, de incentivo a pesquisa cientifica, atividades de
extensao, sobremaneira a extensao tecnoldgica e ao desenvolvimento tecnologico, podera valer-
se de tais atividades para efeitos de realizacdo do seu Estadgio Obrigatorio, desde que atendam ao
projeto pedagogico do curso.

Paragrafo unico — A aceitacdo, como estagio, do exercicio das atividades referidas
neste artigo, dependera de decisdo do Colegiado do Curso, que levara em consideracdo o tipo de
atividade desenvolvida e a sua contribuicdo para a formagao profissional do estudante.

CAPITULO III
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 9° — Constituem campo de estagio as entidades de direito privado, os orgdos de
administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer um dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior
e devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional, desde que
apresentem condicdes para:

I — planejamento e execuc¢ao conjunta das atividades de estagio;

I — avaliagdo e aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos acerca do
campo especifico de trabalho;
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III — vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho, dentro de um campo
profissional.

Paragrafo tnico — O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
podera ser campo de estagio para os alunos da propria Institui¢do, assim como para alunos de
outras instituigdes de ensino.

Art. 10° — As instituicdes serdo cadastradas pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia
e Tecnologia do Amapa como entidade concedente de campo de estdgio, sendo obrigatdria a
formalizagdo de Termo de Compromisso de Estigio e, se necessario, apos analise do setor
responsavel pelo Estagio, formalizar, antes, Termo de Convénio, a ser realizado entre o proprio
campus e¢ a Concedente (se se restringir a contemplar alunos de um unico campus) ou pelo
Magnifico Reitor e a Concedente (se contemplar dois ou mais cdmpus do Ifap). Neste caso, a
Pro-Reitoria de Extensdo devera dar os devidos encaminhamentos para a assinatura do Termo de
Convénio. As entidades concedentes deverdo atender aos seguintes requisitos:

I — existéncia de infraestrutura material e de recursos humanos;
IT — anuéncia e acatamento as normas disciplinares dos estagios do Ifap;

III — obtengdo de avaliagdo satisfatoria das instalagdes e de sua adequagdo a
formagao cultural e profissional do educando.

Paragrafo unico — A Proext disponibilizard formulério especifico para cadastro das
entidades concedentes.

Art. 11° — Os estudantes, que realizarem estagio fora do pais, dentro de programas de
intercAmbio, deverdo obedecer aos procedimentos estabelecidos pelas instituigdes anfitrias.

Paragrafo tnico — Nesse caso componente curricular de Estdgio dependerd da
validagdo do Ifap.

CAPITULO IV
DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 12° — O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estdgio ocorrera
automaticamente apos encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 13° — O estudante serd desligado da Unidade Concedente de Estagio antes do
encerramento do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio nos seguintes casos:

I — a pedido do estudante, mediante comunicac¢do prévia de no minimo 05 dias de
antecedéncia por escrito a Unidade Concedente de Estagio, mediante justificativa e ao
coordenador de estagio.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
COORDENACAO DE ESTAGIO E EGRESSOS

IT — por iniciativa da Unidade Concedente de Estdgio, quando o estudante deixar de
cumprir obrigacdes previstas no Termo de Compromisso de Estagio, mediante comunicagdo ao
estudante com no minimo 05 (cinco) dias de antecedéncia.

IIT — por iniciativa do Ifap, quando a Unidade Concedente de Estdgio deixar de
cumprir obrigagdes previstas no respectivo instrumento juridico;

IV — por iniciativa do Ifap, caso o estudante transgrida as normas disciplinares da
Institui¢do (Ifap) que levem ao seu desligamento do Instituto (Ifap);

V — por iniciativa do Ifap, quando ocorrer o trancamento da matricula, a desisténcia,
o jubilamento ou a conclusao do curso pelo estudante;

VI — quando o instrumento juridico celebrado entre o Ifap e a Unidade Concedente
de Estagio for rescindido.

Paragrafo unico — Ocorrendo o desligamento do estudante, no caso previsto no inciso
IT deste artigo, a Unidade Concedente de Estdgio comunicara o fato a Coordenacao de Estagio do
campus do estudante, e encaminhara, para efeito de registro, até 03 (trés) dias apos o
cancelamento, o Termo de Rescisdo do instrumento juridico firmado entre as partes, para analise
e assinatura.

CAPITULOV ,
DA SUPERVISAO E DA AVALIACAO DOS ESTAGIO

Art. 14° — A Supervisdo de estagio ¢ entendida como a assessoria dada ao aluno no
decorrer de sua pratica profissional, por docente orientador e por profissional do campo de
estagio de forma a proporcionar ao estagiario o pleno desempenho de agdes, principios e valores
inerentes a realidade da profissao.

Art. 15° — A supervisdo do estagio ¢ considerada atividade de ensino, uma vez que
consta nos planos de curso e nos planos de ensino dos professores envolvidos.

I — nos casos em que se fizer necessaria composi¢cdo de turmas, o nimero de
estagiarios, por classes, serd definido pelo colegiado do curso, respeitando-se suas
especificidades, de forma a salvaguardar a qualidade do processo ensino-aprendizagem.

IT — a carga horaria da supervisdo do estagio serd igualmente definida pelos
colegiados do curso em conformidade com os Planos de Curso e Plano de Ensino, em
conformidade com este Regulamento, o Projeto Pedagdgico do Curso, sob o direcionamento da
Lein® 11.788/2008.

Art. 16° — A supervisdo de estdgios se dard em conformidade com as seguintes
modalidades:
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I — supervisdo direta: acompanhamento e orientagdo do estagio através de observacao
continua e direta doas atividades ocorrentes nos campos de estagio ao longo de todo o processo
pelo professor-orientador podendo ser complementada com entrevistas e reunides com o0s
estudantes e/ou profissionais no ambito do Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e Tecnologia
do Amap4 e/ou campus de estagios.

IT — supervisdo semidireta: acompanhamento e orientacdo do estagio por meio de
visitas periodicas aos campos de estagio pelo professor orientador, que mantera também contato
com o profissional responsavel pelo(s) estagiario(s), além do complemento de entrevistas e
reunides com os estudantes.

IIT — supervisdo indireta: acompanhamento feito via relatorios, reunides e visitas
ocasionais aos campos de estagio, onde se fardo contatos e/ou reunides com o(s) profissional (is)
responsavel (is).

Paragrafo unico - A forma de supervisdo a ser adotada serd detalhada no plano de
curso, de modo a salvaguardar as especificidades em cada situagdo de estagio.

Art. 17° — Poderdo ser supervisores de estdgio os docentes do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapda, respeitadas suas areas de formagdo, e os
profissionais com experiéncia no campo de trabalho em que se realizam os estagios.

Paragrafo tinico — Na Modalidade de Educagdo a Distancia e nos demais programas
Federais, o planejamento, supervisdo, acompanhamento e avaliagio do Estagio fica sob
responsabilidade da coordenacdo do referido programa.

Art. 18° — A avaliagdo dos estagios ¢ parte integrante da dindmica do processo de
acompanhamento, controle e avaliagdo institucional extensivel a todo processo de ensino.

Paragrafo nico — A avaliacdo dos estagios deve prover informagdes e dados para a
realimentacdo dos planos dos respectivos cursos, tendo como enfoque a busca de mecanismos e
meios de aprimorar a qualidade do ensino ofertado pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa.

Art. 19° — A avaliagdo dos estagidrios sera feita pelo professor (e na sua falta, pelo
coordenador de curso ou um representante por ele designado) de forma sistematica e continua,
com a colaboracdo dos profissionais supervisores dos campos de estagios.

§1° O aluno estagiario serd avaliado de acordo com instrumentos proprios, em anexo a
este Regulamento, e em acordo entre o professor-orientador e o professor da disciplina, quando
houver.

§2° O aluno estagiario devera entregar, ao final do estagio, uma copia dos documentos
presentes nos Anexos deste Regulamento, de acordo com seu nivel de ensino (01) uma cdpia
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para a Coordenacdo de Estagio e (01) uma copia para a Coordenagdo de seu respectivo Curso,
sendo:

I — para os cursos Superiores de Licenciaturas os seguintes documentos:

- Termo de Compromisso (Anexo 1);

- Plano de Atividades Estdgio (Anexo 2);

- Ficha de Acompanhamento do Estagiario — prof. orientador (Anexo 3);

- Ficha de Acompanhamento do Estagidrio — prof. escola campo (Anexo 4);
- Ficha de Avaliagdo (prof. escola campo) (Anexo 5); e

- Ficha de Avaliacgao (prof. orientador) (Anexo 6);

IT — e para os alunos dos cursos Técnicos e Tecnologicos:

- Termo de Compromisso (Anexo 1);

- Termo Aditivo de Compromisso (Anexo 7);
- Plano de Atividades Estdgio (Anexo 8);

- Termo de Realizagdo de Estagio (Anexo 9);
- Avaliacao do Orientador (Anexo 10).

Art. 20° — Sera permitida a complementag@o do estagio na mesma ou em outra unidade
concedente, ap6s aprovacdo de novo Plano de Estidgio e assinatura de novo Termo de
Compromisso.

CAPITULO VI
DA ADMINISTRACAO

Art. 21 — A organizacdo académica dos estadgios do Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa estabelecida pelos planos pedagdgicos deverd estar em
consonancia com este Regulamento ¢ com as normativas de estdgio definidas pela Pro-Reitoria
de Ensino e Pré-reitoria de Extensdo, em nivel institucional.

Art. 22° — A organizacdo administrativa dos Estagios do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa dar-se-4 de forma sistémica e descentralizada, sendo
componentes do Sistema de Gestao de Estagios as seguintes unidades:

I - Colegiados de curso;
II — Coordenadores de curso;

IT — Coordenacdo de estagio do campus.

Art. 23° — Compete aos colegiados de curso:
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I — definir as diretrizes especificas para os estagios obrigatério e ndo obrigatorio de
Seus cursos;

IT — aprovar e compatibilizar os planos de ensino dos estagios elaborados pelos
professores orientadores.

Art. 24° — Compete aos coordenadores de curso:

I — definir em conjunto com aos professores-orientadores os locais adequados para a
realizacdo dos estagios do curso, por meio de visitas as Unidades Concedentes;

IT — enviar a Coordenacdo de Estagios de seu campus, a cada nova turma, a listagem
dos alunos que realizardo estdgios obrigatdrios para que seja providenciado o seguro. Esta deve
conter os seguintes dados: curso e periodo de realizacao dos estagios obrigatdrios no cabegalho e
lista com matricula, nome completo, sexo, CPF e data de nascimento de cada aluno.

III — manter fluxo de informacdes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento
dos estagios em processo nos cursos;

IV — realizar, em conjunto com os professores-orientadores de estidgio do curso, o
planejamento, desenvolvimento e avaliacdo dos estagios obrigatdrios e ndo obrigatérios de seu
curso;

Art. 25° — Todos os campus do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa terdo uma coordenacao de Estagio.

Art. 26° — Compete a Coordenagdo de Estagio do campus:

I — organizar evento anual sobre a tematica de estagio, com as coordenagdes dos
cursos, em data definida pelo préprio campus;

IT — executar as politicas de desenvolvimento, acompanhamento e avaliacdo de
estagio, no respectivo cAmpus, em consonancia com as normativas da Pro-Reitoria de Extensao;

IIT — manter o fluxo de informagdes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento
dos estagios em processo, bem como assegurar a socializacdo de informagdes juntos as
Coordenagdes de curso e ao campo de estagio;

IV — orientar os alunos quanto ao preenchimento da documenta¢do necessaria a
execucdo do estagio;

V — organizar a documentacdo relacionada aos estagios, encaminhando aos
interessados as vias respectivas e mantendo arquivada uma via na Coordenagao de Estagios.
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VI — enviar ao Registro Escolar do campus os relatorios finais dos estagios nao
obrigatorios para o registro da carga horaria realizada.

VII — enviar relatorios semestrais a Pro-Reitoria de Extensdo, conforme modelo
disponibilizado por esta Gltima para acompanhamento, sistematiza¢cdo e consolidacdo dos dados

de estagios do Ifap.

VIII — enviar a relagdo dos alunos para o setor responsdvel para que seja
providenciado o seguro.

Paragrafo unico - O evento a que se refere o inciso I deste artigo podem ser realizado
em parceria entre o cdmpus e a Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 27° — O responsavel pela Coordenacao de Estagio de cada campus serd designado
pelo respectivo Diretor e seguiré as diretrizes estabelecidas pela Proext em conformidade com a
normatizacdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa.
Art. 28° — Compete a Coordenagdo de Estagios e Egressos da Proext:
I — realizar o controle administrativo geral dos estagios;
IT — coordenar o funcionamento das Coordenagdes de Estagios de todos os cAmpus;

IIT — manter relacionamento com as unidades concedentes de estagio;

IV — receber os relatérios das Coordenagdes dos campus, compilar e produzir
relatorios gerais sobre o tema;

V — apoiar os campus na organiza¢ao do evento anual sobre a tematica de estagio;

VI — divulgar modelos proprios de formularios padronizados e de fluxos e rotinas
operacionais dos processos de estagio;

Art. 29° — Compete a Direcdo-Geral de campus:

Paragrafo tinico — Assinar, como Instituicdo de Ensino, os Termos de Compromisso de
Estagios, Termos Aditivos e Termo de Convénio, conforme texto expresso no Art. 10° deste
Regulamento;

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30° — Os campus do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa, ao ofertar estagios, se adaptardo as normas constantes deste Regulamento.
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Art. 31° — Todo estagiario devera estar coberto, obrigatoriamente, por seguro contra
acidente, durante o periodo do estagio, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 32° — Os discentes poderdo recorrer aos servigos de agentes de integragdo,
devidamente cadastrados pela Proext.

Art. 33° — Quando o Ifap figurar como Unidade Concedente em estagios remunerados,
obrigatdrio ou ndo, a responsabilidade de administracao fica a cargo da Digep.

Art. 34° — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Superior.
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Anexo 01

TERMO DE COMPROMISSO

INSTITUICAO DE ENSINO
NOME: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — CAMPUS
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE: UF: CEP:
CNPJ: TELEFONE:
REPRESENTANTE: CARGO:

PROF. ORIENTADOR: <PROFESSOR ORIENTADOR> TEFEFONE: <TELEFONE PROFESSOR ORIENTADOR>
E-MAIL DO PROF® ORIENTADOR: <EMAIL PROFESSOR ORIENTADOR>

CONCEDENTE

NOME: <NOME CONCEDENTE>

ENDERECO: <ENDERECO CONCEDENTE> BAIRRO: <BAIRRO CONCEDENTE>

CIDADE: <CIDADE CONCEDENTE> UF: <UF CONCEDENTE> CEP: <CEP CONCEDENTE>

CNPJ: <CNPJ CONCEDENTE> TELEFONE: <TELEFONE CONCEDENTE>

REPRESENTANTE: <REPRESENTANTE CONCEDENTE> CARGO: <CARGO REPRESENTANTE CONCEDENTE>
ORIENTADOR/SUPERVISOR: <ORIENTADOR/SUPERVISOR CONCEDENTE> CARGO: <CARGO SUPERVISOR CONCEDENTE>
RAMO DE ATIVIDADE: <RAMO DE ATIVIDADE CONCEDENTE>

ESTAGIARIO

NOME: <NOME ESTAGIARIO> CPF: <CPF>

RG: <ENDERECO ESTAGIARIO> ORGAO EXPEDIDOR: <ORGAO EXPEDIDOR>

ENDERECO: <ENDERECO ESTAGIARIO> BAIRRO: <BAIRRO ESTAGIARIO>

CIDADE: <CIDADE ESTAGIARIO> UF: <UF ESTAGIARIO> CEP: <CEP ESTAGIARIO>

DATA DE NASCIMENTO: <NASCIMENTO ESTAGIARIO> TELEFONE: <TELEFONE ESTAGIARIO>
E-MAIL: <EMAIL ESTAGIARIO>

CURSO: <CURSO ESTAGIARIO> PERIODO/ANO: <PERIODO ESTAGIARIO> GRAU: <GRAU ESTAGIARIO>

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: Este instrumento tem como objeto o compromisso da CONCEDENTE em receber o estagiario
acima qualificado, observando as clausulas do convénio firmado entre a INSTITUICAO DE ENSINO e a CONDENTE, bem como legislagdo
vigente.

CLAUSULA SEGUNDA — DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO: O estagio como ato educativo escolar supervisionado, obrigatorio ou
ndo obrigatorio, desenvolvido no ambiente de trabalho, visa a preparagdo para o trabalho produtivo do educando e para a vida cidada, fazendo
parte do projeto pedagogico do curso. Constitui-se um instituto de integragdo entre a Instituicdo de Ensino e a concedente, capaz de proporcionar
o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, ndo acarretando qualquer vinculo de carater
empregaticio.

§ PRIMEIRO — A manutengdo de estagiarios em desconformidade com a Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, caracteriza vinculo
empregaticio do estudante com a CONCEDENTE para todos os fins de legislagdo trabalhista e previdenciaria.

§ SEGUNDO - A reincidéncia na irregularidade descrita no paragrafo primeiro, impedirda a CONCEDENTE de receber estagiarios por 02 (dois)
anos, contados da data da decisdo definitiva do processo administrativo correspondente. Esta penalidade limita-se a filial ou agéncia em que for
cometida a irregularidade.

§ TERCEIRO — A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentagdo e saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo
empregaticio.

CLAUSULA TERCEIRA - DA CONDICOES DO ESTAGIO:

I — O estagio terd a duragio de <DURACAO DO ESTAGIO (MESES)> meses ¢ <DURACAO DO ESTAGIO (DIAS])> dias, com inicio em
<DATA DE INIiCIO DO ESTAGIO (DD/MM/ANO)> e término em <DATA DE TERMINO DO ESTAGIO (DD/MM/ANO)>;

Il — A jornada de estagio sera de <JORNADA DE ESTAGIO (HORAS)> horas diarias ¢ <JORNADA DE ESTAGIO (HORAS SEMANAIS)>
horas semanais. Horario do estagio: <HORARIO DO ESTAGIO (INiCIO)> s <HORARIO DO ESTAGIO (TERMINO)>;

III — O estagiario desenvolvera as atividades discriminadas no Plano de Atividades do Estagio, elaborado conjuntamente pela Instituicdo de
Ensino e Concedente e sera incorporado a este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO — TEC e aditivado a medida que for avaliado.

§ PRIMEIRO — A CONCEDENTE pagara ao estagiario mensalmente a importancia de R§ _ ( ) a titulo de bolsa, bem como auxilio
transporte no valor de R$ ( ), além de beneficio: .

§ SEGUNDO — Durante a vigéncia deste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, o estagirio estara segurado contra acidentes pessoais,
conforme apolice n® <N° APOLICE SEGURO> da <SEGURADORA DA APOLICE SEGURO>, cujo CNPJ é <CNPJ DA SEGURADORA>.
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§ TERCEIRO — E assegurado ao estagiario, periodo de recesso a ser gozado, preferencialmente, durante as férias escolares, na forma do artigo 13
e seus paragrafos da Lei 11.788/2008.

§ QUARTO — A carga horaria do estagio, devera ser reduzida pelo menos a metade, para garantir o bom desempenho do estudante na hipotese da
Instituigao de Ensino adotar verificagdes de aprendizagem periddicas ou finais, no periodo de avaliagio.

§ QUINTO - O estagio podera ser prorrogado mediante Termo Aditivo, ndo podendo, entretanto, ultrapassar o limite de 02 (dois) anos, na mesma
CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO:

Cabera a INSTITUIGAO DE ENSINO:

a) Preparar, em acordo com a CONCEDENTE e o ESTAGIARIO, o Plano de Atividades do Estagiario, que sera incorporado ao TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO — TCE e aditivado & medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante;

b) Analisar as instalagdes da parte CONCEDENTE do estagio, reconhecendo sua adequagdo a formagdo social, cultural e profissional do
estudante;

c¢) Designar professor orientador, da 4rea a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estagiario;

d) Exigir do estagiario a apresentagdo periodica, em prazo ndo superior a 06 (seis) meses, do Relatorio de Atividades;

e) Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios e seus educandos;

f) Comunicar a parte CONCEDENTE do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagdo da avaliagdes escolares ou académicas, bem
como manter a CONCEDENTE atualizada a cerca de qualquer alteragdo que estas venham a sofrer;

g) Comunicar a CONCEDENTE a cada 06 (seis) meses a regularidade da matricula dos estudantes, bem como numa periodicidade de 06 (seis)
meses, a frequéncia do educando, nos termos do artigo 3° inciso I da Lei 11.788/2008.

h) Averiguar os casos de possiveis distor¢des ou incompatibilidade das atividades de estagio em andamento, em relagdo ao que foi definido neste
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;

i) Emitir declaragdo de matricula e frequéncia efetiva as aulas, dos alunos interessados em fazer estagio, sempre que o estudante ou a
CONCEDENTE solicitar.

CLAUSULA QUINTA- DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE:

Cabera a CONCEDENTE:

a) Apresentar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao estagiario a realizagdo das atividades propostas;

b) Designar funcionario do seu quadro de pessoal com a formagéo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso de
estagiario, para orientd-lo e supervisiona-lo, observado o limite de até 10 (dez) estagiarios simultaneamente para cada orientador/supervisor;

¢) Elaborar o Plano de Atividades de Estagio em acordo com a INSTITUICAO DE ENSINO e o ESTAGIARIO;

d) Propiciar a INSTITUICAO DE ENSINO, subsidios que possibilitem o acompanhamento, a supervisio e a avaliagio do estagio;

¢) Encaminhar & INSTITUICAO DE ENSINO, com periodicidade minima de 06 (seis) meses, o Relatério de Atividades, com vista obrigatoria ao
ESTAGIARIO;

f) Entregar o Termo de Realizagdo de Estagio, contendo o resumo das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho, por
ocasido do desligamento do estagiario;

g) Pagar bolsa conforme previsto no Paragrafo 1° da Clausula 3% deste instrumento, bem como outros beneficios previamente acordados com o
ESTAGIARIO;

h) Fornecer Auxilio Transporte, conforme previsto no Paragrafo 1° da Clausula 3* deste Instrumento;

i) Contratar em favor do estagiario, seguros contra acidentes pessoais, com apolice compativel com valores de mercado;

j) Aplicar ao estagiario, a legislagdo de seguranga e satide no trabalho, como determina o artigo 14 da Lei 11.788/2008;

k) Reduzir a pelo menos metade, a carga horaria do estagio nos periodos de avaliacdo, quando a Institui¢io de Ensino adotar verificagdes de
aprendizagem periddicas ou finais;

1) Garantir ao estagiario o gozo de recesso, preferencialmente durante suas férias escolares, na forma do artigo 13 e seus paragrafos da Lei
11.788/2008.

CLAUSULA SEXTA- DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO:

O ESTAGIARIO se compromete a:

a) Executar com empenho o Plano de Atividades elaborado em comum acordo com a CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO;

b) Conhecer e cumprir as normas e recomendagdes internas da CONCEDENTE, em especial as que resguardam o sigilo de informagdes técnicas
e tecnologicas;

c) Elaborar relatério de estagio, na forma, prazo e padrdes estabelecidos pela institui¢do de ensino e/ou pela CONCEDENTE;

d) Informar a CONCEDENTE qualquer alteragdo na regularidade da sua matricula bem como na frequéncia escolar, que possam de alguma
forma alterar os requisitos exigidos pela lei para caracterizagdo do presente estagio (artigo 3°, inciso I da Lei 11.788/2008);

e) Informar a INSTITUICAO DE ENSINO, quando suas atividades de estagio estiverem em desacordo com as descritas no Plano de Estagio,
neste instrumento ou em seu curso de formagao.

CLAUSULA SETIMA- DA VALIDADE: )
O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO — TCE tera validade a partir da data indicada no inciso I da clausula terceira.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO:

O presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ser rescindido nos seguintes casos:
a) Automaticamente, ao término do estagio;

b) Por livre e unilateral deliberagio da CONCEDENTE ou do ESTAGIARIO;

¢) Quando for comprovado rendimento insatisfatorio do ESTAGIARIO;
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d) Por conclusio, abandono, trancamento de matricula ou mudanga do curso realizado pelo ESTAGIARIO;

¢) Por nio cumprimento das clausulas, normas e instrugdes convencionadas no presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, bem
como nos convénios com a INSTITUICAO DE ENSINO e no contrato com a CONCEDENTE, dos quais decorre este documento legal;

§ UNICO — A CONCEDENTE fica responsavel pela emissio do Termo de Rescisdo em 03 (trés) vias, encaminhando uma via a cada uma das
partes envolvidas no processo, caso haja desligamento do estagiario antes do perfodo previsto no presente TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO;

E, por estarem acordes, firmam o presente Termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenga de duas testemunhas abaixo subscritas.

Estagiario Instituicdo de Ensino Concedente

Testemunha: Testemunha:
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Anexo 02

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO
AMPARO LEGAL: LEI 11.788/2008 —- ART 7° - PARAGRAFO UNICO

DADOS DO ESTAGIARIO
NOME: MATRICULA:
CURSO: TURMA: TURNO:
E-MAIL: TELEFONE:

PROFESSOR ORIENTADOR:
E-MAIL: TELEFONE:

PROFESSOR DA ESCOLA CAMPO:
E-MAIL: TELEFONE:

DADOS DA CONCEDENTE
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
RAMO DE ATIVIDADE:
ENDERECO:
E-MAIL: TELEFONE:

SUPERVISOR DO ESTAGIO:
FORMACAO:
E-MAIL: TELEFONE:
ESTAGIO
NIVEL DE ENSINO/MODALIDADE:
SERIE: TURMA: TURNO: CH.:
COMPONENTE CURRICULAR:

JUSTIFICATIVA
OBJETIVOS
METODOLOGIA

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Orde | ATIVIDADES Més1l Més2 Més3 Meésd MésS5
m

Este PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO pode ser alterado mediante TERMO ADITIVO.
E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias.

, {DIA}, de {MES} de {ANO}

Estagiario Professor da Escola Campo Professor Orientador
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Anexo 03

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO (Professor Orientador)

DADOS DO ESTAGIARIO
NOME: MATRICULA:
CURSO: TURMA: TURNO:
E-MAIL: TELEFONE:
PROFESSOR ORIENTADOR:
E-MAIL: TELEFONE:
PROFESSOR DA ESCOLA CAMPO:
E-MAIL: TELEFONE:
DADOS DA CONCEDENTE
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
RAMO DE ATIVIDADE:
ENDERECO:
E-MAIL: TELEFONE:
SUPERVISOR DO ESTAGIO:
FORMACAO:
E-MAIL: TELEFONE:
ESTAGIO
NIVEL DE ENSINO/MODALIDADE:
SERIE: TURMA: TURNO: CH.:
COMPONENTE CURRICULAR:
Assinatura do
DATA DESCRICAO DA ATIVIDADE C.H. Professor
Orientador
CARGA HORARIA TOTAL

A presente ficha tem o objetivo de registrar o acompanhamento das atividades realizadas pelo professor orientador junto ao estagiario. A mesma
devera ser preenchida pelo estagiario e devolvida ao professor orientador.

Estagiario

, {DIA}, de {MES} de {ANO}

Professor Orientador
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Anexo 04

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO (Professor Escola Campo)

DADOS DO ESTAGIARIO
NOME: MATRICULA:
CURSO: TURMA: TURNO:
E-MAIL: TELEFONE:
PROFESSOR ORIENTADOR:
E-MAIL: TELEFONE:
PROFESSOR DA ESCOLA CAMPO:
E-MAIL: TELEFONE:
DADOS DA CONCEDENTE
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
RAMO DE ATIVIDADE:
ENDERECO:
E-MAIL: TELEFONE:
SUPERVISOR DO ESTAGIO:
FORMACAO:
E-MAIL: TELEFONE:
: ESTAGIO
NIVEL DE ENSINO/MODALIDADE:
SERIE: TURMA: TURNO: CH.:
COMPONENTE CURRICULAR:
ETAPA:
(<>) Observagdo (<>) Regéncia (<>) Relatorio Final
DATA DESCRICAO DA ATIVIDADE
CARGA HORARIA TOTAL

A presente ficha tem o objetivo de registrar o acompanhamento das atividades realizadas pelo professor orientador junto ao estagiario. A mesma
devera ser preenchida pelo estagiario e devolvida ao professor orientador.

Macapa, {DIA}, de {MES} de {ANO}

Estagiario Professor Escola Campo Diretor ou Pedagogo da Escola Campo
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Anexo 05

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO (Professor da Escola Campo)

DADOS DO ESTAGIARIO
NOME: MATRICULA:
CURSO: TURMA: TURNO:
E-MAIL: TELEFONE:
PROFESSOR ORIENTADOR:
E-MAIL: TELEFONE:
PROFESSOR DA ESCOLA CAMPO:
E-MAIL: TELEFONE:
DADOS DA CONCEDENTE
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
RAMO DE ATIVIDADE:
ENDERECO:
E-MAIL: TELEFONE:
SUPERVISOR DO ESTAGIO:
FORMACAO:
E-MAIL: TELEFONE:
’ PONTUACAO
CRITERIOS AVALIATIVOS (Méximo: 1,0 para cada
critério avaliativo)

Capacidade de execugdo de atividades previstas no plano de aula.

Meétodos e recursos didaticos trabalhados.

Disposi¢ao para aprender.

Capacidade de organizar e dirigir situagdes de aprendizagem.

Proposigdo de estratégias de ensino inovadoras: contextualizagao, ludicidade.

Relacionamento com os alunos e comunidade escolar.

Interesse em explorar novas tecnologias educacionais disponiveis na escola.

Capacidade do estagiario de se adaptar socialmente ao ambiente institucional.

Proé-atividade e iniciativa.

Capacidade de expressdo.

TOTAL

A presente ficha tem o objetivo de registrar a avaliagdo do estagiario, referente a etapa avaliativa N3 e devera ser preenchida pelo professor da
escola campo. Valor maximo: 10,0 (dez) pontos.

, {DIA}, de {MES} de {ANO}

Professor da Escola Campo Diretor ou Pedagogo da Escola Campo
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Anexo 06

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO (Professor Orientador)

DADOS DO ESTAGIARIO
NOME: MATRICULA:
CURSO: TURMA: TURNO:
E-MAIL: TELEFONE:
PROFESSOR ORIENTADOR:
E-MAIL: TELEFONE:
PROFESSOR DA ESCOLA CAMPO:
E-MAIL: TELEFONE:
DADOS DA CONCEDENTE
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
RAMO DE ATIVIDADE:
ENDERECO:
E-MAIL: TELEFONE:
SUPERVISOR DO ESTAGIO:
FORMACAO:
E-MAIL: TELEFONE:
) PONTUACAO
CRITERIOS AVALIATIVOS (Méximo: 2,0 para cada

critério avaliativo)

Assiduidade, pontualidade e responsabilidade em todos os encontros com o grupo.

Aplicagao dos conhecimentos tedricos na pratica.

Criatividade e criticidade no planejamento das agdes.

Predisposigdo para realizagdo das tarefas no grupo.

Contribui para clima agradavel e harmonioso no grupo.

TOTAL

A presente ficha tem o objetivo de registrar a avaliagdo do estagiario, referente a etapa avaliativa N3 e devera ser preenchida pelo professor da
escola campo. Valor maximo: 10,0 (dez) pontos.

COMENTARIOS:

, {DIA}, de {MES} de {ANO}

Professor Orientador
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Anexo 07

TERMO ADITIVO

Aditamos ao TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, firmado entre a CONCEDENTE,

eo ESTAGIARAIO , aluno(a) regularmente
matriculado(a) no INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — CAMPUS , no curso de
, nivel , ja qualificado(a) no Termo de Compromisso de Estagio.

CLAUSULA PRIMEIRA
De acordo com a clausula terceira do Termo de Compromisso de Estdgio, o aluno acima citado, estd cumprindo Estagio no periodo de
/1 a_ /[ |/ na referida concedente.

CLAUSULA SEGUNDA
Este termo aditivo prorrogade  /  / a_ /[ |/ o periodo de estagio estabelecido no referido Termo de Compromisso de Estagio,

celebrado com a interveniéncia e assinatura da INSTITUICAO DE ENSINO acima citada.

CLAUSULA TERCEIRA
Permanecem inalteradas todas as demais disposi¢does do Termo de Compromisso de Estigio, no qual este Termo Aditivo passa a fazer parte
integrante.

E por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente instrumento, em trés vias de igual teor, forma e validade.

Estagiario Instituigdo de Ensino Concedente
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NOME:
CURSO:
E-MAIL:

PROFESSOR ORIENTADOR
E-MAIL:

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

RAMO DE ATIVIDADE:
ENDERECO:

E-MAIL:

SUPERVISOR DO ESTAGIO:

FORMACAO:
E-MAIL:

PERIODO DE ESTAGIO:

HORARIO DO ESTAGIO:

AREA:

Anexo 08

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO
AMPARO LEGAL: LEI 11.788/2008 —- ART 7° - PARAGRAFO UNICO

DADOS DO ESTAGIARIO :
MATRICULA:
TURMA: TURNO:
TELEFONE:
TELEFONE:

DADOS DA CONCEDENTE

TELEFONE:

TELEFONE:

ESTAGIO

., totalizando horas semanais.

ESTAGIO (_) OBRIGATORIO (__) NAO OBRIGATORIO

OBJETIVOS

ATIVIDADES

Este PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO pode ser alterado mediante TERMO ADITIVO.

E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias.

Estagiario

Professor Orientador Supervisor
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Anexo 09

TERMO DE REALIZACAO DE ESTAGIO

Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008

Termo emitido em cumprimento a exigéncia do inciso V do art. 9° da Lei 11.788/2008

CONCEDENTE:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

SUPERVISOR DO ESTAGIO:

NOME DO ESTAGIARIO:
CURSO:
MATRICULA:

TAREFAS REALIZADAS PELO ESTAGIARIO:

AVALIACAO DE DESEMPENHO:

Periodo de estagio:  / / a_ / /
Carga horaria: horas semanais

Declaro para os devidos fins que se fizerem necessérios junto ao Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do

Amapa — Campus , que o aluno acima indicado, realizou seu estagio sob minha responsabilidade.

Municipio (UF),  de

Assinatura e Carimbo do Supervisor

de20
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Anexo 10

FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO
AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO PROFESSOR ORIENTADOR

DADOS DO ESTAGIARIO
NOME:
CURSO: TURMA:
PERIODO DO ESTAGIO: _ /__ / a_ |/
LOCAL DE ESTAGIO:

AREA DE ATUACAO DA CONCEDENTE:
DADOS DO PROFESSOR ORIENTADOR

NOME:
FORMACAO:
AREA DE ATUACAO:

CRITERIOS DE AVALIACAO
OTIMO (9,0 a 10,0)- Desempenho acima do esperado. BOM (7,0 a 8,9) — Desempenho satisfatorio ou esperado. REGULAR (5,0 a 6,9) —
Desempenho abaixo do esperado. INSUFICIENTE — Desempenho muito abaixo do esperado.

GRAU ATRIBUIDO
OTIMO BOM REGULAR INSUFICIENTE
‘ PLANO DE ATIVIDADES ‘ ‘ ‘ ‘

1. ETAPAS

- As atividades planejadas atendem o perfil da formagao
da habilitago.

'RELATORIO DE ESTAGIO | | | |

O relatério descreveu as principais atividades
desenvolvidas durante o estagio, de forma clara e precisa.

- O relatério foi elaborado com a observagdo das normas
técnicas aplicaveis.

- As informagdes prestadas sdo dotadas de consisténcia
técnica.

INTERACAO ESTAGIARIO-ORIENTADOR

- O estagiario buscou e atendeu as orientagdes durante o
desenvolvimento das atividades do estagio.

INSUFICIENTE (0,0 a 5,9); REGULAR (6,0 a 6,9); BOM (7,0 a 8,9); OTIMO (9,0 a 10,0)

Nota atribuida pelo orientador (0,0 a 10,0):

Municipio (UF), __ de de

Assinatura do Orientador




