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1 APRESENTAGAO

O presente guia pratico tem o objetivo de orientar os académicos do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), Campus Macapa na
elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

Este guia pratico foi baseado nos conceitos e normas vigentes da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), a qual é a Agéncia reguladora e
normatizadora de publicagdes técnicas no Brasil.

Ressaltamos que é indispensavel a leitura das normas mencionadas neste
guia.

Este documento, consiste em um roteiro, para a elaboragcdo de Monografia

para os Cursos Superiores do Campus Macapa.



2 ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

De acordo com a NBR 14724:2011, a estrutura de trabalho de conclusdo de
curso compreende: parte externa (capa e lombada) e parte interna (elementos pré-
textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais).

Com a finalidade de orientar os académicos do Ifap para construgao do TCC a

disposicao dos elementos é exemplificada no esquema 2.1:



2.1 Esquema - Estrutura do TCC

Elementos Pos-Textuais
Indice
Anexo(s)
Apéndice(s)
Glossario
Referéncias
Elementos Textuais
Conclusio
Desenvolvimento
Introduglio 14

partir da

Introdugao.

sequencialmente,

impresso o numero a partir da

[ ] Elemento obrigatério

Lista de simbolos
Lista de abrevialuras
o Siglas Elementos
Lista de tabelas
Lista de lustragdes | Pré-Textuais
Abstract |
Resumo
Epigrafe
Agradecimentos I
As folhas sdo contadas a Dedicattrials)
folha de rosto
Folha de aprovagio
mas s &
Errata
Ficha catalografica
Folha de rosto
Lombada
Capa




3 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Sao aqueles que antecedem ao texto e apresentam informagdes que auxiliam
na identificagdo do documento. Devem ser apresentados na seguinte sequéncia,
conforme a norma da ANBT NBR 14724:2011 (apresentacdo de trabalhos

académicos).

* CAPA (obrigatério)

* LOMBADA (obrigatério);

* FOLHA DE ROSTO (obrigatério)

* FICHA CATALOGRAFICA (verso da folha de rosto) (obrigatdrio)

* ERRATA (opcional)

* FOLHA DE APROVACAO (obrigatorio)

* DEDICATORIA (opcional)

* AGRADECIMENTO(S) (opcional)

* EPIGRAFE (opcional)

* RESUMO EM LINGUA VERNACULA (obrigatério)

* RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (obrigatério)

* LISTA DE ILUSTRACOES (DESENHOS, GRAVURAS, IMAGENS, ESQUEMAS,
FLUXOGRAMAS, FOTOGRAFIAS, GRAFICOS, MAPAS, ORGANOGRAMAS,
PLANTAS, QUADROS, RETRATOS, FIGURAS E OUTROS) (opcional)

* LISTA DE TABELAS (opcional)

* LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)

* LISTA DE SIMBOLOS (opcional)

* SUMARIO (obrigatério)



3.1 Capa

Elemento obrigatdrio. As informagdes que devem constar na capa do TCC

LOGO DA INSTITUICAO
NOME COMPLETO DA INSTITUIGAO
CAMPUS

CURSO

(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, LETRA MAIUSCULA,
CENTRALIZADO)

NOME DO ACADEMICO

(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPAGAMENTO 1,5, LETRA MAIUSCULA,
CENTRALIZADO)

TiTULO
(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, CENTRALIZADO E NEGRITADO)

Subtitulo (se houver)

(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, CENTRALIZADO, NAO
NEGRITADO)

LOCAL DE DEPOSITO - (UF)

ANO DE ENTREGA

(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, LETRA MAIUSCULA,
CENTRALIZADO)
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Exemplo da capa com titulo

@
Bl
B :
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
CAMPUS MACAPA

CURSO SUPERIOR DE LICENCIATURA EM INFORMATICA

SUELEN CARVALHO MOTA

A IMPORTANCIA DA INFORMATICA NA EDUCAGAO PARA O SECULO XXI

MACAPA - AP
2016
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Exemplo da capa com titulo e subtitulo

@
1]
_“_:;__ :
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
CAMPUS MACAPA

CURSO SUPERIOR DE LICENCIATURA EM INFORMATICA

SUELEN CARVALHO MOTA

A IMPORTANCIA DA INFORMATICA NA EDUCACAO PARA O SECULO XXI:

as vantagens e desvantagens

MACAPA - AP
2015



3.2 Lombada

NOME DA INSTITUIGAO
(HORIZONTAL)

subtitulo se
(VERTICAL)

LOMABADA - NOME DO
ACADEMICO E TIiTULO:

houver

ANO DE ENTREGA
(HORIZONTAL)

IFAP

suabejueasap a suabejuea
XX OTTND3IS O VHVd OVISVYOINA3 VN VIILYINHOANI VA VIONVY.LYOdINI V

se

2016

VL1OWN OHIVAYVYD N3I13Ns

12
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3.3 Folha de rosto
Elemento obrigatdrio. As informagdes que devem constar na folha de rosto do
TCC sao:

NOME DO ACADEMICO

(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, LETRA MAIUSCULA,
CENTRALIZADO)

TiTULO
(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, LETRA MAIUSCULA,
CENTRALIZADO E NEGRITADO)

Subtitulo (se houver)
(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, LETRA MINUSCULA,
CENTRALIZADO, SEM NEGRITO)

NATUREZA DO TRABALHO
(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO SIMPLES, RECUO DE 8 CM NA
REGUA A DIREITA E JUSTIFICADO)

LOCAL DE DEPOSITO - (UF)

ANO DE ENTREGA

(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, LETRA MAIUSCULA,
CENTRALIZADO)



Exemplo da folha de rosto com titulo

14

SUELEN CARVALHO MOTA

A IMPORTANCIA DA INFORMATICA NA EDUCAGAO PARA O SECULO XXI

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao curso Superior de
Licenciatura em Informatica, do Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa - Ifap, como
requisito avaliativo para obtencgao de titulo
de Licenciatura em Informatica.
Orientador: Prof. Me. Olavo Nylander
Brito.

MACAPA - AP

2016
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Exemplo da folha de rosto com titulo e subtitulo
SUELEN CARVALHO MOTA

A IMPORTANCIA DA INFORMATICA NA EDUCACAO PARA O SECULO XXI:

as vantagens e desvantagens

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao curso Superior de
Licenciatura em Informatica, do Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa - Ifap, como
requisito avaliativo para obtencao de titulo
de Licenciatura em Informatica.

Orientador: Prof. Me. Olavo Nylander Brito
Coorientador: Prof. Me.Thiégo Maciel

Nunes.

MACAPA - AP
2016
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3.4 Ficha catalografica
Elemento obrigatdrio. A ficha catalografica deve ser impressa no verso da folha

de rosto. Ela deve ser confeccionada, exclusivamente, pelos bibliotecarios do

Campus Macapa. A solicitagdo é feita na Biblioteca e seu envio é de até 5 (cinco)

dias uteis.
Exemplo de ficha catalografica
Dados Internacionais de Catalogacéo na Publicagao
Biblioteca do Campus Macapa - IFAP
Bibliotecario Responsavel

CDD

Notagao Sobrenome, Prenome.

de autor Titulo do trabalho / Nome do autor do trabalho. — Macapa, 2016.

xx f.; 21 x 30 cm.

Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagao)-Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa, Curso de
XXXXXXXXX, 2016.

Orientador: Prof. Me. XXXXXXXXXXXXXXXX.

1. Palavra-chave. 2. Palavra-chave. 3. Palavra-chave. I. Nome do
orientador (orient.). II. Titulo.
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3.5 Errata

Elemento condicionado a necessidade, que consiste em uma lista das folhas
e das linhas em que ocorreram erros, seguida das devidas corregdes. Apresenta-se,
quase sempre, em papel avulso, acrescido ao trabalho depois de impresso. A errata,
se houver, deve ser inserida logo apos a folha de rosto. O texto da errata deve estar

disposto da seguinte maneira:

Exemplo de errata:

ERRATA
Pagina Linha Onde se lé Leia-se
50 15 Informacao Informacéao

80 33 Intusiasmo Entusiasmo
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3.6 Folha de aprovagao

Elemento obrigatério. As informacbes que devem constar na folha de

aprovagao sao:

NOME DO ACADEMICO

(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, LETRA MAIUSCULA, ESPACAMENTO 1,5,
CENTRALIZADO)

TiTULO
(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, CENTRALIZADO E NEGRITADO)

Subtitulo (se houver)
(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, LETRA MINUSCULA,
CENTRALIZADO, NAO NEGRITADO)

NATUREZA DO TRABALHO

(FONTE ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO SIMPLES, RECUO DE 8 CM NA
REGUA A DIREITA E JUSTIFICADO)

BANCA EXAMINADORA

NOME, TITULACAO DOS COMPONENTES DA BANCA E ASSINATURA (FONTE
ARIAL OU TIMES, TAMANHO 12, ESPACAMENTO 1,5, CENTRALIZADO)

Data de aprovacgao: / /

Nota:
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Exemplo da folha de aprovacéo com titulo:
SUELEN CARVALHO MOTA

A IMPORTANCIA DA INFORMATICA NA EDUCACAO PARA O SECULO XXI

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao curso Superior de
Licenciatura em Informatica, do Instituto
de educacdo, ciéncia e tecnologia do
Amapa — Ifap, como requisito avaliativo
para obtencdo de titulo de Licenciatura em
Informatica.

Orientador: Prof. Me. Olavo Nylander
Brito.

BANCA EXAMINADORA

Prof. Me. Olavo Nylander Brito Neto

Prof. Me. Thiégo Maciel Nunes

Prof. Me. Hilton Prado de Castro Junior

Aprovada(o) em: / /

Nota:
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Exemplo da folha de aprovacao com titulo e subtitulo:

SUELEN CARVALHO MOTA

A IMPORTANCIA DA INFORMATICA NA EDUCACAO PARA O SECULO XXI:

as vantagens e desvantagens

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao curso Superior de
Licenciatura em Informatica, do Instituto
de educacdo, ciéncia e tecnologia do
Amapa - Ifap, como requisito avaliativo
para obtencédo de titulo de Licenciatura em
Informatica.

Orientador: Prof. Me. Olavo Nylander
Brito.

BANCA EXAMINADORA

Prof. Ms. Olavo Nylander Brito Neto

Prof. Ms. Thiégo Maciel Nunes

Prof. Me. Hilton Prado de Castro Junior

Aprovada(o) em: / /

Nota:
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3.7 Dedicatoria

Elemento opcional. E utilizada pelo autor(a) para dedicar o seu trabalho a
alguém ou a uma instituigdo. Caso o/a autor(a) a queira utilizar, devera dispor o texto
na parte inferior da pagina, respeitando a margem de 2 cm da borda direita e 8 cm
da borda esquerda da pagina e o titulo dedicatéria ndo figura na parte superior da
folha.

Exemplo de dedicatoria:

A minha familia e amigos.
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3.8 Agradecimentos

Elemento opcional. Contém manifestagao de reconhecimento a pessoas e/ou
instituicbes que realmente contribuiram com o autor, devendo ser expressos de
maneira simples. Coloca-se no espaco superior da folha a palavra Agradecimento(s),

grafada em letras maiusculas, em negrito e centralizada.

Exemplo de agradecimentos:

AGRADECIMENTOS

A Deus pelo dom da vida e pela sabedoria a mim concedida;

A minha mae que ¢é o alicerce da minha vida;

Ao meu esposo por toda paciéncia e dedicacgao;

Aos meus queridos amigos do curso de licenciatura em informatica pela
amizade e lagos construidos;

A todos os professores que ministraram no curso de licenciatura em
informatica do Instituto Federal de Educacgao, ciéncia e tecnologia do Amapa que

muito contribuiram para o meu processo de ensino e aprendizagem.




3.9 Epigrafe

23

Elemento opcional. Devera dispor o texto na parte inferior da pagina,

respeitando a margem de 2 cm da borda direita e 4 cm da borda esquerda da pagina

e o titulo epigrafe ndo figura na parte superior da folha.

Exemplo de Epigrafe:

“O computador € um dos recursos que devem ser
inseridos no cotidiano da vida escolar, visto que ja

estao inseridos no cotidiano de todos nos.”

TAJRA, 2012
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3.10 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério. O resumo em lingua vernacula deve apresentar, de
forma breve, o tema e sua importéncia, os objetivos, o marco teorico principal, a
metodologia e os resultados alcangados, ou seja, os pontos relevantes do texto,
fornecendo uma visao rapida e clara do conteudo e das conclusdes do trabalho. O
resumo deve ser elaborado de acordo com a NBR 6028:2003. Seu texto deve ser
em um unico paragrafo e conter de 150 a 500 palavras para trabalhos académicos.

As palavras-chave devem vir logo abaixo de resumo, com minimo de 3 e

maximo de 5. Cada palavra-chave deve vir finalizada por ponto ( . ).

Exemplo de Resumo na Lingua Vernacula:

RESUMO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin in leo velit. Duis ut risus
in lorem pulvinar iaculis nec nec leo. Cras blandit nunc risus, sit amet laoreet leo
tempor eget. Integer vel sem in ligula tincidunt euismod. Quisque iaculis, dui vitae
pharetra finibus, libero dolor molestie nibh, eget laoreet diam augue non nulla. Donec
ut nisl nec libero convallis faucibus a in nibh. Nulla ut imperdiet arcu, non auctor mi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin in leo velit. Duis ut risus
in lorem pulvinar iaculis nec nec leo. Cras blandit nunc risus, sit amet laoreet leo
tempor eget. Integer vel sem in ligula tincidunt euismod. Quisque iaculis, dui vitae
pharetra finibus, libero dolor molestie nibh, eget laoreet diam augue non nulla. Donec

ut nisl nec libero convallis faucibus a in nibh. Nulla ut imperdiet arcu, non auctor mi.

Palavras-chave: Tecnologia assistiva. Servidor de arquivo. Formagao continuada.
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3.11 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatdério. Possui as mesmas caracteristicas do resumo em
lingua vernacula. Pode ser qualquer lingua, desde que seja diferente da lingua do
texto original.

As palavras-chave devem seguir na mesma lingua estrangeira escolhida.

Minimo de 3 e maximo de 5 palavras-chave, cada uma finalizada por ponto ( . ).

Exemplo de Resumo na Lingua Estrangeira

ABSTRACT

The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the
lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps
over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown
fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The
quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy
dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over

the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog.

Keywords: Assistive technology. File server. Continuing education.
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3.12 Lista de ilustragoes

Elemento opcional. Recomenda-se a elaboracédo de lista propria para cada
tipo de ilustracao (figuras, desenho, quadros, graficos, laminas, plantas, fotografias,
organogramas, fluxogramas, retrato, esquemas, desenhos e outros). Cada lista em
folhas distintas. A palavra designada de ilustragdo (imagem, grafico, quadro...) é

seguida de numeros em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo

Exemplo de Lista de llustragdes:

LISTA DE GRAFICOS
Grafico 1 - Computador em casa X acesso a internet 20
Grafico 2 - Utilizacdo do computador na escola 21
Grafico 3 - Acesso a internet na escola 22

Nota: Ao fazer referéncia a ilustragéo, utilizar a fonte da letra no tamanho 10 ou 11

para o titulo e fonte.

Grafico 1 - Computador em casa X acesso a internet.

70,00

60,00

50,00

40,00

30,00

20,00

10,00

0,00

Tem computadar Mdo tem Tem acesso a Mdo tem acesso a
emcasa computador em internet internet
Cas3

Fonte: CGl, 2015.
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3.13 Lista de tabelas

Devem ser padronizadas de acordo com a Norma de Tabulacéo do IBGE.

Exemplo de lista de tabelas:

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - Dados de pesquisa sobre o uso de TIC’s no Brasil 40
Tabela 2 - Ferramentas e jogos 44
Tabela 3 - Utilizagdo de computadores nas escolas 47

Nota: Ao fazer referéncia a tabela, utilizar a fonte da letra no tamanho 10 para o

titulo e fonte.

Tabela 1 - Dados de pesquisa sobre o uso de TIC’s no Brasil.

Percentunal de pessoas que ja Percentual de pessoas que
Faixa Etaria utilizaram nm computador ainda nio utilizaram um Total (%)
em sua vida computador em sua vida

10a15 anos 7% 21% 100%
16 a 24 anos B3% 17% 100%
23 a 34 anos 63% 7% 100%
33 a 44 anos 43% 37 % 100%
43 a 59 anos 3% 7% 100%
Mais de 60 anos 4% 95 % 100%
Total no Brasil 1% 49% 1000023

Fonte: Informagbes extraidas do Comité Gestor da Informatica no Brasil (2014) e adaptado pela
autora.
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3.14 Lista de abreviaturas e siglas

Nota: Quando aparecem pela primeira vez no texto, a forma completa do nome
precede a sigla/abreviatura e deve ser colocada entre parénteses. Por exemplo:
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). No restante do texto, o nome por

extenso nao precisa mais aparecer, podendo somente a sigla ser citada.

Exemplo de lista de abreviaturas e siglas:

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associagao Brasileira de Normas Técnicas
IFAP Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
NBR Norma Brasileira Reguladora

TIC Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo



29

3.15 Lista de simbolos

Constitui-se em uma relagdo de simbolos técnicos adotados ao longo do
trabalho.

Exemplo de lista de simbolos:

LISTA DE SIMBOLOS

y  Coeficiente de atenuacao da funcido da onda do elétron no dxido
A Parametro de ajuste para modulagdo do comprimento do canal
o Efeito DIBL

8  Parametro de entrada para ajuste de mobilidade

¢Si Permissividade elétrica do silicio

uef Mobilidade efetiva com o campo elétrico transversal

@S Potencial de superficie

@S0 Potencial de superficie no equilibrio
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3.16 Sumario

Elemento obrigatério. O Sumario € o ultimo elemento pré-textual. Consiste na
enumeracao das principais divisdes, sec¢des e outras partes do trabalho, na ordem
em que aparecem no texto e mesma grafia que sucede o trabalho. As divisdes
devem estar numeradas em algarismos arabicos.

A norma para elaboragdo de Sumario € NBR 6027:2012/2013. Esta orienta

que as segdes sejam elaboradas até a secgéo terciaria.
ATENCAO: A NBR 6024:2012 de Numeracdo Progressiva orienta que as secdes
sejam até a secgao quinaria. No entanto, a NBR 6027:2012/2013 de Sumario € a

mais recente.

Exemplo de Sumario:

SUMARIO
1 INTRODUCAO 14
2 A IMPORTANCIA DA INFORMATICA NA EDUCAGAO PARA O 15
SECULO XXI
21 As novas tecnologias na sociedade atual 30
2.1.1 Como usar as novas tecnologias na atual sociedade 52
3 CONCLUSAO 60
REFERENCIAS 62

APENDICE A - XXX XXX XX XX XXX 65
ANEXO A - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 66
ANEXO B - XXX XX XXX XXXXX 67
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4 ELEMENTOS TEXTUAIS

Apresentam a exposi¢cao do conteudo efetivo do trabalho. Um trabalho de

conclusao de curso possui trés partes fundamentais:

INTRODUGAO;
DESENVOLVIMENTO;
CONCLUSAO.

ANANIN

Recomenda-se que o texto seja redigido, preferencialmente, no estilo

impessoal (3% pessoa do singular). Com relagdo ao modo e ao tempo verbais,

sugere-se:

v Modo: indicativo;

v Introdugao/conclusao: tempo presente;
v Resultados: tempo pretérito perfeito;

v Comentarios: tempo pretérito imperfeito.

Nota: No elemento textual € necessario o uso de citagdes e numeragao progressiva
de secdes.

Para utilizacao de citagdes consultar a NBR 10520:2002;

Para utilizacdo de numeracdo progressiva das segbdes consultar a NBR
6024:2012 e a norma mais atualizada de Sumario 6027:2012/2013.

ATENCAO: A NBR 6024:2012 de Numeracdo Progressiva orienta que as secdes
sejam até a quinaria (2.1.1.1.1), porém a NBR 6027:2012-2013 de Sumario € a mais
atualizada e modificou as segdes até a terciaria. Quando houver necessidade de
inserir outra se¢ao subordinada a ela, deve-se usar as alineas:

a) alinea;

b) alinea;

- subalinea
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5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

A NBR 14724:2011, apresenta os elementos pds-textuais que seguem:

* REFERENCIAS (obrigatdrio);
* GLOSSARIO (opcional);

* APENDICE(S) (opcional);

* ANEXO(S) (opcional);

* INDICE(S) (opcional).

5.1 Referéncias

Elemento obrigatorio. Para a NBR 6023:2002, referéncia é o “conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual”’. A referéncia € constituida de elementos essenciais e,
quando necessario, deve ser acrescida de elementos complementares.

Os elementos essenciais sdo as informacdes indispensaveis a identificacao
do documento. Eles estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam,
portanto, conforme o tipo.

Os elementos complementares sao as informagdes que, acrescentadas aos
elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos.

As referéncias sao apresentadas em espacamento simples, separadas uma

da outra por um espacgo simples e alinhadas a margem esquerda da folha.

Para elaboracado de Referéncias, consultar a ABNT NBR 6023:2002.

Exemplo de Referéncias:

a) Um autor:

ALVES, William Pereira. Delphi 5.0: aplicacido para banco de dados. 2. ed. Sao
Paulo: Erica, 1999. 390 p.

b) Dois autores:

FRAIZER, Colin; BOND, Gill. API java: manual de referéncia. Sdo Paulo: Makron
Books, 1997. 371 p.
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c) Trés autores:
GARCIA-MOLINA, Hector; ULLMAN, Jeffrey; WIDOM, Jennifer. Implementagao de

sistemas de banco de dados. Rio de Janeiro: Campus, 2001. 685 p.

d) Mais de trés autores:
DIERKES, Ulrich et al. Minimal surfaces 1: boundary value problems. Berlin:

Springer-verlag, 1992. 507 p.

e) Sem autoria:
SEGURANCA maxima: o guia de um haker para proteger seu site na internet e sua

rede. Rio de Janeiro: Campus, 2000. 826 p.

f) Autor entidade:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA. Reitoria. Secretaria dos Orgéos Deliberativos
da Administragdo Superior. Estatuto, regimento geral e regimento integrado.
Belém, 1990. 201 p.

g) Capitulo, secéo ou parte de livro

BRITO, Dejildo Roque de. Saberes matematicos de agricultores. In: MATTOS, José
Roberto Linhares (org.). Etnomatematica: saberes do campo. Curitiba: CRV, 2016.
p. 13-38.

h) Publicagao periddica no todo:
REVISTA BIOETICA. Brasilia, DF, 2017. Quadrimestral. ISSN 1983-8042

i) Artigo de periddico:

FONTOURA, Marcus F.; LUCENA, Carlos J. P. de. Um ambiente para modelagem e
execucao de processos. Revista de Informatica Teérica e Aplicada, Porto Alegre,
v.6,n. 1, p.105-128, jul. 1999.

j) Artigo de jornal:
FRANCO, Dani. O Outro lado do reduto. Diario do Para, Belém, 27 jun. 2001.
Caderno 4, p. 1.
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k) Anais de Congressos, Seminarios, Simpdsios e outros eventos:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 12, 1997, Fortaleza. Anais...
Fortaleza: UFC, 1997. 387 p.

[) Trabalhos publicados em Anais de Congressos e outros eventos:

SANTOS, Marilde T. P.,; VIEIRA, Marina T. P. Extensdo de um banco de dados de
objetos MHEG-5 para suportar busca por contetido. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE
BANCO DE DADOS, 12., 1997, Fortaleza. Anais ... Fortaleza: UFC, 1997. p. 107-
121.

m) Resumos de trabalhos em congressos:
CONGRESSO BRASILEIRO DE GEOLOGIA, 32, 1982, Salvador. Resumos e

breves comunicag¢oées. Salvador: Sociedade Brasileira de Geologia, 1982. 103 p.

n) Teses e dissertacoes:
ARAUJO, Manoel Silvino Batalha. Solucdo da equacdo eikonal em meios
anisotrépicos. 2000, 88 f. Dissertacdo (Mestrado em Matematica)-Centro de

Ciéncias Exatas e Naturais, Universidade Federal do Para, Belém, 2000.

0) TCC's

COELHO JUNIOR, Francisco Costa. Segurancga de redes com firewall: tecnologia
e estudo de caso. 2000, 81f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em
Ciéncia da Computacado)-Centro de Ciéncias Exatas e Naturais, Universidade
Federal do Para, Belém, 2000.

p) Folhetos:
VAZ, Cristina; VELOSO, José Miguel. Matematica e calculo. Belém, 1994. 31p.

q) Dicionarios:
PEREIRA, Helena B. C.; SIGNER, Rena. Michaelis: pequeno dicionario

frangés/portugués, portugués/francés. Sao Paulo: Melhoramentos, 1992. 678 p.



35

r) Relatorios:
ARAUJO, Myrian Renata Barros; TRAINA Jr., Caetano. 1999. Sirius: metamodelo de

dados orientado a objetos. Sao Carlos, ICMC. n.93 (Relatérios técnicos do ICMC).

s) Documentos eletrbénicos:

SILVA, Ernani Clarete da; SILVA FILHO, Ademar Virgolino da; ALVARENGA, Marco
Anténio Rezende. Efeito residual da adubacao da batata sobre a produgao de
milho em cultivo sucessivo. Brasilia, nov. 2000. Disponivel em:

<http://www.scielo.br/egi/bin/wxis.exel/iah/>. Acesso em: 09 nov. 2001.

NIGRI, Valéria Esther. Uma interface de tipos abstratos de dados para banco de
dados para CAD. 1984, 131 f. (Mestrado em Informatica) — Pontificia Universidade
Catdlica do Rio de Janeiro. Disponivel em: <http://www.ct.ibict.br.81/site/owal/si-

resultado>. Acesso em: 12 nov. 2001.

NEIVA, Edna Sa e Souza. Indicagcdo do assunto da mensagem. [Mensagem

pessoal]. recebida por <Imrl@interconect.com.br> em 07 de outubro de 2000.

SILVA JUNIOR, Rubens Pereira. Excel 7.0: for Windows 95 — Video de aula: MPO
Video, 1995. 1 fita de video (100 min.), son, Color. CIENCIA DA INFORMACAO.
Brasilia, DF., v.26, n.3, 1997. Disponivel em: <http://www.ibict.br/cionline/>. Acesso
em: 10 abr. 1998.

VEIGA, |. P. A. Analisando proposta de cursos de pedagogia. In: ENCONTRO
NACIONAL DE DIDATICA E PRATICA DE ENSINO, 8., 1996, Floriandpolis. Painéis.
Floriandpolis: ENDIPE, 1996. 6 disquetes 5 /4 .

CYSNE, Marcus Nicodemus. O cavaleiro luminoso. Vitéria: EDUFES, 2000.
(Disponivel em CD-ROM).

t) Trabalhos em impressao:
OLIVEIRA, Rémulo Silva de; CARISSIMI, Alexandre da Silva; TOSCANI, Simao

Sirineo. 2000. Sistemas operacionais. Rev. Inf. Teor. Aplic. (no prelo)
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LEANDRO, Roseli Aparecida; ACHCAR, Jorge Alberto. 1994. Generation of
bivariate lifetime data assuming the block & basu exponential distribution.

(submetido a Revista de Matematica e Estatistica da UNESP)

u) Documento juridico

BRASIL Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Organizacao do texto: Alexandre de Moraes.
30.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula Vinculante, n. 14, de 02 de fevereiro de
200. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, de 9 fev. 2009, p.1

5.2 Glossario

Elemento opcional. Um glossario € uma lista alfabética de termos de um

determinado dominio de conhecimento com a definicdo destes termos.

Exemplo de glossario:

GLOSSARIO

Acdo: € a menor parcela representativa do capital social de uma sociedade
andénima (S.A.).

Acionista: é o proprietario de agbes de uma em- presa.

Agio: representa a diferenca entre o que vale e o que se paga por determinado bem
ou produto. Se essa diferenga for positiva existe agio, se for negativa, desagio.

Alienacdo: ato ou efeito de transferir para outro o dominio de um bem; cesséo de
bens.

Aliquota: é o percentual definido em lei que se aplica sobre a base de calculo para
definir o valor a pagar de determinado tributo.
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5.3 Apéndice

Elemento opcional. E um material elaborado pelo préprio autor, que considera

importante complementar o argumento do texto.

Exemplo de apéndice:

APENDICE A - QUESTIONARIO USADO NA COLETA DE DADOS DA PESQUISA
Questionario:

1. Que tipo de conexao vocé usa para acessar a internet?

Linha discada () Conexao rapida ()

Rede governo () Outra ()

2. Onde vocé acessa a internet?

Casa (') Trabalho () loja virtual ()

Casa de amigos () Outro:
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5.4 Anexo

Elemento opcional. E um texto ndo elaborado pelo autor, comportando

informacgao relacionada ao trabalho, que tem como objetivo fundamenta-lo.

Exemplo de anexo:

ANEXO A - COMPUTADORES EM SALA DE AULA
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5.5 indice

Elemento opcional. Para elaboracéo do indice consultar a NBR 6034:2004.

Exemplo de indice:

iNDICE DE ASSUNTO

aceleracao, 133, 135, 148, 171173, 193,209, 210-212, 219, 257

acumulagao do capital, 7, 73, 100, 104, 119, 136, 166, 173, 175, 184, 187, 212, 217,
234,

255, 260, 267, 276

acumulacao flexivel, 135, 140,143, 146, 148, 150, 155, 159, 161.
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6 APRESENTAGAO GRAFICA

Segundo a NBR 14724:2011, a apresentacado grafica deve ser da seguinte

forma:

6.1 Formato do papel

O papel deve ser branco ou reciclado em formato A4 (21cm x 29,7cm). Nao é
permitido cores no texto, apenas nas ilustracdes. Os elementos pré-textuais sio
digitados no anverso das folhas, com excecédo da Ficha Catalografica que deve ser
impressa no verso da folha de rosto.

As margens devem ser 3 cm para superior e esquerda, 2 cm para inferior e

direita.

6.2 Tamanho da Fonte

O tamanho da fonte deve ser 12 para todo texto, inclusive a capa. Existem as
excegdes para essa regra. Usa-se os tamanhos 10 ou 11 (menor que a do texto)
para: citagdes de mais de trés linhas, nas notas de rodapé, paginagao, legendas das

ilustracdes e tabelas. A fonte deve ser Times New Roman ou Arial.

6.3 Espagamento

O espacamento € de 1,5 entrelinhas para todo texto, porém existem as
excegdes para essa regra. Usa-se o espaco simples para: citagbes de mais de 3
linhas, as notas de rodapé, as referéncias, as legendas das ilustragdes e tabelas, a
natureza do trabalho, objetivo, 0 nome da instituicdo a que é submetida a area de

concentragao.

6.4 Paginagao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas

sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracio € a partir da primeira folha da
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parte textual (Introdug¢édo), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha,

a 2 cm da borda superior, e 2 cm da borda direita da folha.

6.5 Indicativos das se¢oes

Os indicativos numéricos sao em algarismos arabicos e separado dos seus
titulos por um espaco de caractere. As sec¢des sdo separadas do texto por um
espaco entre linhas de 1,5 (um enter). Os titulos das sec¢bes primarias devem
comecar em folhas distintas.

Os titulos das seg¢des que possuem mais de uma linha, deve a partir da

segunda linha ser alinhado abaixo da primeira letra da primeira palavra.
Exemplo:
2 GUIA PRATICO PARA ELABORAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE

CURSO DO IFAP CAMPUS MACAPA

ATENCAO: Segundo a NBR 6024:2012 de Numeracédo Progressiva, ndo se deve

criar se¢cdes sem um texto que a justifique.



42

7 ORIENTAGOES PARA ENTREGA DO TCC

ApoOs a conclusdo das corregdes solicitadas pela banca e com revisdo do
orientador, o aluno deve entregar a versao final na Coordenacdo de Curso (ou
responsavel pelo TCC no Curso), conforme prazo previamente estabelecido.

A Biblioteca do IFAP Campus Macapa € a depositaria dos Trabalhos de
Conclusédo de Curso de Graduagao e Pds-graduacao elaborados pela comunidade
académica deste campus. Os alunos devem seguir as seguintes orientagdes para o

depdsito.

* Todos os trabalhos devem constar a ficha catalografica no verso da Folha de
Rosto. Essa ficha deve ser solicitada na Biblioteca;

* Devem estar formatado de acordo com as normas técnicas da ABNT,
orientado por este Guia;

* Na Folha de Rosto deve constar nome completo do orientador com sua
titulacao;

* Na Folha de Aprovagao devem constar a nota de aprovacdo, os homes
completos dos componentes da Banca Examinadora, suas titulacbes e as
assinaturas dos componentes da Banca Examinadora dando parecer final;

* A capa dura deve ser na cor verde do Instituto (ver a cor da logomarca do

IFAP) e letras douradas.

ATENCAO: Somente os trabalhos que obtiverem a nota a partir de 7,0 devera ser

depositado na Biblioteca.
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ANEXO A - FORMATAGAO GERAL DO TCC

Quadro 1 — Formato geral de apresentagao do trabalho de concluséo de curso

Item Espagamento Alinhamento Fonte
entre linhas

Texto 1,5 Justificado;  entrada | Arial ou Times New
de paragrafo a 1,5 cm | Roman; tamanho 12.
da margem esquerda.

Citacoes Simples Justificado; recuo de | Arial ou Times New

longas 4cm da  margem | Roman; tamanho 10

(com mais de esquerda, sem | ou 11.
3 entrada de paragrafo

linhas) e sem aspas.

Figuras Simples O titulo deve ser | Arial ou Times New
centralizado na parte | Roman; tamanho 10
superior da figura, | ou 11.
precedido da palavra
designativa, seguida
de seu numero de
ordem. A indicagao da
fonte, de onde foi
extraida a figura,
aparece abaixo da
ilustracao.

Tabelas Simples O titulo deve ser | Arial ou Times New

centralizado na parte
superior da tabela,
precedido da palavra
Tabela,

seu

seguida de
numero de
ordem. A indicagao da
fonte, de onde a
tabela foi extraida,
deve constar na parte

inferior da respectiva

Roman; tamanho 10
ou 11 para o titulo e

fonte da tabela.
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tabela.

Se houver nota
explicativa, deve
aparecer na parte
inferior da tabela logo
apds a indicagdo da
fonte, também
alinhada a esquerda.
As laterais da tabela
nao devem ser
fechadas, ou seja, as
linhas verticais nao

devem aparecer.

Resumo em 1,5 Titulo centralizado no | Arial ou Times New
lingua alto da pagina; texto | Roman; tamanho 12.
vernacula e justificado em
resumo em paragrafo unico , sem
lingua entrada de paragrafo.
estrangeira As palavras-chave
logo abaixo do texto,
justificadas.
Devem iniciar com
letras maiusculas e
ser separadas entre si
por ponto (.).
Titulos das 1,5 Devem comecgar na | Arial ou Times New
secdes margem superior da | Roman; tamanho 12.
primarias folha e ser separados

do texto que Ilhes
sucede por um
espaco 1,5. Por
serem as principais

divisbes de um texto,

devem iniciar em folha
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distinta.

Titulos das 1,5 Devem ser separados | Arial ou Times New
subsecgdes do texto que os|Roman;tamanho 12.

(secbes precede e que lhes
secundaria e sucede por um

terciarias espaco de 1,5.

Notas de Simples Devem ser digitadas | Arial ou Times New

rodapé dentro das margens, | Roman; tamanho 10

ficando separadas do | ou 11.
texto por um espaco
simples de entrelinhas

e por filete de 5 cm a

partir da margem
esquerda.

Natureza Simples Devem figurar nas | Arial ou Times New
(trabalho de folnas de rosto e de | Roman; tamanho 12.
conclusao de aprovacao, alinhados

curso), do meio da mancha (8

objetivo cm de recuo da
(aprovacéao esquerda para
em disciplina, direita).

grau
pretendido),

nome da
instituicao a

que é
submetido e

area de

concentragao
Simples. As Titulo centralizado. As | Arial ou Times New
Referéncias referéncias, ao | referéncias sdo | Roman; tamanho 12.

final do trabalho,

devem ser
separadas entre

si por um

alinhadas a esquerda.
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espaco simples.

Fonte: Ebook metodologia do trabalho cientifico, 2013.

Quadro 2 - Como formatar as segoes.

SECAO
. Secao secundaria Secao terciaria
PRIMARIA
1 1.1 1.1.1
2 21 2.1.1
3 31 3.1.1
4 4.1 411
NEGRITO E Negrito e caixa Sem negrito e caixa
CAIXA-ALTA baixa (letra baixa (letra
(LETRA minuscula) minuscula)
MAIUSCULA)

ATENGAO: A NBR 6024:2012 de Numeracdo Progressiva orienta que as segdes
sejam até a quinaria (2.1.1.1.1), porém a NBR 6027:2012-2013 de Sumario € a mais

atualizada e modificou as se¢des até a terciaria. Quando houver necessidade de

inserir outra seg¢ao subordinada a ela, deve-se usar as alineas:

a) alinea;
b) alinea;
- subalinea
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