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a)
b)

1 INTRODUGAO

A introducao deve conter os tdpicos descritos abaixo, escritos em um texto seguido
(n&o precisa dividir em tépicos). Os tdpicos listados abaixo apresentam apenas a
linha de raciocinio a ser seguida na estrutura da introducéo.

Contextualizagao: fazer dois ou trés paragrafos sobre o tema principal da pesquisa
Objetivo: descrever o objetivo geral da pesquisa

c) Método de pesquisa: Assim como os objetivos o método deve ser colocado,
pois € 0 meio que permitira o alcance do objetivo.

d) Justificativa:

Qual a importancia deste trabalho para o aluno?”,

Qual contribuicdo que a pesquisa dara para a sociedade em geral (comunidade,
empresa objeto do estudo, IFAP etc)?

Qual a importancia deste trabalho para a academia?

e) Estrutura do trabalho: Nesta parte devem ser descritos os capitulos que
compde todo o trabalho, desde a introdugdo. Sugere-se que seja feito uma pequena
apresentacao do conteudo de cada capitulo.



2 DESENVOLVIMENTO

Este capitulo estd composto pelos seguintes itens: o referencial tedrico,
planejamento da pesquisa e apresentacao e analise dos resultados.

2.1 REFERENCIAL TEORICO
2.1.1item 1

2.1.2 item 2

2.1.3item 3

2.2 PLANEJAMENTO DA PESQUISA

2.2.1 Caracterizacao do objeto de estudo (escolas ou prefeitura);

Nesta parte, deve-se elaborar uma visdo global da organizagéo inserida no
seu mercado, destacando os principais elementos do seu negdcio ou atividade
organizacional, as suas particularidades bem como as de seu ramo de atuagao e os
seus principais desafios.

Portanto, sugere-se que sejam abordados os seguintes aspectos:

a) Forma de atuacao (capital aberto, capital fechado, autarquia, fundacéo,

sociedade de economia mista, organizagao social etc.);

b) Data de instituicdo da organizagao. Informar pequeno histérico da origem
da organizagéao, mencionando apenas datas e fatos relevantes;

c) Natureza atual das atividades da organizagao ou missao basica (atividade-
fim) e ramos em que atua;

d) Principais processos e respectivos produtos e/ou servigos;

e) Forca de trabalho (apresentar o organograma da organizagao);

f) Clientes, mercados e concorréncia;

g) Fornecedores e insumos: Denominagdo dos principais tipos de
fornecedores, principais insumos, matérias-primas e servigos por eles
fornecidos;

Sociedade: Principais comunidades com as quais a organizagao se relaciona.

2.2.2 Método da pesquisa

Existem diversas maneiras de classificar as pesquisas considerando uma
série de critérios. A seguir, apresentam-se alguns tipos de classificacdo de pesquisa,
conforme a classificagao de Gil (2010).

Quanto a natureza podem ser basica ou aplicada.

Quanto a forma de tratamento e interpretacdo dos dados, podem ser
quantitativa ou qualitativa.

Do ponto de vista dos objetivos propostos classificam-se em: exploratdria,
descritiva ou explicativa.

Em relacdo a técnica de coleta dos dados podem ser: bibliografica,
experimental, documental, estudo de caso, levantamento, pesquisa-acao, pesquisa
participante, dentre outras.

Recomenda-se que sejam consultados livros de método de pesquisa para
definicao e classificacdo correta do método e planejamento da pesquisa.

Além da definicdo do método sugere-se descrever como foi realizada a
pesquisa, ou seja, as datas de coleta dos dados, a operacionalizagdo do processo
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de pesquisa, a descricdo do método de coleta dos dados, das ferramentas utilizadas
nas analises, além de como os dados foram interpretados.

2.3 APRESENTACAO E ANALISE DOS RESULTADOS

Os dados da pesquisa devem ser apresentados de forma clara e organizada,
de modo que outros leitores possam ter acesso rapido aos resultados do trabalho.
Para isso, podem-se usar algumas técnicas especificas para apresentacdo das
informagdes. As técnicas de apresentacdo de dados mais usadas sdo os graficos
(barra, pizza, colunas, radar etc.), tabelas, quadros e figuras.
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3 CONSIDERAGOES FINAIS

Nas consideragdes finais o aluno devera atentar para:

Fazer um breve fechamento da pesquisa tedrica (principais conceitos);
Falar da contribuicdo que a pesquisa trouxe para aprimorar seus
conhecimentos adquiridos no IFAP;

Retomar o objetivo do trabalho e falar sobre o seu alcance;

Falar da eficacia do método de pesquisa escolhido;

Citar as principais dificuldades encontradas;

Falar sobre as limitagdes da pesquisa;

Colocar novas dire¢gdes de pesquisa que o presente trabalho pode
propiciar.
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REFERENCIAS

Alinhar a esquerda, classificar em ordem alfabética, espacamento simples,
separadas por um (1) espaco simples entre elas.

Em caso de duas referéncias do mesmo autor, colocar o mais recente
primeiro.

Exemplos de referéncias:

Livro.
SANTOS, A.; CRUZ, I. F.; ARAUJO, G. A educagio no Brasil. 2. ed. Sao Paulo:
Saraiva, 2001.

Documento eletrénico.
MORAN, J. M. O que é educagao a educacgao. [S.l.: s.n., 200-7?]. Disponivel em:
<http://www.eca.usp.br/prof/moran/dist.htm>. Acesso em: 5 abr. 2011.

Trabalho apresentado em evento.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Influéncia da correcao e do preparo do solo
sobre algumas propriedades quimicas do solo cultivado com bananeiras. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 12., 2003, Rio de Janeiro.
Anais... Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 2003. p. 25-32.
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APENDICE A — Titulo do apéndice

Definicao:
APENDICE: Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentagcdo, ou como suporte ao método de coleta de dados adotado (Ex.:

Questionario elaborado pelo autor).
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ANEXOS A - Titulo do anexo
Definigao:

ANEXO: Texto ou documento NAO elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacao, comprovacgao e/ou ilustragao.
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REGRAS GERAIS DE FORMATAGAO PARA TODO TRABALHO

v' Papel formato A4 (Papel branco ou reciclavel);

v" Margens: Superior e Esquerda 3 cm e Inferior e Direita 2 cm.

v" Imprimir com o texto todo na cor preta. Em caso de figuras coloridas, a
impressao da figura também deve ser colorida;

v' Tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa;

v" Fonte: Arial ou Times New Roman;

v CitagOes de mais de trés linhas: Tamanho 10, 4 cm da margem, espagamento
entre linhas simples;

v' Paginacao: contada a partir da folha de rosto e colocada a partir da 12 folha
textual (introdugao);

v" Numeracgao das paginas até o fim do trabalho;

v" Notas de rodapé: tamanho 10, espagamento entre linhas simples;

v' Espacamento entre as linhas: 1,5 (exceto citacdes de mais de trés linhas,
notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragbes e das tabelas,
natureza do trabalho — todos em espagos simples);

v' Secoes:

o Titulos das se¢des e subseg¢des — um espago de 1,5 cm antes e
depois.
o Todas as se¢oes devem conter um texto relacionado a elas;
o Dividir a segao até quinaria:
> Secao primaria: MAIUSCULA E NEGRITO;
> Secao secundaria: MAIUSCULA E SEM NEGRITO;
> Secao terciaria: Minuscula e negrito;
» Secao quaternaria: Minuscula e sem negrito;
> Secao quinaria: Minuscula e italico.
o Recomenda-se subdividir qualquer das se¢cbes em mais de duas
secgdes (Ex. 2, 2.1, 2.2).
CITAGOES:
v' Citacao direta: é a transcricao textual de parte da obra do autor consultado.

As citacbes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar entre aspas
duplas.
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Ex.: Segundo Carvalho (2001, p. 46) “Informagéo néo é coletivo de dados”.
“Conhecimento nao é coletivo de informagdes” (CARVALHO; TAVARES, 2001,
p. 46).

Citacoes diretas com mais de trés linhas, devem ser destacadas com recuo de 4cm
da margem esquerda, com letra tamanho 10, sem aspas;
Ex.:

Entretanto, possuir informagées, transmiti-las e acessa-las de forma rapida
e direcionada, ndo significa, por si s6, ter conhecimento sobre um
determinado assunto. Conhecer requer algo mais, que € reunir as
informagdes acessadas considerando-se um objetivo ou realidade, e, a
partir destes, organiza-las de um modo légico, que permita a produgao de
um novo conhecimento sobre o assunto que gerou o estudo. Em suma,
conhecer exige a capacidade interpretativa do homem. (CARVALHO;
TAVARES, 2001, p. 47).

v" Indiretas:
o Sobrenome do autor no texto — Minusculo.
o Sobrenome do autor, fora do texto, entre parénteses — MAIUSCULO.
SIGLA:
v" Primeira vez por extenso, seguida da sigla entre parénteses;

v" Na segunda vez, colocar apenas a sigla.

ILUSTRAGCOES/FIGURAS:

v' Titulo da ilustragdo na parte inferior (Tamanho 12) com numero cardinal,
espaco simples e a fonte na parte inferior com tamanho 10 e espaco simples;

v' Todas as fontes das ilustragcdes devem estar nas referéncias.

v' Fonte: para a autoria propria, usa-se conforme o exemplo: Sobrenome do
autor (ano). Ex.: Dutra (2011);

v' Caso a ilustragdo seja uma fotografia, fazer a referéncia dela na lista de
referéncias.

v" Quando os dados forem gerados do instrumento de pesquisa (questionario ou
entrevista), coloca-se na fonte o texto “Elaboragao propria”.

v' Exemplo:
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Ajuda Atrapalha

Forgas Fraquezas

Interna
(organizacao)

Oportunidades Ameagas

Externa
({ambiente)

Figura 1 — Representagéao grafica da analise SWOT
Fonte: Serra (2004, p. 87).

TABELAS:

v Titulo da tabela na parte superior (tamanho 12) com ndmero cardinal, espago
simples e a fonte na parte inferior, com tamanho 10 e espagamento entre
linhas simples;

v Todas as fontes das tabelas devem estar nas referéncias.

v" Quando os dados forem gerados do instrumento de pesquisa (questionario ou
entrevista), coloca-se na fonte o texto “Elaboragao propria”.

v" Observagao:

o Quadro — llustracdo sem dados estatisticos

o Tabela — Possui dados estatisticos.

v' Exemplo:

Quadro 1 — Caracteristicas das estratégias de pesquisa

Foco em eventos

Estratégia Forma da questao Controle Eventos N
contemporaneos

Experimento Como, por que Sim Sim
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Como, o qué, onde,

Levantamento Nao Sim
quando

Anall_se de Como, o qué, onde, No Sim/N&o

Arquivo quando

Histéria Como, por que Nao Nao

Estudo de caso Como, por que Nao Sim

Fonte: Yin (2005, p.24)
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