SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
CAMPUS MACAPA
DEPARTAMENTO DE PESQUISA E EXTENSAO
SECAO DE GERENCIAMENTO DE ESTAGIO E EGRESSOS - SEEG

Para os Alunos dos Cursos Técnicos Integrado e subsequente

Carga Horaria Total: 200h

1° Passo — Preenchimento e assinatura da Carta de Apresentacao (Expedida pela SEEG - Anexo I) e
Carta de Aprovacao de Estagio (Anexo II)

Prazo de elaboracao e entrega da Carta de Apresentacao: 3 dias tteis

Prazo para devolucao das Cartas de Apresentacdao e Aprovacao na coordenacao: 5 dias tteis
Obervacao: A escolha do Professor Orientador é de responsabilidade do (a) Aluno (a).

2° Passo — Preenchimento e assinatura do Plano de Atividades de Estagio ( Anexo III)

Prazo de entrega na coordenacdo: 5 dias tteis ap6s a entrega das Cartas de Apresentacdo e
Aprovacao de Estagio.

3° Passo — Elaboracdao do Termo de Compromisso de Estagio (Anexo IV) e assinatura da Direcao
Geral do Campus

Prazo da entrega do Termo aos Alunos: 5 dias tteis

4° Passo — Entrega da documentacdo na coordenacao apés o término do cumprimento de cada carga
horaria exigida:

a) Ficha de Avaliacao - Assinada pelo Professor Orientador (Anexo V);

b) Termo de Realizagdo de Estagio - Ficha de Avaliagdo do Supervisor da Concedente (Anexo VI);
c) Termo Aditivo — Se houver necessidade (Anexo VII)

d) Plano de Atividade de Estagio do Termo Aditivo (Anexo VIII)

Observagdo: Os documentos Termo e Plano de Atividades Aditivo, s6 sera utilizado quando houver
necessidade de estender o periodo de estigio obrigatério e a empresa concedente acatar a
solicitacdo.

Prazo de entrega na coordenacao: 10 dias uteis, antes do término do periodo estabelecido no

Termo de Compromisso de Estagio.



E) Relatéorio de Estagio (Elaborado pelo (a) aluno (a) e entregue primeiramente ao Professor
Orientador para validacao e expedicao de uma declaracao (Anexo IX) validando o relatério e de
posterior entregue a Coordenacao de Estagio e Egressos.

Observacao: O Relatorio de Estagio seguira o Guia Pratico para Relatorio Técnico de Estagio
e devera ser realizado na area afim do curso do (a) aluno (a).

Prazo de entrega na coordenacao: 15 dias apos encerrar o periodo de estagio.

5° Passo — Com a conclusao das 360h e sem nenhuma pendéncia documental exigida, a
coordenacdo de Estagio e Egressos encaminhard memorando ao registro académico informando a
conclusdo do estagio obrigatorio.

Prazo de encaminhamento de memorando ao Registro Académico: 5 dias uteis

Prazo maximo para a entrega da documentacao final do Estagio — 45 dias apés o término do

Estagio.



