MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
SEQAO DE GERENCIAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR E ACADEMICO

SERVICOS OFERECIDOS PELO REGISTRO ESCOLAR AOS ALUNOS DO SISTEMA ACADEMICO SAGES

1- Os servigos deverao ser solicitados pelo e-mail: seresc.macapa@ifap.edu.br

a) Agendamento para Atendimento Presencial

- Recebimento de Diploma; Recebimento de Histérico Escolar Final.

b) Atendimento de Forma Remota

- Solicitagdo de Atestado de Conclusdo; Solicitagao de Diploma; Solicitagdo de Histérico Final.
- Solicitagdo de Colagdo em gabinete/diploma de curso superior.

- SolicitacGes de Cancelamento, Trancamento de matricula, Declaragdo de Matricula.
ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DE E-MAIL

Envio para seresc.macapa@ifap.edu.br

1- No campo Assunto: digitar titulo a solicitacao.

Exemplo: Recebimento de Diploma ou Solicitacao de Diploma

2- Na Descricdo da Mensagem: Informar Nome Completo, CPF, Nome do Curso, Ano de Ingresso e motivo da

solicitagao.

3- Anexar os documentos obrigatdrios, caso seja necessario.

Importante: Prazo de até 5 diais Uteis para a resposta.

SOLICITACOES QUE REQUEREM DOCUMENTOS ANEXOS

SOLICITAGCAO DE DIPLOMA DE TECNICO

Anexar copia digitalizada dos originais dos seguintes documentos, em arquivo Unico:
1-Certidao de Registro Civil ou de Casamento;

2-Documento de Identidade (RG) frente e verso;

3-Historico Escolar do Ensino Médio (Subsequente); do Ensino Fundamental (Integrado);
4-Certificado de conclusdo do Ensino Médio (Subsequente);

5-Documento com justificativa, somente no caso de apressamento de emissdo do diploma.

Observacgdo 1: sera verificado o nada consta nos seguintes setores, direcao geral, biblioteca, segae.
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Observagao 2: Prazo para emissdo do diploma é de até 60 dias a partir da data de solicitagao.

SOLICITACAO DE COLACAO DE GRAU EM GABINTE/DIPLOMA CURSO SUPERIOR
Para deferimento da solicitacdo o aluno deve atender aos requisitos da IN n2 08/2020/PROEN/IFAP:

https://ifap.edu.br/index.php/publicacoes/item/download/5330 80ae665907aad559631fa1614894a190

Anexar cépia digitalizada dos originais dos seguintes documentos, em arquivo Unico:

1-Certiddo de Registro Civil ou de Casamento;

2-Documento de Identidade (RG) frente e verso;

3-Histdrico Escolar do Ensino Médio;

4-Ceritificado de conclusdo do Ensino Médio;

5-Declaragdo de entrega da versao final do TCC na biblioteca;

6-Documento com justificativa que comprove a urgéncia.

Observacgdo 1: sera verificado o nada consta nos seguintes setores, direcdo geral, biblioteca e segae.
Observagdo 2: prazo para realizacdo da colacdo em gabinete é de até 15 dias.

Observagao 3: o diploma sera emitido em até 60 dias apds a data da colagdo de grau.

SOLICITAGCAO DE ATESTADO DE CONCLUSAO; HISTORICO ESCOLAR
Anexar cépia digitalizada dos originais dos seguintes documentos, em arquivo Unico:

1-Documento de Identidade (RG) frente e verso;
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