TUTORIAL PARA VISUALIZAR/BAIXAR MATERIAL DE AULA. PARTICIPAR DE
FORUNS DE DISCUSSAO E ENVIAR ATIVIDADES AO PROFESSOR — NO SUAP

1) Acesse o SUAP (suap.ifap.edu.br) e digite seu usuario e senha.

2) Na tela inicial clique na op¢ao Turmas Virtuais.
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3) Na janela de Turmas Virtuais localize a Disciplina que vocé deseja abrir e clique em Acessar
Turma.
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4) Ao abrir a janela da disciplina, visualize as Abas, cuja primeira € DADOS GERALIS. Nessa linha
vocé encontrara Materiais de Aula, Forum de Discussao e Trabalhos.
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Curricular

Professores

- Nessa janela vocé escolhe a acdo desejada:
* Materiais de Aula

- Aqui estardo todos os materiais de aula que o Professor da disciplina postou para a turma. O aluno
deve clicar na “Lupa” que esta na coluna A¢des para entdo abrir/baixar o arquivo.
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Materiais de Aula

Acgdes Descrigao Data de Vinculagio
Q Introdugio ao LibreOffice Writer 27/03/2020
Q Material Windows 7 14/03/2020
Q Placa-mae 18/02/2020
Q Atividade 1- Gabarito 18/02/2020
Q Unidade | 10/02/2020

¢ Forum de Discussao

- Aqui estard o Forum que o Professor criou para a turma debater os assuntos pertinentes.
- Para o aluno inserir um cometario no Férum basta clicar no “+”.
- Para o aluno excluir seu comentario ele deve clicar na “Lixeira” referente ao comentario.
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Topicos

Vamos conversar? - 1

Pessoal... Vamos usar essa ferramenta de farum pra tirar dividas sobre a nossa disciplina e tratar de assuntos relacionados ac IFAP. Estou 4 disposicao. ‘ +

OiProfessor. Boa iniciativa.

L]

Total de 1item

* Trabalhos
- Ao clicar na Aba Trabalhos sera exibido ao aluno as Atividades que o professor postou.

- O aluno deve observar o Nome da Atividade e as orientacoes passadas pelo professor, bem como
a Data Limite para responder a atividade e enviar ao professor.
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Trabalhos

Atividade Avaliativa 02
- Baixem o arquivo

- Respondam a5 questées

- Salvem o arquivo

- Enviem aqui pelo SUAP mesmo.

Etapa: Data da Solicitag3o: Data Limite para Qtd. Submissdes: Especificagdo:
1 27/03/2020 th[‘eg‘a o o Q, Visualizar Arquivo
17/04/2020

Entrega:
Q, Entregsr Especificacio

- Para abrir o arquivo que contem a Atividade o aluno deve clicar em VISUALIZAR ARQUIVO.

- Ap6s o arquivo ser aberto o aluno deve fazer o download desse arquivo.

- Quando o aluno j4 tiver respondido as questdes da atividade ele devera salvar e fechar o arquivo.
Depois disso o aluno deve clicar em ENTREGAR ESPECIFICACAOQO para entdo enviar o arquivo
com as respostas ao professor.

- Ao clicar em ENTREGAR ESPECIFICACAO ser4 aberta a janela abaixo:



Entregar Trabalho

Comentario:

: _* = = - - B
Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

- Aqui o aluno deve digitar um comentario (é recomendavel que o aluno digite aqui o seu nome,
para facilitar a identificagdo pelo professor); e outras informagdes que o aluno julgar pertinentes.

- Apos digitar os comentarios, o aluno deve clicar no botdo ESCOLHER ARQUIVO e entdo
selecionar o arquivo que sera enviado.

- Para finalizar o envio, o aluno deve clicar no botao -
IMPORTANTE: Depois que o aluno enviar o arquivo ele ndo tera opc¢do para enviar novamente, ou

seja, é permitido ao aluno enviar o arquivo apenas UMA VEZ. Diante disso, o aluno deve prestar
bastante atencdo para ndo enviar o arquivo errado/trocado/parecido.



