
TUTORIAL PARA VISUALIZAR/BAIXAR MATERIAL DE AULA. PARTICIPAR DE
FÓRUNS DE DISCUSSÃO E ENVIAR ATIVIDADES AO PROFESSOR – NO SUAP

1) Acesse o SUAP (suap.ifap.edu.br) e digite seu usuário e senha.

2) Na tela inicial clique na opção Turmas Virtuais.

3) Na janela de Turmas Virtuais localize a Disciplina que você deseja abrir e clique em Acessar
Turma.



4) Ao abrir a janela da disciplina, visualize as Abas, cuja primeira é DADOS GERAIS. Nessa linha
você encontrará Materiais de Aula, Fórum de Discussão e Trabalhos.

- Nessa janela você escolhe a ação desejada:

• Materiais de Aula

- Aqui estarão todos os materiais de aula que o Professor da disciplina postou para a turma. O aluno
deve clicar na “Lupa” que está na coluna Ações para então abrir/baixar o arquivo.

• Fórum de Discussão

- Aqui estará o Fórum que o Professor criou para a turma debater os assuntos pertinentes.
- Para o aluno inserir um cometário no Fórum basta clicar no “+”.
- Para o aluno excluir seu comentário ele deve clicar na “Lixeira” referente ao comentário.



• Trabalhos

- Ao clicar na Aba Trabalhos será exibido ao aluno as Atividades que o professor postou.

- O aluno deve observar o Nome da Atividade e as orientações passadas pelo professor, bem como
a Data Limite para responder a atividade e enviar ao professor.

- Para abrir o arquivo que contem a Atividade o aluno deve clicar em VISUALIZAR ARQUIVO.

- Após o arquivo ser aberto o aluno deve fazer o download desse arquivo.

- Quando o aluno já tiver respondido às questões da atividade ele deverá salvar e fechar o arquivo.
Depois disso o aluno deve clicar em ENTREGAR ESPECIFICAÇÃO para então enviar o arquivo
com as respostas ao professor.

- Ao clicar em ENTREGAR ESPECIFICAÇÃO será aberta a janela abaixo:



- Aqui o aluno deve digitar um comentário (é recomendável que o aluno digite aqui o seu nome,
para facilitar a identificação pelo professor); e outras informações que o aluno julgar pertinentes.

-  Após  digitar  os  comentários,  o  aluno  deve  clicar  no  botão  ESCOLHER ARQUIVO e  então
selecionar o arquivo que será enviado.

- Para finalizar o envio, o aluno deve clicar no botão SALVAR.

IMPORTANTE: Depois que o aluno enviar o arquivo ele não terá opção para enviar novamente, ou
seja, é permitido ao aluno enviar o arquivo apenas UMA VEZ. Diante disso, o aluno deve prestar
bastante atenção para não enviar o arquivo errado/trocado/parecido.


