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ATIVAGAO DO PLANO DE RETORNO

Objetivo:

Avancar para as fases 2 e 3 - Retorno gradual

1. Apresentagdo: Este plano de ac¢do foi construido pela Comissdo Local, instituida pela portaria ne.
73/2021 —-DIGERAL/MCP/IFAP, tendo como base o Plano Estratégico de Retorno as Atividades
Presenciais do IFAP (Resolucdo 35/2021/CONSUP/RE/IFAP).

A primeira agao da comissao foi o envio de um e-mail a todos os membros da mesma
contendo o Plano Estratégico (Resolucdo 35/2021/CONSUP/RE/IFAP), para leitura e analise de todos,
e posterior contribuicdo de cada membro da Comissao para a juntada de opinides e inicio da

construgao do Plano do Campus Macapa.

A comissdao do Campus Macapa esta composta pelos seguintes servidores:

e Marcio Getulio Prado de Castro — Diretor-geral do Campus Macapa;
* Marcus Vinicius da Silva Buraslan — Diretor de Ensino;
* Larissa Sussuarana Batista — Diretora de Administracdo do Campus;
e Claudio Paes Junior — Coordenador do NAPNE;
e Olavo Nylander Brito Neto — Coordenador de Curso Superior;
e Jamil da Silva — Coordenador de Curso Superior;
Neilson Oliveira da Silva — Coordenador de Curso Técnico;
* Joadson Rodrigues da Silva Freitas— Coordenador de Curso Técnico;
e Jaqueline Ramos da Silva e Costa — Coordenadora do Setor Pedagogico
e Adriana Quaresma de Carvalho — Pedagoga;
* Julia Milena da Paixdo Oliveira — Técnica em Assuntos Educacionais
e Cristiane da Costa Lobato — Diretora do Departamento de Assisténcia Estudantil
e Elinete Magalhdes Amanajas — Técnica em Enfermagem;
* Adriana Barbosa Ribeiro — Psicdloga;
Elaine Cristina Brito Pinheiro — Coordenacdo de Apoio as Atividades Estudantis

* Jacqueline Sousa de Jesus — Sessdo de Gerenciamento do Ensino Médio;



* Edilene Nazaré de Lima — Sessdo de Gerenciamento do Ginasio Poliesportivo;
* Francinaldo Pereira dos Passos — Assistente de Aluno;

* Francisco Daniel Soares — Assistente de Aluno;

e Wandreson Cardoso Cavalcante — Coordenacdo de T.I. do Campus;

* Luan Paulo Gomes Azevedo Costa — Laboratérios de Informatica;

 Adam Benedito do Carmo de Sousa — Assistente Social;

» Jefferson de Souza Souza — Comunicacdo Social;

* Paulo Antonio Marques Feitosa Filho — Registro Escolar e Académico;

* Rosa Maria Alves da Silva — Sessao de Bens e Patrimdnio;

» Josias Freitas Souto — Infraestrutura;

» Rafael Costa de Souza — Seguranca do Trabalho;

2. Panorama atual do Campus Macapa

Atualmente o Campus Macapa se encontra na fase 1 — Porém com algumas atividades
administrativas ja sendo realizadas presencialmente, em regime de revezamento o que é
caracteristica da fase 2.

Com a apresentacdo deste plano, solicitamos apreciacdo por parte do Comité de Crise e
Enfrentamento a Covid-19, para avangarmos a fase 2 e imediatamente a fase 3, e assim poder
formalizar a abertura gradual dos setores do campus (o que ja estda em andamento na pratica) e
utilizar os laboratérios e espacos de ensino, de forma presencial, conforme prever o plano.

Para subsidiar o pleito, apresentamos a seguir os indicadores da Pandemia, referentes a

Macap3, extraidos dos sites oficiais do Estado e Prefeitura, em 20/12/2021.

Taxa de ocupacao de leitos UTI ADULTO
reservados para COVID-19

- Parametros |IFAP: 60-80%
- Indicadores atuais

42,11% 62,22%

Privado

Fonte: http://painel.corona.ap.gov.br/




indice de vacinagdo da populagdo (22 dose)

- Indice de vacinacdo da populacdo geral estabelecido pelo IFAP
— 22 dose: 20-40%

- Cobertura da populagdo vacinavel com 22 dose ou dose Unica:

Cobertura da populacdo vacindvel com 1* dose ou dose inica (Cobertura da populacéo vacindvel com 2* dose cu dose Unica

88,41% 54,48%

Prestadores de Servico Terceirizados
Vacinados com a 22 dose

Sim 97,5%

B Nao 2,5%

Prestadores de Servico Terceirizados
Vacinados com a 22 dose

[ Sim [ 39 |
[ Nio [ 1 |

Servidores que tomaram a 2° Dose da
vacina - Campus Macapa

« SIM = NAQ



Obitos confirmados de infectados com o novo coronavirus, dia a dia,
no Amapa

Dados informados nos boletins do governo estadual.
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Fonte: Centro de Operac¢des de Emergéncia em Saude Pablica (COESP)

Pacientes internados com diagnéstico confirmado de Covid-19, dia a
dia, no Amapa

Dados informados nos boletins do governo estadual.
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Diante dos indicativos apresentados, entendemos que a situacdo se mostra favoravel ao

retorno das atividades presenciais no campus.

No entanto, para dar mais base a solicitacdo aqui apresentada, informamos abaixo a relacao

de recursos materiais disponiveis (ou em fase final de aquisicdo) no campus, para auxilio no combate

a pandemia:
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE STATUS
1 | AQUISICAO MASCARAS REUTILIZAVEL 1500 Almoxarifado campus
fornecedor ndo
2 | AQUISICAO AVENTAL CIRUGICO entregou Aguardando
3 | MASCARAS TRIPLA 500 Almoxarifado campus
4 | AQUISICAO LIXEIRAS 30 distribuidos pelo campus
5 | AQUISICAO TOUCA DESCARTAVEL 200 Almoxarifado campus
6 | OXIMETRO DE DEDO 5 Setor de Saude campus
7 | TOTEM DISPENSER DE ALCOOL EM GEL 8 distribuidos pelo campus
8 | TAPETES SANITIZANTE 70 distribuidos pelo campus
fornecedor ndo
9 MASCARAS PURIFICADOR entregou Aguardando
AQUISICAO ALCOOL ETILICO GEL 70 (mas o Campus pos-
10 |sui fornecedor ainda Aguardando
em estoque 750 litros de Alcool Gel 70 prontos para uso) nao entregou
11 | AQUISICAO MASCARAS PROTETORA face shild 19 Almoxarifado campus
12 | AQUISICAO LENCOL DESCARTAVEL 30 Almoxarifado campus

* Materiais comprados em 2021 — ja entregues no almoxarifado.

Material e insumo para enfrentamento da COVID-19, de limpeza e higieniza¢dao e mate-
rial, insumos, aparelho e equipamento de enfermagem e hospitalar

CAMPUS MACAPA

ITEM

DESCRICAO

QTD

Alcool etilico liquido - dlcool etilico liquido, tipo hidratado, teor acéolico
70% (70° INPM), apresentacdo em liquido. Frasco com 1litro.

50

Dispenser higienizador - Dispenser higienizador, material plastico abs, ca-
pacidade 800 ml, tipo fixacdo parede, antifurto, cor branca, aplicacdo
maos, caracteristicas adicionais: visor frontal, para dlcool em gel.

165

Papel toalha pacote com 2 unidades - toalha de papel, material papel,

tipo folha simples, quantidade toalha 60 toalhas cada, medidas aproxima-

3 das: comprimento 21 cm, largura 20 cm, cor branca. 100

Lixeira 50 L - Lixeira, material: plastico resistente, capacidade: 50 |, tipo:
com tampa plastica acionada por pedal, cor: preta, caracteristicas adicio-
4 nais: formato retangular. 5




Alcool etilico gel 70% - Alcool etilico gel, tipo hidratado, teor alcodlico
5 70% (70 °INPM), apresenta¢dao em gel. Frasco com 1 litro. 600

Mascara 100% algodao reutilizavel - Mascara confeccionada em tecido
meia malha com composicdo 100% algodao, lavavel, cobrindo boca e na-
riz, modelo tipo bico de papagaio dupla face, anatdmico, com elasticos de
sustentacdo envolta das orelhas de poliéster com elastodieno até 7mm de

largura. Embaladas individualmente. Cor: Branca. Face externa estam-
pada com a logomarca do Instituto Federal do Amapad, conforme layout a
6 ser fornecido pela Instituicdo. 1500

Mascara cirdrgica - mascara cirurgica, tipo ndo tecido, 3 camadas, pregas
horizontais, atoxica, tipo fixagdo 4 tiras laterais para fixagao. Caracteristi-
cas adicionais: clip nasal embutido, hipoalergénica, cor branca, tipo uso
7 descartdvel, caixa com 100 unidades. 50

Mascara Protetora Facial - Mascara protetora facial - face shield, reutiliza-
vel e ajustavel, material: viseira em PVC transparente, medidas total do
produto: 18x19x20,5 cm (CxLxA); medidas da viseira: 33x20,5 cm(CxL);

8 rrco em polipropileno, elastico ajustavel. 250

Mascara tripla descartavel - Mdscara tripla descartavel, com elastico, hi-
poalergénico, atéxico, ndo inflamavel, duas camadas externas de nao te-
cido 100% polipropileno, uma camada de filtro de retengao bacteriana

9 meltblow. Caixa com 100 unidades. 50
Borrifador - borrifador, material plastico, tipo spray, contendo bico borri-
10 fador, capacidade 500ml, aplicacdo acondicionar alcool 70% 250

Madscara tnt dupla - mascara tnt dupla com elastico mascara descartavel
dupla com clips nasal e eldstico. Embalagem ¢/ 100 unidades. Confeccio-
nado em tnt-tecido ndo tecido 100% polipropileno atéxica. Dispde lateral-
mente dois elasticos do tipo roligo recobertos com algodao, que se desti-
nam ao apoio e a ajustes a face e que se prendem atrds da orelha de usu-
arios, a mascara é confeccionada no estilo retangular, tamanho Unico, in-
11 teiramente em tnt, com acabamento. 50

* Materiais que ainda vao chegar nos primeiros meses de 2022.

3. Ag¢des/Atribuicbes das Equipes

Definimos também as atribui¢cdes dos servidores que darao apoio nas acdes de prevencao e

combate a pandemia, de acordo com a distribuicao abaixo:



ACOES/ATRIBUICOES

ACAO: Acolhimento de alunos e servidores ATRIBUICOES:
EQUIPE: MANHA Tragar estratégias para acolhida;
Portio Lateral — 7h15 as 8h30: Definir locais, datas e hordrios;
o Servidor SEGEM Realizar programacao com
> Servidor do Pedagégico ajuda dos demais s?tores;
o Servidor DAES Atua'r c?mo gxtensag da '
- .. comissao, a fim de disseminar
Portao Principal: : ~
. . as informagdes chamando os
°  Porteiro — 7h15 as 11h15 alunos a contribuirem nesse
Ginasio: 7h15 as 8h30 processo de retorno, além de
° Edilene trazer a Comissdo as questdes
o Patricia levantadas com os discentes.
Solicitar o comprovante de
TARDE vacinac¢do de todos os alunos e
Portido Lateral — 13h as 14h30: visitantes, ou o Exame VALIDO
o Servidor NAPNE gue comprove a nao infec¢do
o Servidor SELABI do individuo pelo COVID-19.
> Servidor DAES
Portao Principal:
> Porteiro — 13h as 17h
Ginasio: 13h as 14h30
> Edilene
o Patricia
NOITE
Portao Lateral — 18h30 as 19h30:
> Servidor NAPNE
> Servidor SELABI
> Servidor SEPED
COORDENADOR: [Jacqueline de Jesus
CONTATOS: jacqueline.jesus@ifap.edu.br
ACOES/ATRIBUICOES
ACAO: Acompanhamento Pedagdgico ATRIBUICOES:
EQUIPE: Equipe SEPED Tracar estratégias para acolhida;
COORDENADOR: |Jaqueline Ramos Eef'f‘” locais, datas e horarios;
ealizar programacgdo com
CONTATOS: jagueline.ramos@ifap.edu.br ajuda dos demais setores;




ACOES/ATRIBUICOES

ACAO: Coordenagdes de Curso ATRIBUICOES:
EQUIPE: Coordenadores de Cursos Técnicos  |Organizar as coordenagdes,
Coordenadores de Cursos Superiores | Para criar um clima acolhedor
Coordenadores de Pos-graduacdo para o retorno, chamando
atencdo para as medidas de

COORDENADOR: [Marcus Buraslan biosseguranca;

CONTATOS: marcus.buraslan@ifap.edu.br Tracgar estratégias para alcangar
os discentes nesse retorno, a
fim de que eles possam
retornar a rotina de aulas e/ou
atividades presenciais.

ACOES/ATRIBUICOES
ACAO: Assisténcia Estudantil ATRIBUICOES:
EQUIPE: SEGAE Estabelecer estratégias para
. ientagdo 2 idad

COORDENADOR: |Anilda Carmen erienagac a comtnidade em
relacdo aos protocolos;

CONTATOS: anilda.jardim@ifap.edu.br participar da distribuicdo dos
itens de prevengao ao COVID-19
(mascaras, squeeze, uso do
alcool, etc)

ACOES/ATRIBUICOES
ACAO: Produtos/Equipamentos necessarios ATRIBUICOES:
EQUIPE: Rosa Silva Monitorar junto a COADINF do
Josias Souto Campus os processos de
Equipe da Limpeza aquisicao de produtos para
- combate a Pandemia.

COORDENADOR: |Larissa Sussuarana Verificar e providenciar

CONTATOS: larissa.batista@ifap.edu.br (re)abastecimento dos
produtos/servicos de combate a
Pandemia (alcool, mascaras,
luvas, facestild, etc).

ACOES/ATRIBUICOES
ACAO: Limpeza e manutengio dos ambientes ATRIBUICOES:
EQUIPE: Equipe da Limpeza Orientar a equipe responsavel
. lali b to

COORDENADOR: |Larissa Sussuarana pela limpeza Sobre as questoes
que envolvem os protocolos de

CONTATOS: larissa.batista@ifap.edu.br retorno, para que o campus

esteja adaptado.




ACOES/ATRIBUICOES

ACAO: Infraestrutura ATRIBUICOES:
EQUIPE: Josias Souto Acompanhar e fazer adaptacbes
COORDENADOR: |Larissa Sussuarana pontuals com o intuito ~
assegurar implementacao dos
CONTATOS: larissa.batista@ifap.edu.br protocolos de biosseguranca.
ACOES/ATRIBUICOES
ACAO: Saude ATRIBUICOES:
EQUIPE: Médica/Enfermagem Orientar sobre os protocolos de
. bi :
COORDENADOR: |Marina Cavalcante P'°s‘°‘eg”ra”9? o
romover agdo de orientagdo;
CONTATOS: marina.cavalcante@ifap.edu.br Agir com base nos POP's em
relacdo a casos suspeitos, uso
de mascaras, uso de alcool em
gel, etc.
ACOES/ATRIBUICOES
ACAO: Vigilancia Sanitaria ATRIBUICOES:
EQUIPE: NAPNE Realizar diagnédstico em relagdo
. . dogdo d didasd
COORDENADOR: |Claudio Paes Janior 8 adbsao das medicas de
combate a pandemia;
CONTATOS: Claudio.paes@ifap.edu.br Realizar intervengdes pontuais
para melhor atender as
exigéncias do plano de retorno;
Relatar situa¢des que achar
necessarias a Comissdo para
avaliacdo e possivel auxilio.
ACOES/ATRIBUICOES
ACAO: Segurancga do trabalho ATRIBUICOES:
EQUIPE: Rafael Souza Conscientizara
. idade sob
COORDENADOR: |Larissa Sussuarana comunidacie sobre a
necessidade de seguir os
CONTATOS: larissa.batista@ifap.edu.br POP’s;

Fixar em local adequado as
orientagdes sobre as medidas a
serem adotadas nesse periodo
de pandemia.

10




CONTATOS UTEIS

SETOR

NOME

E-MAILS

Diregao-geral

Marcio Castro

marcio.castro@ifap.edu.br

Direcdo de Ensino

Marcus Buraslan

marcus.buraslan@ifap.edu.br

Dire¢do de Administracao

Larissa Batista

larissa.batista@ifap.edu.br

Assisténcia Estudantil/Satde

Cristiane Lobato

cristiane.lobato@jifap.edu.br

Almoxarifado

Rosa Silva

rosa.silva@ifap.edu.br

Setor Pedagogico

Jaqueline Ramos

jaqueline.ramos@ifap.edu.br

Assistentes de Aluno

Jacqueline de Jesus

jacqueline.jesus@ifap.edu.br

Seguranca do Trabalho

Rafael Souza

rafael.souza@ifap.edu.br

Infraestrutura

Josias Souto

josias.souto@ifap.edu.br

4. Detalhamento das acoes

MODELO PLANO DE AGCAO (5W2H)

Acao/Demanda| Responsavel Local Justificativa Prazo Método
Monitorar a Serarealizado |Nos portdes |A aferi¢do de Serarealizado |Com o uso de
temperaturada |por trés laterais de temperatura é |nachegada dos |termOmetros
comunidade servidores por |entrada do um indicador alunos digitais
turno campus importante
para o controle
de alunos que
possam estar
com sintomas
de COVID19.
Disponibilizar Prestadores de |Locais Para inibir a Verifica¢do Coma
alcool em gel Servigo da estratégicos propagacdo do |didriae disponibilizacdo
70% SEBEM de circulacao virus e reposicao de dlcool em gel
proteger a sempre que em pontos
comunidade necessario estratégicos e
de grande
circulacao,
assim como em
todos os setores
Mapear zonas do | Membro Locais Evitar possiveis |Anterior ao Com a fixacdo
campus por cores |designado estratégicos aglomeracgbes e |retorno de cartaz
pela Comissdao |de circulagao alertar sobre o |presencial dos |explicativo e
risco de setores e das indicacdo de
contagio aulas cores nas zonas

citadas
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Disponibilizar Equipe da A comunidade |Evitar o contagio | Primeiro dia de |Servidores fardo
mascaras SEBEM fara a por retorno a retirada
retirada no local | meio de presencial dos |individualmente
previamente goticulas de setores e das assim que
indicado salivanoare aulas houver o
pela retorno do seu
respiragao. setor de
lotacdo; Alunos
no primeiro dia
de aula no hall
de entrada do
campus.
Sinalizar Membro Entrada do Orientar sobre | Anterior ao Com a fixagao
ambientes: designado campus e medidas de retorno de
Ch3o e parede pela Comissdo |nos setores biosseguranca e |presencial dos |bannerse
manter o setores e das cartazes

distanciamento
social

e locais de
atendimento ao
publico.

aulas

orientativos

Fiscalizar as Comissao Local |No campus Para minimizar e | Diariamente Por meio da
medidas dirimir o risco fiscalizagdo do
sanitdrias de uso de mascara,
contagio da utilizacdo de
comunidade alcool em gel,
distanciamento
social, e
cumprimentos
de todas as
medidas
sanitarias
individuais
e coletivas
Orientacdes Equipe do No campus Para orientagdo |Primeiro dia de |Por meio de
gerais a Pedagogico sobre retorno palestras
Comunidade e SEGEM as medidas presencial dos
escolar sanitarias e setores e das
de aulas
biosseguranca
individuais e
coletivas
Adaptacao dos Membros Em todo o Para seguir as Anterior ao Como
ambientes para |designado Campus regras retorno distanciamento
atender as pela Comissdo de presencial dos |das
medidas de distanciamento |setores e das mesas e
combate social e evitar aulas cadeiras;
pandemia aglomeracgao troca de
torneiras

nos banheiros;
sinalizacdo dos
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bebedouros;
distanciamento
das cadeiras de
atendimento
dos setores
destinados a

comunidade.
Padronizar Membros Em todo o Para minimizar e | Antes e durante |Por meio dos
funcionamento |designado Campus dirimir o risco o retorno POP’s
de pela Comissdo de presencial dos
setores contagio da setores e das
comunidade aulas
Controle e Chefias dos No Campus Para evitar Antes e durante |Por meio de
agendamento de |setores contagio e o retorno agendamento
funcionamento aglomeracgdes presencial dos |on-line
de setores e das via formuldrio
setores aulas ou email
e cronograma
de
funcionamento
e
revezamento
criado
por cada setor
Realizar parcerias | Comissdo Externo Para auxilio e Antes e durante |Por meio da
com orientacdo nas |o retorno realizagdo de
6rgdos externos medidas de presencial dos |parcerias
que combate setores e das externas
atuam ao coronavirus, |aulas firmadas através
diretamente no como de
combate a também apoio oficios e/ou
Pandemia fisico reunides
no acolhimento e termos de
de cooperacgao
€asos suspeitos
Avaliacao das Dois membros |No Campus Para analisare |Durante o Através do
medidas da avaliar retorno acompanhamen
implantadas comissao e dois a eficacia das presencial dos |toda
externos medidas setores e das fiscalizacdo e
implantadas aulas possiveis
ocorréncias,
assim
como pela
resposta
da comunidade
aos
protocolos de
seguranga
Criacdo de Menu |Pessoal da No Site do Facilitar o Assim que for Por meio do
no SECOM Campus acesso a ativada a fase 2 |site, criando
informacao do plano menu
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site institucional especifico que
para abrigar ird abrigar os
todos os protocolos, os
documentos que cronogramas de
envolvem o atendimento
retorno presencial e
presencial informacdes
gerais desta
retomada
5. Adaptacao do espaco

Os espacos estdo sendo adaptados e as pegas para sinalizacdo de chdo e parede estdo sendo afixadas
nos locais estratégicos do campus. Os dispensadores e as bombas de dlcool ja foram fixadas e estdo
abastecidas nos locais definidos pela Comissao.

6. Controle de servidores com Comorbidade

Enviamos oficio-circular aos Servidores do campus Macap3, solicitando aos mesmos que enviem as
suas chefias imediatas o comprovante de vacinacdo de cada um. Assim faremos o mapeamento sobre o indice
de vacinados e teremos parametros para a tomada de decisdo quanto aos ndo vacinados.

7. Procedimentos Operacionais Padronizados — POP’s:

Serdo disponibilizados a comunidade de forma impressa nos devidos setores; serd promovida a
devida orientacdo por meio de a¢des/palestras, e publicado no menu de retorno no site do campus. Os POP’s
iniciais serao:

POP 01 — Entrada no Campus;

POP 02 — Encaminhamento de Caso suspeito;

POP 03 — Procedimentos nas Zonas de Circulagao

POP 04 — Higiene Pessoal,;

POP 05 — Laboratoérios;

POP 06 — Biblioteca;

POP 07 — Setores: DIGER, DIREN, DEAP, DAES, SEPED, SERESC, SEGEX, SEPESQ, SEGEM, SEGIPE.
POP 08 — Uso de Veiculos Oficiais;

POP 09 — Refeitdrio e Lanchonete;

Nada impede que sejam criados novos POP’s no decorrer do processo, assim como atualizados os
gue ja existem.

Assim que for autorizada pela Reitoria a mudanca de fase, publicaremos no “menu” indicado no site
os cronogramas de funcionamento de acordo com o que prever o quadro de acdes, e possibilizando a
comunidade os atendimentos e servigos presencias conforme estabelece o mesmo quadro. Assim, ficamos
no aguardo da manifestacdo do Comité de Crise, para possiveis ajustes.

14



.=. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP Ne 001
aan
]
INSTITUTO
FEDERAL Entrada no Campus Data de Publicagdo 18/11/2021

1. DESCRICAO

Procedimento e orientagao de medidas de biosseguranga para a entrada e saida para evitar a0 maximo
as aglomeragdes e garantir as distdncias minimas recomendadas.

2. PUBLICO-ALVO

Comunidade académica, terceirizados ¢ visitantes.

3. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO.

Montar uma equipe de barreira sanitaria para identificar/monitorar os casos suspeitos e
orientar o fluxo de entrada/saida para evitar aglomeragoes.

Definir o uso obrigatorio de mascara de protecdo facial (mascara de tecido ou descartavel,
pff2) por todos os discentes, professores, colaboradores e visitantes, para acesso e
permanéncia na instituicao.

Identificar os fluxos de entrada e saida separando-os por todos os meios possiveis (sinais,
marcacao de solo, fita adesiva, barreira etc.). Se possivel, instituir portas exclusivas para
entrada e portas exclusivas para saida.

Realizar demarcacdes no piso com distancia fisica minima de um metro entre as pessoas,
garantindo o distanciamento entre as pessoas na entrada e saida da institui¢ao.

Disponibilizar na entrada da institui¢do totem dispensador de alcool em gel a 70% para
adequada higieniza¢do das maos, preferencialmente com acionamento por pedal/automatico
e tapetes sanitizantes.

Disponibilizar na entrada do campus, cartazes com orientagdes claras e visiveis sobre os
principais sinais e sintomas da COVID-19 ressaltando a importancia de informar a instituicao.
Realizar a aferi¢ao da temperatura de todos os discentes, servidores, colaboradores e visitantes
mediante termometro infravermelho sem contato, na entrada do campus, e questionar
presenca de sinais e sintomas da COVID-19.

Solicitar a apresentacio de Comprovante de Vacina¢io de todos os discentes e visitantes,
na entrada do campus. Caso o discente ou visitante nio possua o comprovante de
vacinacio, este devera apresentar Exame realizado nas altimas 72 horas, que comprove
a sua ndo infec¢do por COVID-19. Caso contrario, ndo sera permitida a entrada da
pessoa no campus.

Disponibilizar EPI’s aos servidores da equipe responsavel pela barreira sanitaria/afericao de
temperatura.

Nas Salas de Aula e Laboratdrios, abrir as janelas a cada duas aulas, para a circulagdo do ar.

3.1 ORIENTACOES PARA A AFERICAO DE TEMPERATURA

Realizar a aferi¢dao de temperatura individualmente mediante termometro infravermelho sem
contato na entrada do campus.
A aferi¢do da temperatura devera ser realizada exclusivamente com direcionamento para a
testa (conforme orientacdes da Anvisa). Aqueles com temperatura acima de 37,5° deverdo ser
encaminhados imediatamente ao Servico de Satde do Campus.
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4. ITENS PARA AQUISICAO.

Termdmetro infravermelho
Alcool gel a 70%

Alcool liquido a 70%
Madscaras N95

Avental descartavel

Face Shield
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::‘ PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP Ne 002
24
II.
INSTITUTO . . .
FEDERAL Encaminhamento de Caso Suspeito — COVID-19 | Data de Publicagdo | 18/11/2021

1 DESCRICAO

Procedimentos para atendimento de caso suspeito, ou com sintomas respiratorios identificados nas
dependéncias das unidades do IFAP e orientagdes gerais.

2 PUBLICO-ALVO

Comunidade académica, terceirizados e visitantes.

3 RESPONSAVEIS PELA EXECUCAO
Profissionais dos setores de satde das unidades do IFAP.
4 CASO SUSPEITO

Pacientes com sintomas de sindrome gripal: febre >= 37,8° C aferida ou referida acompanhada de
tosse OU dificuldade respiratéria OU dor de garganta OU coriza OU qualquer desses sintomas de
sindrome gripal acompanhada de dispneia/desconforto respiratorio OU pressdao no térax OU
saturacao de O2 menor que 95% em ar ambiente OU coloragdo azulada dos labios ou rosto.

Paciente (servidor, aluno, terceirizado) apresentando:
Febre (>37,8°C);

Tosse;

Dor de garganta;

Dispneia (dificuldade respiratoria);

Mialgia (dores musculares) e fadiga;

Sintomas respiratdrios superiores (coriza, infec¢do no ouvido, dor de cabeca, sinusite);
Sintomas gastrointestinais, como diarreia (mais raros);
Saturacao de Oz menor que 95% em ar ambiente;
Coloragao azulada dos labios ou rosto.

Perda do olfato e/ou paladar.

4.1 PROCEDIMENTO

1. Encaminhar o paciente ao local previamente determinado na unidade (ambulatério ou sala
determinada para isso);

2. Observar que o mesmo deve estar usando mascara, caso contrario, oferecer e orientar o uso
correto e imediato;

3. Onde houver profissional de satde (médico, enfermeiro, técnico de enfermagem) proceder a
verificacao dos sinais vitais;

4. Deixar a pessoa sintomatica em sala separada até que o mesmo possa indicar pessoa de
confianca para conduzir o aluno menor, quando necessario.

5. Se for servidor (se o mesmo tiver condi¢des de ir dirigindo podera fazé-lo, caso contrario,
contatar alguém indicado pelo mesmo para transporta-1o);
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6. Apds o atendimento na sala/ambulatorio da unidade, a sala e os materiais devem ser
imediatamente higienizados (conforme POP de higienizacdo, bem como o carro utilizado para
o0 transporte).

4.2 ORIENTACOES GERAIS

A sala deve ser preferencialmente, distante de outras salas, e proxima ou com banheiro para
uso individual dos sintomaticos; a sala ou ambulatorio devem ser ventilados e mantidos com
a janela aberta, porta fechada e com ventilador / ar-condicionado desligados; ndo deve ter
carpete ou tapetes;

Deixar lengos de papel disponiveis, para higiene nasal, e alcool 70% ou pia com agua e sabao
para permitir higienizagdo das maos; dispor de lixeira especifica para o descarte do lixo
contaminado.

Orientar ao paciente sintomatico a higienizar adequadamente as maos pelo menos antes e apds
entrar na sala e que evite tocar os objetos do ambiente.

Explicar para a pessoa sintomatica respiratoria o porqué de ela estar sendo isolada dos demais.
Onde ha ambulatério os profissionais de satide devem atender em salas arejadas com ar-
condicionado ou ventilador desligado;

Devem seguir as instrugdes de biosseguranca: limpeza e desinfec¢do da sala antes e apos o
atendimento e dos instrumentais utilizados com alcool 70% ou hipoclorito de sddio 5%; uso
de mascara n95 ou similar, avental, 6culos ou Face Shield e luvas; retirar os EPIS dentro da
técnica asséptica; desprezar os materiais descartaveis no lixo infectante;

Evitar tocar olhos, nariz ¢ boca;

Higienizar as maos com agua e sabonete liquido ou alcool em gel 70%.

Encaminhar a unidade de referéncia ou centro de triagem no municipio (o campus ja deve ser
ter essa informagao e inserir aqui o local).

O deslocamento (para casa ou para uma unidade de satde) ficard sob responsabilidade do
proprio aluno, quando maior de idade, ou de um responsavel legal, quando menor de idade.
O responsavel legal podera.

IMPORTANTE:

- Quando for confirmado que hé aluno(s) infectado(s) e frequentando as aulas, estes deverao ser
imediatamente encaminhados ao setor de saude do campus. A turma ficard com aulas presenciais
suspensas por 07 (sete) dias corridos e nesse periodo as aulas serio ASSINCRONAS (os professores
deverdo postar material de aula ou atividades, no SUAP, ndo podendo ser atividade avaliativa).

- Se caso um Docente for infectado, este devera ser afastado via SIASS, e seus horarios de aulas
deverdo se ocupados por outros Docentes da turma, em regime de antecipacdo de aulas, que serdo
repostas no retorno do docente afastado. Esse esquema de antecipagcdo/Reposi¢do devera ser
gerenciado pelo Coordenador do Curso em questao.
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:=. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP N2 003

Eap

L]
INSTITUTO . . ~ . ~
FEDERAL Procedimentos nas Zonas de Circulagdo Data de Publicagdo | 18/11/2021

1. DESCRICAO

Fornecer aos gestores do IF parametros para padronizagao das zonas de circulagdo nas dependéncias
do Campus, tendo em vista o enfrentamento da pandemia do Covid-19 e a retomada segura das
atividades administrativas ¢ académicas. As orientacdes ora descritas visam assim consolidar
orientagdes de protecdo, tanto individual quanto coletivo na redu¢@o de riscos a saude de servidores
e publico que frequentam o espaco.

2. PUBLICO-ALVO
Comunidade académica, servidores, terceirizados e visitantes.

3. MEDIDAS DE PREVENCAO BASICA A SEREM ADOTADAS NAS DEPENDENCIAS DO
IF

3.1 CUIDADOS PESSOAIS

Manter o distanciamento social de no minimo 1 metro entre as pessoas.

Retirar os adornos (anéis, aliancas, pulseiras, reldgios, colares, brincos, etc.).
Manter os cabelos presos.

Usar mascaras de protecdo em periodo integral.

Fazer higiene das maos frequente utilizando dgua e sabdo e / ou alcool gel 70%.
Evitar levar as maos ao rosto, especialmente olhos, boca e nariz.

3.2 CUIDADOS COM OS AMBIENTES

Manter as salas ventiladas, com todas as janelas e portas abertas, evitando o uso de ar-
condicionado (ligando-o a cada duas horas, por 30 minutos, apenas para esfriar o ambiente).
Disponibilizar tapete sanitizante, para desinfeccao dos calgados na entrada do campus e troca-
lo sempre que seco.

Ampliar a frequéncia de limpeza de pisos, corrimaos, maganetas, interruptores de luz, mesas,
cadeiras, bancadas, banheiros e todas as areas comuns com alcool 70% ou solucao de dgua
sanitaria, pelo menos 2 vezes ao dia. Cada servidor ¢ responsavel em manter higienizado seus
pertences de trabalho e podera contribuir para a manutencao da higienizagdo periddica dos
espacos onde ocorre maior circulagao.

Monitorar para que os servigos de limpeza geral estejam sendo realizados de acordo com os
padrdes estabelecidos no campus. Caso se constate problemas, notificar a comissao local da
unidade.

Realizar a interdicdo de bebedouros de acionamento manual nas dependéncias do Campus.
Garantir o descarte correto dos kits de limpeza para evitar o contato com outros materiais, por
meio de lixeira com pedal e de uso exclusivo para esse fim.
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4. ZONAS DE CIRCULACAO

Consideram-se zonas de circulagdo, as areas frequentadas por alunos, professores, servidores,
terceirizados e visitantes, sendo estes, ambientes onde a presenga deverd ser controlada, com o
objetivo de evitar aglomeragdes e possivelmente a transmissibilidade do SARS-CoV-2, que acontece
de uma pessoa doente para outra por contato préximo por meio de:

Toque do aperto de maos contaminadas;

Goticulas de saliva;

Espirro;

Tosse;

Catarro;

Objetos ou superficies contaminadas, como celulares, mesas, talheres, macanetas, brinquedos,

teclados de computador etc.
Desta forma, levando em consideragdo que estamos tratando de um ambiente educacional, hd zonas
onde o fluxo de pessoas € maior, em outras, menos expressiva. Diante deste cenario, faz-se necessaria
a adogdo de medidas que delimitem os acessos e norteiem a movimentagdo € permanéncia no ambito
do Instituto.

O Campus Macapa esta dividido nos seguintes setores (espagos) fisicos:
- Quarita de Entrada/Saida de veiculos e pedestres;
Estacionamento;
Passarelas para pedestres;
Entrada principal/Recepcao
Entrada pela Area de Convivéncia;
Entrada pelos Laboratorios de Curso;
Entrada Lateral pelo Estacionamento;
Setor de Assisténcia de Alunos e Satde;
Area de Convivéncia;
Refeitorio e Lanchonete;
Laboratérios de Cursos;
Coordenacao dos Laboratorios de Curso;
Sala dos Técnicos em Laboratorio;
Corredores;
Diregao-geral;
Biblioteca;
Sala dos Professores;
Banheiros;
Laboratorios de Ciéncias;
Registro Escolar e Académico
Departamento de Pesquisa, Extensdo e Estagio;
Direcdo de Ensino;
Coordenacao de Cursos de Pos-graduacao;
Coordenacao de Cursos de Tecnologia;
Coordenacao de Cursos de Licenciatura;
Setor Pedagogico;
Sala de Robodtica;
Sala de Reunides/Atendimentos do Pedagogico;
Salas de Aula no piso superior;
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- Coordenacgao de Cursos Técnicos;
- Sessdo de Gerenciamento do Ensino Médio;
- Laboratdrios de Informatica (1 a 5);
- Coordenacgao dos Laboratorios de Informatica;
- Ginasio Poliesportivo:
o Salas de aula;
Quadra de Esportes;
Coordenagao do Ginasio;
Sala de Musculacao;
Sala de Desenho Técnico;
Vestiarios e banheiros;
Pro-reitoria de Pesquisa, Extensao, Pos-graduacao e Inovagao;
Pré-reitoria de Ensino;
Diretoria de EaD;
o Diretoria de Processos Seletivos;
- Departamento de Administragao;
- Almoxarifado;
- Coordenagao de Infraestrutura;
- Coordenac¢ao do Almoxarifado;
- Garagem de Veiculos Oficiais.
- Sala do Pessoal da Limpeza;

O O O O O O O O

Tendo em vista a necessidade de adogao de praticas que permitam a retomada segura das aulas e
demais atividades presenciais no Campus, os espacos foram mapeados e classificados por cores, de
acordo com o grau de risco, sendo as areas em amarelo as que possivelmente apresentam menos risco
de transmissdo pelo SARS-CoV-2, as zonas de cor verde, médio risco e asas de cor vermelha
apresentando um alto risco de transmissao, isso em decorréncia de sua estrutura, fluxo e permanéncia
de pessoas nestes locais. Assim sendo:

(Ambientes abertos, com boa ventilagdo, apenas para o fluxo de circulagdo de pessoas)

- Acessos de Entrada e Saida de Veiculos e Pedestres;
- Estacionamentos;
- Corredores e Escadas;

| MEDIO RISCO DE TRANSMISSAO

(Ambientes com pouca circulagdo em alguns, em outros pode haver concentragdo de pessoas, no
entanto trata-se de ambientes amplos, abertos e com ventilagao natural. Os banheiros apresentam a
possibilidade de higienizacao, devendo dispor dos materiais necessarios para isto)

- QGuarita;

- Quadra Poliesportiva;
- Banheiros;

- Area de Convivéncia;
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ALTO RISCO DE TRANSMISSAO

(Locais de interagdo social, movimentagdo e aproximagdo de pessoas, recreagdo, alimentagao
(necessidade de retirar a méscara para se alimentar), ventilacao artificial, objetos e superficies de
uso comum, ambientes fechados e pouco distanciamento fisico)

Refeitério;

Lanchonete;

Salas de aula;

Laboratoérios;

Biblioteca;

Setores Administrativos (Diretorias, Coordenacdes, Departamentos, Nucleos e Sessdes)
Sala dos Professores;

Corrimaos e Macanetas.

A recomendacgdo norteadora deste POP, consiste no mapeamento das zonas de circulacdo e a
implantacdo de marcadores e/ou sinalizadores que permitam através de seus codigos visuais, o
entendimento imediato das informagdes sobre os riscos de cada ambiente, a fim de orientar os seus
frequentadores e conscientizar quanto a importancia de se respeitar as limitacdes para o bem da
coletividade.

A sinalizacdo proposta deverd abranger todos os espagos anteriormente relacionados, nos quais a
adocao de marcagdes no solo como adesivos e barreiras com faixas sinalizadoras delimitarao o acesso,
a permanéncia e o limite de circulagdo.

Diante do atual cenario, ¢ importante destacar a necessidade de definicao de critérios para a utilizagao
dos espagos acima relacionados, uma vez que a delimitagdo do nimero de pessoas faz-se primordial
a fim de evitar aglomeragdes.

A fiscalizagdo quanto ao cumprimento de utilizagdo dos equipamentos de protecdo, por parte de
alunos, professores, servidores, terceirizados e visitantes garantirdo um retorno seguro as atividades
da instituigdo.

5. PROPOSTAS DE SINALIZADORES

5.1 ADESIVOS DE SOLO:

ALCOOL EM GEL
AQUI
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5.2 ADESIVOS DE PAREDE (AREAS DIVERSAS):

OBRIGATORIO O
USO DE MASCARA

5.3 ADESIVOS DE PAREDE (BANHEIROS/ REFEITORIO/LABORATORIO):

MANTENHA A
DISTANCIA MiNIMA

SE TIVER SINTOMAS

FIQUE EM CASA

¢
<

COMOLAVAR
CORRETAMENTE AS MAOS

AFERICAO CORRETA
DA TEMPERATURA

-

n

CUBRA O ROSTO AO
TOSSIR OU ESPIRRAR

.

USE 0 ALCOOL
EM GEL

CUBRA O ROSTO AO
TOSSIR OU ESPIRRAR

L
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5.4 ADESIVOS PARA SALAS DE AULAS, REFEITORIO, LANCHONETE E ESPACOS DE
CONVIVENCIA:

UTILIZE GARRAFAS EVITE COMPARTILHAR
INDIVIDUAIS OBJETOS

x
SE

USE O ALCOOL LIMITE DE
EM GEL OCUPACAO

a/i\n
'\i/'

MANTENHA A
DISTANCIA MiNIMA

Hp
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5.5 SINALIZACAO DE SOLO DE ACORDO COM AS AREAS DE MAIOR OU MENOR
POSSIBILIDADE DE TRANSMISSAO DE VIiRUS:

5.5.1 ADESIVO VERDE - BAIXO RISCO;

5.5.2 ADESIVO AMARELO - MEDIO RISCO;

5.5.3 ADESIVO VERMELHO - ALTO RISCO
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- PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP Ne 004
|an
TE
INSTITUTO ..
FEDERAL Higiene Pessoal Data de Publicagdo | 18/11/2021

1. DESCRICAO

Manter bons héabitos de higiene pessoal ja ¢ amplamente conhecido como uma eficiente forma de
combate a virus, assim em tempos de pandemia da Covid-19 € necessario manter uma rotina de
cuidados relacionados ao proprio corpo que sejam saudaveis e eficientes ao combate deste virus. Para
isso segue algumas recomendagdes e procedimentos que visam diminuir a propagacao do virus.

2. PUBLICO-ALVO

Comunidade académica, terceirizados ¢ visitantes.

3. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO.

3.1 Recomendagoes

Visando reduzir o risco de contdgio do coronavirus recomenda-se a todas as pessoas os
seguintes cuidados:

Higienizar maos e rosto varias vezes ao dia, principalmente sempre que retornar da rua ou
quando houver contato com outras pessoas;

E indicado o uso de calcado fechado;

Evitar o uso de adornos (como anéis, pulseiras, reldgios, colares, brincos);

Para quem possui cabelo comprido recomenda-se manter os cabelos sempre presos;

Deve-se usar mascaras de prote¢do em periodo integral (Obrigatdrio);

Méscaras de pano devem ser trocadas a cada duas horas ou se ficar imida;

Méscaras sdo itens pessoais que ndo devem ser compartilhados;

Ao tossir ou espirrar cubra nariz € boca com um lengo ou com o braco;

Manter distancia minima de um metro e meio entre pessoas em lugares publicos e de convivio
social.

3.2 Higienizacdo das maos com agua e sabao

Para uma correta higienizacdo das maos a ANVISA recomenda o seguinte procedimento:

g)

Abra a torneira e molhe as maos, evitando encostar na pia;

Aplique na palma da mao quantidade suficiente de sabonete liquido para ensaboar todas as
superficies das maos (seguir a quantidade recomendada pelo fabricante);

Ensaboe as palmas das maos;

Esfregue a palma da mao direita contra as costas da mao esquerda (e vice-versa) entrelagando
os dedos;

Entrelace os dedos e friccione os espacgos entre cada dedo;

Esfregue o dorso dos dedos de uma mao com a palma da mao oposta (e viceversa), segurando
os dedos, com movimento de vai-e-vem;

Esfregue o polegar direito, com o auxilio da palma da mao esquerda (e vice-versa), utilizando
movimento circular;
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h)
i)
)

k)

Friccione as polpas digitais e unhas da mao esquerda contra a palma da mao direita, fechada
em concha (e vice-versa), fazendo movimento circular;

Esfregue o punho esquerdo com o auxilio da palma da mao direita (e vice-versa), utilizando
movimento circular;

Enxague as maos, retirando os residuos de sabonete. Evite contato direto das maos ensaboadas
com a torneira. Se precisar, use toalha de papel ou de outro tipo para abrir o registro;

Seque as maos com papel toalha descartavel, iniciando pelas maos e seguindo pelos punhos.
Toalhas de tecido podem ser usadas se vocé for a inica pessoa a utilizé-la, mas ainda assim,
lave-a a cada dois ou trés dias. Ao lavar as maos ¢ importante se atentar a higienizar todas as
partes (unhas, dedos, punho, palma e dorso).

3.3 Higienizag¢do das maos com alcool gel ou preparagdo alcodlica:

Os passos necessarios para uma correta higienizacdo das maos, sdo bem parecidos com os
procedimentos para dgua e sabdo, consistem em:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

2

h)

Aplicar na palma da mao quantidade suficiente do produto para cobrir todas as superficies das
maos (seguir a quantidade recomendada pelo fabricante).

Friccionar as palmas das maos entre si.

Friccionar a palma da mao direita contra o dorso da mao esquerda entrelagando os dedos e
vice-versa.

Friccionar as palmas das maos entre si com os dedos entrelagados.

Friccionar o dorso dos dedos de uma mao com a palma da mao oposta, segurando os dedos e
vice-versa.

Friccionar o polegar direito, com o auxilio da palma da mao esquerda, utilizando-se
movimento circular e vice-versa.

Friccionar as polpas digitais e unhas da mao esquerda contra a palma da mao direita, fazendo
um movimento circular e vice-versa.

Friccionar até secar espontaneamente.

3.4 Higienizacdo de mascaras de pano

Segundo a OMS as mascaras devem ter, idealmente, no minimo trés camadas de tecido, sendo eles:

A camada exterior deve ser feita de um material resistente a d4gua, como o polipropileno,
poliéster ou uma mistura deles;

A camada do meio deve agir como um filtro e pode ser feita de um material sintético, como o
polipropileno, ou de uma camada extra de algodao;

A camada interior deve ser feita de um material que absorva a 4gua, como o algodao. Para
higienizar a mascara de pano ¢ recomendado que ao chegar em casa lave-as com agua e sabao,
em seguida deixe de molho em 4gua sanitéria diluida por 30 minutos e coloque para secar,
apés seca pode ser passada com ferro quente. Entdo a madscara deve ser guardada,
preferencialmente, em um saco pléstico até o proximo uso. Lembrando que se deve higienizar
todas as mascaras que usou durante o dia e que as mascaras nao devem ser lavadas com outras
pecas de roupa.

4. PROCEDIMENTOS AO CHEGAR EM CASA

Sempre que retornar a residéncia ¢ recomendado tirar os sapatos na entrada, trocar de roupa. E
indicado deixar uma caixa ou bandeja proéxima a entrada para deixar chaves, carteira, bolsa, € outros
objetos pessoais.
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Deve ser feita a desinfec¢do de objetos que trouxe da rua que serdo utilizados em casa, como oculos,
celular e embalagens de compras, usando agua e sabao ou alcool, além de higienizar a maganeta da
porta.

Apos isso deve-se fazer a higiene do rosto e maos, como indicado anteriormente, antes de tocar os
objetos da casa, se possivel ¢ indicado tomar banho sempre que retornar.

5. PROCEDIMENTOS PARA DEFICIENTES VISUAIS
5.1 Recomendacodes

Devido ao maior uso do tato recomenda-se que pessoas com deficiéncia visual tenham uma maior
aten¢do a higienizacdo das maos. Recomenda-se também que segure no ombro em vez do cotovelo
de outras pessoas, para apoiar a locomoc¢do, uma vez que a recomendagao atual € para usar o cotovelo
ao tossir ou espirrar na falta de um lenco.

5.2 Higienizacdo de objetos assistivos

E recomendado a pessoas que objetos de tecnologia assistiva como bengala, guia, 6culos, teclado e
celular, que faca a higienizagdo destes pelo menos uma vez ao dia ou sempre que houver
deslocamento externo. Para isto recomenda-se o uso de dgua e sabdo ou alcool liquido 70%. Nao
esqueca de higienizar as maos antes e depois deste procedimento.

6 PROCEDIMENTOS PARA DEFICIENCIAS FiSICAS

6.1 Recomendacodes

Recomenda-se que, exceto em casos de urgéncia, evitem ir a hospitais, fisioterapia ou outras
atividades que utilizem equipamentos compartilhados. E indicado a utilizagdo de luvas quando ha
necessidade de se apoiar com as maos sob superficies.

6.2 Higienizacao de objetos assistivos

Recomenda-se que aquelas pessoas que utilizem aparelhos como muletas, bengalas, cadeiras de roda,
joystick, proteses, entre outros fagam a higienizacdo destes pelo menos uma vez ao dia ou sempre
que houver deslocamento externo.

Para higienizar ¢ recomendado o uso de 4gua e sabdo ou alcool 70%, que deve ser passado por toda
a superficie do objeto. Nao esqueca de higienizar as maos antes e depois do procedimento.

7. PROCEDIMENTOS PARA DEFICIENCIAS AUDITIVAS

7.1 Recomendacodes

Para pessoas que se comunicam por linguagem de sinais (LIBRAS) recomenda-se uma maior
frequéncia de higiene das maos e evitar o toque no rosto ao sinalizar.

7.2 Intérpretes de LIBRAS

Os profissionais que trabalham nesta area devem possuir mascaras especificas que possuam plastico
transparente na regido da boca, visando manter a protecao e auxiliando na comunicagao.

8 PESSOAS COM DEFICIENCIA INTELECTUAL
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A deficiéncia intelectual por si s6 ndo se configura grupo de risco, mas as pessoas deste grupo podem
ter dificuldade de compreender as informacgdes, para isso deve-se usar de diversas formas de
comunicacao, para passar a informag¢do, como imagens e videos além da comunicagdo verbal. Além
disso pode ser necessario fornecer um maior apoio fisico ou verbal durante a realizagdo dos
procedimentos de higiene.

9 INTERACOES COM OUTRAS PESSOAS

Neste periodo de pandemia ¢ recomendado que ndo se cumprimente as outras pessoas com abrago,
aperto de mao ou beijo, invés disso ¢ recomendado que se cumprimente a distdncia. Caso tenha
contato com outras pessoas ¢ recomendado que imediatamente depois lave as maos € o rosto com
agua e sabdo. E recomendado que mesmo ndo havendo contato direto com outras pessoas se evite ao
maximo levar a mao ao rosto e cabelo, evitando principalmente boca, olhos e nariz por se
configurarem como locais de alta contaminacdo. Ressaltando que ndo devem compartilhar objetos
pessoais, principalmente garrafas de agua, copos e talheres.

10 PROCEDIMENTOS PARA CONFIRMADOS PARA A COVID-19

Para pessoas com diagnostico positivo para a Covid-19, o Ministério da Saude recomenda:
Ficar em isolamento domiciliar, 14 dias ou até o desaparecimento dos sintomas;
Usar mascara todo o tempo, de preferéncia mascara cirargica;
Todo o lixo produzido precisa ser separado e descartado corretamente;
Separe itens de uso pessoal para usar neste periodo (como toalhas, talheres, copos);
Também devem ser separadas cadeiras e sofds que devem ser higienizados frequentemente
com alcool 70% ou dgua sanitaria;
Se for manusear alimentos ou cozinhar, use mascara de protecao;
Depois de usar o banheiro deve-se higienizar as maos, o vaso, a pia, a macaneta e demais
superficies que houver contato, com alcool 70% ou 4gua sanitdria;
Mantenha a janela aberta para circular o ar;
Higienize frequentemente as maganetas da casa e outras superficies que tenham contato.

11 PROCEDIMENTOS PARA QUEM MORA COM PACIENTE DE COVID-19

Caso a pessoa com coronavirus ndo more sozinha recomenda-se que além de seguir as instrucoes
acima:
Todos os membros da casa devem ficar em isolamento durante 14 dias ou se possivel realizar
o teste;
Caso outro familiar também apresente os sintomas, deve se reiniciar o periodo de 14 dias de
isolamento.
Os outros moradores da casa devem dormir em outro comodo;
Deve -se limpar os moveis da casa e maganetas frequentemente com alcool 70% ou agua
sanitaria;

12 EQUIPAMENTOS PARA APRIMORAR A HIGIENIZACAO PESSOAL NAS UNIDADES
12.1 Torneira acionada por pedal

Atualmente a maior parte das torneiras de uso coletivo possuem acionamento manual, visando reduzir
a chance de contaminagao cruzada pelo contato das maos, recomenda-se a instalagcdo de um acionador
tipo pedal. O modo de usar ¢ simples onde para acionar basta pressionar o pedal, normalmente o pedal
fica no chdo para se acionar com o p¢, mas também existem modelos em que o acionador fica na
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altura da coxa ou joelho. Este equipamento pode ser elétrico ou mecanico, apesar de ambos os
modelos serem descritos como fécil instala¢do ¢ indicado que seja instalado por um técnico da area.

12.2. Torneira clinica

Quando nao for possivel a instalacdo do pedal recomenda-se a instalagcdo de torneiras tipo clinica ou
torneira de alavanca. Sao torneiras que possuem uma haste, maior que as torneiras padrdo, para que
seja possivel acionar e desacionar a 4gua com o cotovelo, diminuindo o uso das maos.

12.3 Lavatorio moével

Ambientes como refeitorios, cantinas ou outros espagos destinados a consumo de alimentos devem
fornecer condigdes para que seja realizada a higienizagao das maos, caso 0 campus nao possua
estrutura adequada recomenda-se a aquisi¢do de lavatorios mdveis, que devem, preferencialmente,
ser de acionamento por pedal.

12.4 Pedilavio

Para realizar a higienizacdo dos sapatos recomenda-se que seja colocado um pedilivio ou tapete
sanitizante na entrada de todos os prédios a fim de diminuir a carga viral nos ambientes internos. O
pediliivio consiste em uma caixa, pode ser metalica ou de plastico rigido. O tamanho deve ser ajustado
a entrada de cada local, com comprimento suficiente para passar os pés. Dentro desta caixa deve ser
colocada uma esponja, ou adaptados roletes de fibra de poliéster ou 1a sintética, preenchida com uma
solucdo desinfetante. O tapete sanitizante tem um funcionamento similar, porém nao necessita da
caixa, o tapete em si retém o liquido sanitizante.

12.5 Bebedouros

Todos os bebedouros em que a agua sai diretamente para a boca do usuario devem ser desativados, a
fim de evitar contaminagdo cruzada. Bebedouros que necessitam de copo ou garrafinha podem ser
mantidos em uso, sendo que recomenda-se buscar estratégias para que se dificulte a utilizagao
incorreta desses, como tentar beber diretamente do bebedouro. Advertindo ainda que os copos e
garrafinhas ndo devem encostar no bebedouro, assim como nao deve ter contato com a parte por onde
sai a dgua.

Para os campis que ndo possuem este tipo indicado em quantidade suficiente recomenda-se a
aquisi¢do de novos bebedouros. Por exemplo os de parede que podem ser instalados no mesmo lugar
dos que serdo desativados ou aquisi¢ao de bebedouros que usem dispenser ou galdo de dgua (que
devem ser repostos periodicamente).

13 ITENS DE AQUISICOES PARA OS CAMPIS

- Mascaras reserva, caso alguém necessite para troca;

- Mascara com plastico transparente na regido da boca, para intérpretes de LIBRAS;
- Copos descartaveis para agua;

- Dispensers de alcool gel;

- Alcool gel, estima-se 20g/dia por pessoa;

- Sabao e toalhas de papel para todos os lavatorios;

- Torneira acionada por pedal;

- Torneira clinica;

- Lavatério moével,;

- Pediluvio.
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EE PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP N2 005

FEDERAL Laboratérios Data de Publicacao 18/11/2021

1. DESCRICAO

Fornecer aos gestores do IFAP parametros para padronizagdo das agdes desenvolvidas nos
Laboratorios de Informatica, tendo em vista o enfrentamento da pandemia do Covid-19 no retorno
das atividades administrativas ¢ académicas. As orientagdes ora descritas visam assim consolidar
orientagdes de prote¢ao, tanto individual quanto coletivo na reducgdo de riscos a saude de servidores
e publico que frequentam o espaco.

2. PUBLICO-ALVO
Comunidade académica, terceirizados ¢ visitantes.
3. MEDIDAS DE PREVENCAO BASICA.

3.1 Cuidados pessoais
Utilizar calgado fechado durante o expediente de trabalho.
Retirar os adornos (anéis, aliangas, pulseiras, relogios, colares, brincos, etc.).
Manter os cabelos presos.
Usar mascaras de protecdo em periodo integral.
Fazer higiene das maos frequente utilizando agua e sabao e / ou alcool gel 70%.
Guardar bolsas e demais pertences em local apropriado para tal fim e sempre que possivel
desinfeta-los antes de acondiciona-los.

Usar, se possivel, além da madscara, protetor facial no decorrer dos computadores do
laboratorio.

3.2 Cuidados com o ambiente de trabalho
Disponibilizar um pano/tapete umedecido com solugdo a 1% de hipoclorito de sodio (agua
sanitaria), para desinfec¢do dos calgados na entrada da sala e trocé-lo sempre que seco.
Ampliar a frequéncia de limpeza de pisos, corrimdos, maganetas com alcool 70% ou solucao
de 4gua sanitaria, pelo menos 2 vezes ao dia. Cada servidor ¢ responsavel em manter
higienizado seus pertences de trabalho e podera contribuir para a manutencao da higienizacao
periodica dos espacos onde ocorre maior circulagdo.
Orientar a higienizacao dos equipamentos utilizados pelos usudrios a cada uso.
Instruir os usuarios para higienizar, antes e depois da utilizacdo, o mouse e o teclado dos
computadores com papel toalha umedecido com alcool isopropilico (disponiveis nos terminais
de acesso ao computador) para a sua propria seguranca ¢ das demais pessoas. Se possivel,
colocar essa solu¢do em um borrifador para facilitar o uso.
Monitorar para que os servigos de limpeza geral estejam sendo realizados de acordo com os
padrdes estabelecidos no campus. Caso se constate problemas, notificar a comissao local da
unidade.

4 PREPARACAO PARA REABERTURA - FASE PRELIMINAR
4.1 Higienizagdo prévia

A etapa de higienizagdo prévia refere-se as seguintes acdes:
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a) Limpeza e higienizagao geral dos laboratorios com aproximadamente 7 dias de antecedéncia,
envolvendo a limpeza das estantes, moveis, balcdes, janelas e chiao. O prazo de 7 dias objetiva
colocar os recursos tecnoldgicos em quarentena apds o manuseio pela equipe de limpeza.
Considera-se adequado que se faga neste periodo também os processos de dedetizagcdo nos
laboratorios.

b) Higienizagdo de moveis, chio e balcdes: de 2 a 3 dias de antecedéncia da reabertura parcial.

*(Os materiais a serem utilizados seguem os parametros utilizados nos demais setores de cada campus.
4.2. Retorno dos Servidores ao Trabalho

O retorno das atividades administrativas antecede ao retorno das atividades de aula a fim de que os
procedimentos preparatorios especificos sejam realizados. A equipe devera receber acolhimento e
treinamentos quanto aos protocolos de assepsia do local, uso de EPIs, dentre outros, para que sejam
multiplicadores de boas praticas e capazes de dirimir davidas e encaminhar casos suspeitos de
coronavirus ao setor responsavel em seu campus. Servidores do grupo de risco permanecem no
trabalho remoto.

4.3 Reorganizagao dos Servigos

Reorganizar os horarios de atendimento de acordo com a disponibilidade de servidores
responsaveis pelos laboratorios. Deve-se manter o distanciamento minimo de 1,5 m entre os
servidores para o desenvolvimento de suas atividades.

Organizar e disponibilizar informativos nos laboratorios sobre as novas regras e servicos.
Organizar e disponibilizar em murais, expositores, elevadores, entrada dos laboratdrios,
informacdes sobre cuidados de prevengdo ao novo coronavirus. Considerar a possibilidade de
revezamento na ocupacao do espaco, se for o caso, a reducao de horas de trabalho presencial
e a adogdo de trabalho por turno.

5 PROCESSO DE REABERTURA DOS LABORATORIOS — FASE 2

Fase onde ocorre a liberagdo oficial para o retorno gradativo de aulas presenciais. Igualmente o
processo de reabertura dos laboratorios serd gradativo, a medida que os riscos da pandemia diminuam
e a direcdo da unidade autorize. Os laboratérios funcionardo com 50% da capacidade mediante
agendamento prévio e autorizado conforme lista encaminhada pelos coordenadores de curso.

5.1 Informagdes gerais

* Horario de atendimento aos usuarios flexibilizado.

6 FINALIZACAO DO PROCESSO DE REABERTURA - FASE 3

Retorno a normalidade de funcionamento dos laboratérios conforme agendamento no SUAP.
Quando todas as atividades escolares retornarem a normalidade, o fluxo livre de circulagdo e uso dos
laboratorios devera ser restabelecido conforme agendamentos, assim como todos os servigos

restabelecidos.

7 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL E MATERIAIS DE SEGURANCA
PARA AQUISICAO

Mascaras descartaveis ou de tecido;
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Luvas descartaveis;

Mascara de protecao facial;

Dispenser de alcool gel;

Alcool gel 70%;

Alcool liquido 70%;

Borrifador de alcool;

Papel toalha para higieniza¢do para limpeza geral e higienizagdo de teclados, mouses e
bancadas.
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PR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP N2 006
'r
2
INSTITUTO L. . ~
FEDERAL Biblioteca Data de Publicacio 18/11/2021

1. DESCRICAO

Fornecer aos gestores do IF parametros para padronizacdo das agdes desenvolvidas nas bibliotecas,
tendo em vista o enfrentamento da pandemia do Covid-19 no retorno das atividades administrativas
e académicas.

As orientacgoes ora descritas visam assim consolidar orientagdes de protecao, tanto individual quanto
coletivo na redugao de riscos a satude de servidores e publico que frequentam o espago.

2. PUBLICO-ALVO

Comunidade académica, terceirizados ¢ visitantes.
3. MEDIDAS DE PREVENCAO BASICA.

3.1 Cuidados Pessoais

Utilizar calgado fechado durante o expediente de trabalho.

Retirar os adornos (anéis, aliangas, pulseiras, relogios, colares, brincos, etc.).

Manter os cabelos presos.

Usar méascaras de protecao em periodo integral.

Usar luvas no manuseio de materiais bibliograficos.

Fazer higiene das maos frequente utilizando dgua e sabdo e / ou alcool gel 70%.

Guardar bolsas e demais pertences em local apropriado para tal fim e sempre que possivel
desinfete-os antes de acondiciona-los.

Usar, se possivel, além da mascara e luvas, aventais de prote¢do corporal e mascara de
protecdo facial no decorrer do manuseio de livros devolvidos, em quarentena.

3.2 Cuidados com o ambiente de trabalho

Manter a biblioteca bem ventilada e com todas as janelas e portas abertas, evitando o uso de
ar-condicionado.

Disponibilizar um pano/tapete umedecido com solugdo a 1% de hipoclorito de sodio (agua
sanitaria), para desinfec¢do dos calgados na entrada do setor e trocé-lo sempre que seco.
Instalar barreira de acrilico no balc@o de atendimento de usudrios.

Ampliar a frequéncia de limpeza de pisos, corrimaos, maganetas e banheiros com alcool 70%
ou solu¢do de agua sanitaria, pelo menos 2 vezes ao dia. Cada servidor ¢ responsavel em
manter higienizado seus pertences de trabalho e podera contribuir para a manutencao da
higienizagao periddica dos espagos onde ocorre maior circulagao.

Orientar a higienizacao dos equipamentos utilizados pelos usudrios a cada uso.

Instruir os usuarios para higienizar, antes e depois da utilizacdo, o mouse e o teclado dos
computadores com papel toalha umedecido com alcool 70% (disponiveis nos terminais de
acesso ao computador) para a sua propria seguranca ¢ das demais pessoas. Colocar essa
solu¢do em um borrifador para facilitar o uso.
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Monitorar para que os servicos de limpeza geral estejam sendo realizados de acordo com os
padrdes estabelecidos no campus. Caso se constate problemas, notificar a comissao local da
unidade.

Desativar bebedouros dentro da biblioteca.

4 PREPARACAO PARA REABERTURA - FASE PRELIMINAR
4.1 Higienizagdo Prévia

A etapa de higienizagdo prévia refere-se as seguintes agdes:

a) Limpeza e higienizag@o geral das bibliotecas com aproximadamente 7 dias de antecedéncia,
envolvendo a limpeza das estantes, moveis, janelas, chao e banheiros. O prazo de 7 dias
objetiva colocar os recursos bibliograficos em quarentena apds o manuseio pela equipe de
limpeza. Considera-se adequado que se faga neste periodo também os processos de
dedetizacdo, caso ainda nao tenha sido feito este ano na biblioteca;

b) Higienizagdao de mdveis, chdo e banheiros: de 2 a 3 dias de antecedéncia da reabertura parcial.

*(s materiais a serem utilizados seguem os parametros utilizados nos demais setores de cada campus.
4.2. RETORNO DOS SERVIDORES AO TRABALHO

O retorno das atividades administrativas antecede ao retorno das atividades de aula a fim de que os
procedimentos preparatorios especificos sejam realizados.

A equipe devera receber acolhimento e treinamentos quanto aos protocolos de assepsia do local, uso
de EPIs, dentre outros, para que sejam multiplicadores de boas praticas e capazes de dirimir duvidas
e encaminhar casos suspeitos de coronavirus ao setor responsavel em seu campus.

Servidores do grupo de risco permanecem no trabalho remoto. ATENCAO — Um servidor de cada
biblioteca devera ficar responsavel para interagir com a comissao local da sua unidade.

4.3 REORGANIZACAO DO ESPACO FiSICO

A equipe de cada biblioteca devera planejar e reorganizar o espago fisico de modo que:

a) Os usudrios ndo tenham acesso livre as estantes;

b) As areas e salas de estudo coletivo e individual permanegam indisponiveis aos usuarios;

c) Exista um computador disponivel aos usudrios para a realizag¢ao de consulta ao acervo;

d) No caso de haver outros computadores para pesquisa disponiveis aos usudrios, 0S mesmos
devem estar dispostos com distanciamento minimo de 1,5 m entre eles, podendo ser utilizado
por uma pessoa por vez;

e) Exista local apropriado, como caixas ou estantes, para receber materiais bibliograficos
devolvidos que ficardo em quarentena por 7 dias até que possam voltar as estantes;

f) Teclados e mouses fiquem protegidos com pelicula protetora que facilite a higienizacao;

g) Nas areas de circulacao, fitas demarcatorias delimitem o distanciamento entre as pessoas.

4.4 REORGANIZACAO DOS SERVICOS

Reorganizar os horarios de atendimento de acordo com a disponibilidade de servidores na
biblioteca. Deve-se manter o distanciamento minimo de 1,5 m entre os servidores para o
desenvolvimento de suas atividades.

Organizar e disponibilizar informativos na biblioteca e midias sociais sobre as novas regras €
Servigos.
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Organizar e disponibilizar em murais, expositores, elevadores, entrada da biblioteca,
informagdes sobre cuidados de prevencdo ao novo coronavirus.
Replanejar os servigos administrativos e biblioteconomicos.

Considerar a possibilidade de revezamento na ocupagdo do espago, se for o caso, a redugdo de horas
de trabalho presencial e a adog¢do de trabalho por turno.

5 PROCESSO DE REABERTURA DAS BIBLIOTECAS — FASE 2

Fase onde ocorre a liberacdo oficial para o retorno gradativo de aulas presenciais. Igualmente o
processo reabertura da biblioteca serd gradativo, a medida que os riscos da pandemia diminuam e a
direcdo da unidade autorize.

5.1 Informagdes Gerais

Horério de atendimento aos usudrios flexibilizado.
Salas de leitura e estudo em grupo permanecerdo fechadas.

Guarda-volumes ficardo desativados com as portas abertas e usuarios podem entrar com seus
pertences.

Acesso as estantes restrito somente a servidores da biblioteca.
Elevadores poderao ser utilizados individualmente.
Doagdes de materiais bibliograficos ndo serdo recebidas.

5.1.1 Empréstimos
O servigo de empréstimo sera realizado no balcao de atendimento observando-se:

Atendimento individualizado;

Uso de mascaras, luvas e protetor facial. Na auséncia de protetor facial indica-se a instalacao
de barreira de acrilico;

Respeito ao distanciamento social;

Suspensdo do servico de “Empréstimo entre Bibliotecas”.

ATENCAO - Os usuarios nao terdo acesso direto as estantes e o servidor fard a localizagdao da(s)
obra(s) requeridas nas estantes.

5.1.2 Devolugdes

O material sera devolvido no Sistema Pergamum e armazenado em local adequado onde permanecera
por 7 dias em situagdo de quarentena.

Cuidados:
- Recebimento da obra sempre com luvas e mascara;

Acomodacgdo do material recebido, na estante ou caixa destinada para tal fim;
Higienizagdo das maos apos receber e alocar o livro no local a ele determinado;
Indicagao no local sobre a data do fim da quarentena daquele conjunto de obras;
Apds o quinto dia, usando equipamentos de protecdo individual (mascara descartavel,
mascara de protecdo facial, avental e luvas), higienizar, sempre que possivel, capa e
contracapa da obra com 4lcool 70% e papel toalha, com os devidos cuidados ao material,
descartando o papel toalha em seguida;
Magnetizacao das obras e guarda na estante.
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5.2 Servigo de referéncia virtual — pergunte ao bibliotecario

Trata-se de atendimento especializado do bibliotecario que visa prestar servigos educativos e
informacionais aos usudrios em suas pesquisas e leituras utilizando-se recursos virtuais.

Orientagdes simples podem ser resolvidas diretamente mediante contatos via e-mail, hangout,
telefone ou outros meios.

Orientagdes complexas deverdo ser pré-agendados por e-mail, hangout, ou telefone. Nestes casos o
atendimento virtual pode também ser realizado utilizando-se: Google Meet, Zoom ou outra
ferramenta de conversagao on-line em tempo real.

5.3 Areas de Estudo e Leitura

A reabertura das areas de estudo e leitura dentro dos seguintes critérios:
Reorganizagdo do layout do setor, diminuindo mesas e cadeiras, de modo a garantir o
distanciamento minimo de 1,5 metros;
Manuteng¢ao do acervo fechado, sem acesso dos usuarios;
Manutengao dos guarda-volumes abertos a fim de reduzir atendimentos no balcdo de
empréstimos.

6. FINALIZACAO DO PROCESSO DE REABERTURA - FASE 3 - Retorno a normalidade de
funcionamento das bibliotecas.

Quando todas as atividades escolares retornarem a normalidade, o fluxo livre de circulacao e uso das
bibliotecas devera ser restaurado, assim como todos os servigos restabelecidos.

7. EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL E MATERIAIS DE SEGURANCA
PARA AQUISICAO

Mascaras descartaveis ou de tecido;

Luvas descartaveis;

Mascara de protecao facial e avental (manuseio de livros devolvidos);

Dispenser de alcool gel;

Alcool gel 70%;

Alcool liquido 70%;

Borrifador de alcool;

Papel toalha para higienizagao para limpeza geral e higienizacdo de materiais bibliograficos
Fitas demarcadoras para colar no chdo visando marcar o distanciamento entre um usudrio e
outro no balcdo de atendimento;

Fitas delimitadoras para isolar areas que nao poderao ser utilizadas pelos usudrios;

Pelicula de PVC — para protegao de teclados e mouses utilizados pelos usudrios no balcdo de
atendimento;

Barreira de Acrilico — para protecao entre o publico e atendente de balcao.
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R PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP Ne 007
anm
oE

INSTITUTO Setores: DIGER, DIREN, DEAP, DAES, SEPED, N

FEDERAL Data de Publicagdo 18/11/2021

SERESC, SEGEX, SEPESQ, SEGEM, SEGIPE.

1. DESCRICAO

Diante do cendrio que se encontramos, estamos confiantes no retorno presencial através de medidas
que deverdo ser adotadas a nivel local, revisando e propondo acdes a fim de formular estratégias que
garantam, efetivamente, a real consisténcia e adesdo para o retorno seguro as atividades laborais e
educacionais.

Dentre as agdes destaca-se por adotar medidas preventivas para evitar a propagagdo da COVID-19
com o intuito principal de amenizar os impactos negativos, deixados pelo distanciamento social e
escolar.

2. PUBLICO-ALVO

Comunidade académica, servidores e terceirizados.
3. MEDIDAS DE PREVENCAO BASICA.

3.1 Cuidados pessoais

Usar mascaras de protecdo em periodo integral;
Usar luvas no manuseio de materiais a0 manusear materiais de expediente;
Fazer higiene das maos frequente utilizando agua e sabdo e / ou alcool gel 70%;

Guardar bolsas e demais pertences em local apropriado para tal fim e sempre que possivel
desinfeta-los antes de acondiciona-los.

3.2 Cuidados com o ambiente de trabalho

Manter o setor ventilado e com todas as janelas e portas abertas, sempre que possivel;
Ampliar a frequéncia de limpeza de pisos, corrimaos e maganetas com alcool 70% ou solugdo
de 4gua sanitaria, pelo menos 2 vezes ao dia;

Instruir os usudrios e servidores para higienizar as maos, antes ¢ depois do atendimento.
Monitorar para que os servicos de limpeza geral estejam sendo realizados de acordo com os
padrdes estabelecidos no manual de instrugcdes. Caso se constate problemas, notificar a
comissdo local da unidade.

4 PREPARACAO PARA REABERTURA - PRELIMINAR
4.1 Higienizagdo prévia: A etapa de higienizagao prévia refere-se as seguintes acoes:

a) Limpeza e higieniza¢ao geral dos setores com aproximadamente 7 dias de antecedéncia,
envolvendo a limpeza das estantes, méveis, janelas, chdo e banheiros. O prazo de 7 dias
objetiva colocar o ambiente em quarentena apos o manuseio pela equipe de limpeza.
Considera-se adequado que se faca neste periodo também os processos de dedetizacdo, caso
ainda nao tenha sido feito este ano nos setores;

b) Higienizagdo de mdveis, chdo e banheiros: de 2 a 3 dias de antecedéncia da reabertura parcial.

*(Os materiais a serem utilizados seguem os parametros utilizados nos demais setores de cada campus.
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4.2. Retorno dos Servidores ao Trabalho

a) Orientar e capacitar a equipe quanto aos protocolos de assepsia do local, uso de EPIs, dentre outros;
b) Definir a progressividade do retorno e dimensionamento das alternativas de rodizio entre os
servidores lotados no setor;

c) Realizar cronograma para o rodizio de servidores, de forma que o Setor mantenha seu
funcionamento por todo o horario de expediente, sem causar aglomeracao de servidores;

4.3 Reorganizagao do espago fisico
O setor devera planejar e reorganizar o espaco fisico de modo que:

a) Manter o distanciamento entre os colaboradores readequando as mesas de escritorios com o
minimo de um a dois metros de distancia;

b) Manter o ambiente de trabalho sempre higienizado e desinfetado (superficies, mesas, objetos,
celulares, teclados, balcdes, maganetas);

c) Usar luvas de proteg¢do para o manuseio de objetos e documentos de uso compartilhado, apds
realizar a higieniza¢do adequada das maos;

d) O servidor ndo deve compartilhar itens como caneta, lapis, talheres, entre outros.

4.4 Reorganizagao dos servigos

Atendimento ao publico de forma organizada e criteriosa, atendendo as recomendagdes de
higiene, espacamento e protecdo individual, no horério de 8h as 12h;

Organizar cadeiras para atendimento ao publico de forma que os usudrios mantenham um
metro de distancia entre si;

Cada usuario, conforme orientacdo, deverd adentrar no setor, ou no espago de atendimento,
apos a sinalizacdo dos servidores para evitar aglomeracao;

Uso obrigatdrio de mascaras, prezando pela manutencao e higienizagdo nas dependéncias do
Campus.

5 PROCESSO DE REABERTURA DOS SETORES - FASE 2
5.1 Informagdes gerais

5.1.1 ATIVIDADES REALIZADAS DE FORMA REMOTA:

Acompanhamento diariamente do e-mail institucional;

Acompanhamento e atualizacdo do Sistema Unificado de Administragdo Publica - SUAP,
sistema de informacdes académicas;

Emissao de documentos tais como: Atas, declaracao de matriculas, histérico escolar, boletim,
certificados e diplomas, direcionado aos cursos técnicos e superiores;

Atualizagoes de dados académicos nos Sistemas;

Participagao de comissoes, conselhos de classe;

Orientagdes e esclarecimentos aos usudrios em geral referentes aos nossos servicos ofertados
pelo campus;

Reunides quinzenais com a equipe dos setores;
Orientagdes gerais podem ser resolvidas diretamente mediante contatos via e-mail do setor;

5.1.2 ATIVIDADES REALIZADAS DE FORMA PRESENCIAL
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Atendimento ao publico interno e externo por agendamento;
Impressdao de documentos;

Organizagdo do arquivo fisico;

Atualizagoes de dados académicos nos Sistemas;

6 FINALIZACAO DO PROCESSO DE REABERTURA - FASE 3

Retorno a normalidade de funcionamento do setor quando todas as atividades escolares retornarem a
normalidade, considerando:

- Todos os servidores do setor retornam ao trabalho presencial integral, com o cumprimento das 8h
de trabalho, em dois turnos;

- Os afastamentos legais somente via SIASS;

- Os setores deverdo informar a Diregdo-geral do campus um quadro com o horario de trabalho de
todos os servidores lotados no setor;

- Os setores devem se organizar de forma a atender o publico interno e externo nos 3 (trés) turnos de
funcionamento do campus.
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=@ PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP N2 008

INSTITUTO , _ _
FEDERAL Uso de Veiculos Oficiais Data de Publicacdo 18/11/2021

\apd

1 DESCRICAO

Procedimentos de seguranga no combate e prevengao a COVID-19, durante a utilizagdo de veiculos
oficiais do IFAP.

2 PUBLICO-ALVO

Gestores de frota, motoristas e passageiros dos veiculos oficiais das unidades do IFAP.

3 PROCEDIMENTO

Ao utilizar os veiculos oficiais, higienizar antes e depois do uso as superficies internas e
externas de contato constante (volante, maganetas, alavancas de cambio e freio de mao, botdes,
etc., conforme imagem abaixo) com solucao de dgua e sabao/detergente neutro ou alcool 70%,
mediante uso do borrifador e papel toalha ou similares disponiveis no ambiente das garagens.

Higienizar também a chave antes e apds o uso.

Utilizar os veiculos, sempre que possivel, com os vidros abertos, sem a utilizacdo do ar-
condicionado, favorecendo a circulagao de ar no interior.

Evitar o deslocamento de mais de um servidor no mesmo veiculo, exceto quando estritamente
necessario.

Durante o processo de higienizagao, servidor devera fazer o uso de luvas descartaveis, também
disponibilizadas no ambiente das garagens.

O servidor podera, também, utilizar luvas descartaveis enquanto utiliza o veiculo, caso queira.
E obrigatério o uso de mascara de protegdo durante a utilizagdo do veiculo.

O servigo de lavagdo interna e externa dos veiculos devera ser realizado de forma periddica,
preferencialmente uma vez por semana no caso de veiculos que tenham sido utilizados.

O servidor que utilizar o veiculo oficial devera recolher do veiculo e descartar todo o lixo que
gerou.
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4 EQUIPAMENTOS/MATERIAIS NECESSARIOS

Borrifador p/ alcool 70%;

Alcool liquido 70% ou solucio de d4gua e sabdo/detergente neutro;
Pano ou toalha descartavel (preferencialmente) para limpeza;
Luvas descartaveis para utilizagdo durante a limpeza
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==. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP N2 009

a2am

N
INSTITUTO o N
FEDERAL Refeitdrio e Lanchonete Data de Publicacio 18/11/2021

1. DESCRICAO

Fornecer aos gestores do IFAP parametros para padronizagao das a¢des desenvolvidas nos Refeitorios,
Cantinas e Lanchonetes, tendo em vista o enfrentamento da pandemia do Covid-19 no retorno das
atividades administrativas ¢ académicas. As orientacdes ora descritas visam assim consolidar
orientagdes de protecdo, tanto individual quanto coletivo na redug@o de riscos a saude de servidores
e publico que frequentam estes espacos.

2. PUBLICO-ALVO
Comunidade académica, terceirizados e visitantes.
3. MEDIDAS DE PREVENCAO BASICA.

3.1 Cuidados pessoais
Utilizar calgado fechado durante a permanéncia nos ambientes;
Retirar os adornos (anéis, aliangas, pulseiras, reldgios, colares, brincos, etc.);
Manter os cabelos presos;
Usar méascaras de protecao em periodo integral, exceto no momento de alimentar-se;
Fazer higiene das maos frequente utilizando dgua e sabdo e / ou alcool gel 70%;
Guardar bolsas e demais pertences em local apropriado para tal fim e sempre que possivel
desinfeta-los antes de acondiciona-los;

4 PREPARACAO PARA REABERTURA - FASE PRELIMINAR
4.1 Higienizagdo prévia

A etapa de higienizagado prévia refere-se as seguintes agdes:

- Limpeza e higienizagdo geral do refeitorio, Cantina e/ou lanchonete com
aproximadamente 07 dias de antecedéncia, envolvendo a limpeza das mesas, cadeiras,
balcdes, utensilios, portas, janelas e chao. O prazo de 07 dias objetiva colocar o ambiente
em quarentena apos o manuseio pela equipe de limpeza. Considera-se adequado que se
faca neste periodo também os processos de dedetizagdo no local.

Higienizagdo de mesas, cadeiras, chao e balcoes: de 2 a 3 dias de antecedéncia da
reabertura do local para uso da comunidade académica.

*(s materiais a serem utilizados seguem os parametros utilizados nos demais setores de cada campus.
4.2. Retorno dos Servidores ao Trabalho
O retorno das atividades de trabalho antecede ao retorno das atividades de uso do espago pela

comunidade académica, a fim de que os procedimentos preparatorios especificos sejam realizados. A
equipe devera receber acolhimento e treinamentos quanto aos protocolos de assepsia do local, uso de
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EPIs, dentre outros, para que sejam multiplicadores de boas praticas e capazes de dirimir davidas e
encaminhar casos suspeitos de coronavirus ao setor responsavel em seu campus.

4.3 Reorganizagdo dos Servigos

Reorganizar os horarios de atendimento de acordo com a quantidade de “clientes” que usarao
o espaco. Deve-se manter o distanciamento minimo de 1,0m entre as pessoas para o desfrute
das refei¢des/lanches.

Organizar e disponibilizar informativos nos locais sobre as novas regras € servigos.
Organizar e disponibilizar em murais, expositores, entrada do refeitério, informagdes sobre
cuidados de prevengdo ao novo coronavirus. Considerar a possibilidade de revezamento na
ocupacao do espaco.

5 PROCESSO DE REABERTURA DO REFEITORIO/CANTINA/LANCHONETE - FASE 3
Fase onde ocorre a liberacdo oficial para o retorno das aulas presenciais.
5.1 Informagdes gerais

- Horario das refei¢des dos alunos dos Cursos Integrados:

Os horarios de almogo serdo devidos em 03 grupos:

1. Das 11h05 as 12h45

2. Das 11h55 as 13h15

3. Das 12h45 as 13h55
Cada grupo de horarios atendera o maximo de 03 (trés) turmas, com o total aproximado de
100 alunos simultaneamente, considerando a capacidade total do refeitério, que ¢ de 300
alunos;
As mesas e cadeiras serdo sinalizadas com indicadores de assentos livres, respeitando o
distanciamento entre eles;
A fila de alunos para a refei¢@o sera organizada pelo Assistente de Aluno designado para isso,
o qual ird manter o distanciamento entre os alunos presentes na fila, bem como fiscalizar o
uso de mascaras e a aplicag@o de alcool em gel nas maos dos alunos;
Ao término da refeicao, o aluno devera se retirar imediatamente do refeitorio;
As mesas e cadeiras deverao ser higienizadas sempre que forem desocupadas;

- Funcionamento da Lanchonete:
A lanchonete abrira as 7h e fechara as 21h;
O balcdo de atendimentos devera ser higienizado a cada 30 minutos;
As mesas deverdo der dispostas respeitando a distancia minima de 1,50m entre elas;
Cada mesa devera conter apenas duas cadeiras;
As mesas deverdo der higienizadas cada vez que foram desocupadas;
A fila para pedidos/pagamentos deverd manter o espago de 1m entre os clientes;

6 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL E MATERIAIS DE SEGURANCA
PARA AQUISICAO

Mascaras descartaveis ou de tecido;
Luvas descartaveis;
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Méscara de protecao facial;

Dispenser de alcool gel;

Alcool gel 70%;

Alcool liquido 70%;

Borrifador de alcool;

Papel toalha para higienizagdo, para limpeza geral e higienizacdo de mesas, cadeiras, balcdes
e maquinas de cartdo de crédito, teclados e mouses (se houver).
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