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CAPITULO I

DA FINALIDADE E DA APLICACAO

Art. 1° Todos os Laboratorios de Alimentos do campus sdo ambientes de aprendizagem e
pesquisa de iniciagdo cientifica providos de diversos tipos de materiais,devidamente organizados e

facilmente acessiveis para serem utilizados pelos servidores e alunos do IFAP e conveniados.
Art. 2° Os laboratdrios citados no artigo anterior tém como principais fungdes:

I - Fornecer aos professores equipamentos € materiais que lhes permitam exercer a sua acao
docente;
II - Fornecer apoio para as aulas dos docentes;

III - Fornecer a toda a comunidade escolar, atividades de carater essencialmente didatico.

Art. 3° Para o desenvolvimento das atividades letivas, a instituicdo deve assegurar, ao longo
do semestre, a disponibilizagdo dos equipamentos e materiais necessarios para a preparacdo e

realizacdo das atividades de ensino previstas nas disciplinas ofertadas no campus.

CAPITULO IT
DO FUNCIONAMENTO

Art. 4° O horario de funcionamento dos laboratorios de alimentos do cdmpus acompanhara

o horéario de expediente e vigor do IFAP.

Art. 5° O acesso aos laboratorios deverd ficar sob a guarda do docente ou técnico

responsavel.

Paragrafo unico: Quando da utilizagdo fora do expediente dos laboratorios de alimentos do

campus, o docente orientador devera preencher o termo de responsabilidade.
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Art.6° A gestdo do material e dos equipamentos dos laboratérios € de responsabilidade do

docente orientador e do técnico responsavel, devendo estes, zelar pela sua economicidade.

Art.7° O técnico laboratorial € responsavel pela selecao preparagdo do material solicitado,
mediante apresentagdo antecipada dos planejamentos e formularios de solicitagdes para uso dos

laboratorios, para as aulas dos cursos técnicos ,de graduacao e iniciagdo cientifica.

Art.8° O manuseio de materiais e equipamentos devera obedecer as normas internas de
seguranga, as quais serdo, obrigatoriamente, repassadas aos usuarios pelos Técnicos e professores

orientadores.

Art.9° Os laboratdrios deverdo ser ocupados, prioritariamente, com aulas praticas, além de
outras atividades laboratoriais, como pesquisa, iniciacdo cientifica, trabalhos de conclusdo de curso

e praticas profissionais.

Art.10° O material de laboratorio quando nao estiver em uso, devera ser devidamente limpo,

organizado e guardado em local apropriado.

Art.11° Salvo em casos excepcionais, os quais deverdo ser do conhecimento do Responsavel
do Laboratorio, ndo ¢ permitida a retirada de materiais e equipamentos dos laboratorios e
instalacdes de apoio.Nos casos em que os equipamentos ¢ materiais forem retirados do laboratorio,

deve ser feito registro no formulério adequado.

Art.12° Nos momentos e que o laboratorio estiver sendo utilizado para as aulas, ndo ¢
permitida a presenga nem a utilizagdo de materiais e equipamentos por alunos de pesquisa, iniciagao

cientifica, trabalho de conclusdo de curso e outros.
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CAPITULO 111
DO ACESSO E DA PERMANENCIA NOS LABORATORIOS

Art.13°Apenas os Servidores e alunos do IFAP, pesquisadores e convidados, devidamente

identificados, terdo acesso aos laboratorios de alimentos do campus.

Art.14° Todo aluno que desenvolver atividades nos laboratorios de alimentos do campus,
deverd assinar o Termo de Responsabilidade, juntamente com o docente responsavel pelo aluno e
pelo docente ou técnico responsavel pelo laboratorio, declarando estar ciente das Normas de Uso e
Seguranca dos Laboratérios, bem como dos danos que o uso incorreto de equipamento e materiais

dos laboratorios possa acarretar a sua satude.

Art.15° O uso dos laboratorios fora do horario administrativo e em finais de semana por
discente, serd permitido somente com acompanhamento do docente responsdvel, mediante
apresentacdo do Termo de Responsabilidade pelas atividades desenvolvidas, assinado pelo
orientador e pela Coordenagdo dos laboratorios de Alimentos, entregue na Coordenagdo dos

Laboratdrios de Alimentos.

Art.16° Todos os dispositivos € normas inscritos neste regulamento sao validos também para
visitantes, sendo que o acesso € a permanéncia aos laboratorios ficam condicionados ao
recebimento de instru¢des de seguranga e acompanhamento técnico do laboratério ou docente
autorizado que esteja desenvolvendo atividades de pesquisa e/ou ensino naquele laboratorio.

CAPITULO IV

DAS AULAS PRATICAS LABORATORIAIS

Art.17° Semanalmente, o docente devera programar as aulas da semana posterior

juntamente com o técnico responsavel pelo laboratdrio, definindo o material a ser usado na aula.
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Para tanto, o docente deverd entregar ao técnico responsavel pelo laboratério uma cédpia do

cronograma de aulas,c om pelo menos sete dias de antecedéncia.

Art.18° Os protocolos entregues pelos docentes deverao ser arquivados pelo responsavel em pastas

especificas para cada disciplina.

Art.19° No final de cada aula, caso ocorra quebra de materiais, avarias de equipamentos ou
acidentes, o docente devera preencher o livro de ocorréncias do laboratorio, que se encontra

disponivel nos laboratorios.

CAPITULOV
DAS ATIVIDADES LABORATORIAIS DE ALUNOS DE INICIACAO CIENTIFICA E
ESTAGIO

Art.20° Qualquer quebra de material ou varia de equipamento devera ser registrada no livro
de ocorréncias do laboratorio, ficando este procedimento a cargo de quem executa as analises ,sob o

conhecimento do técnico ou docente responsavel.

Art.21°. Todos os alunos devem preencher , no inicio de suas atividades laborais, a

Declarag¢ao de Responsabilidades.

Art.22°, Os docentes/ orientadores de estidgio e trabalhos cientificos devem verificar a
viabilidade da realizacdo dos trabalhos, em especial para a necessidade de aquisicdo de

equipamentos e¢/ou materiais.

Art.23°. Compete ao docente orientador acompanhar o aluno na fase de instalacdo dos
métodos necessarios a realizagdo dos trabalhos, até a verifica¢ao de aptidao do aluno para conduzir

os trabalhos individualmente.
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Art. 24° Os reagentes necessarios nas atividades de pesquisa deverdo ser providenciados
pelo docente/orientador, bem como equipamentos de prote¢ao individual para uso pelos alunos

(luvas, mascaras, oculos, etc.).

Art.25°. Os docentes/orientadores e os alunos devem estar cientes deste Regulamento e

cumprir as regras especificas dos laboratorios.

CAPITULO VI

DAS REGRAS GERAIS DE USO

Art.27° Em todos os laboratorios do eixo de producdo alimenticia (laboratério de produtos
de origem animal, produtos de origem vegetal e Tecnologia de Alimentos) devem ser obedecidas as
seguintes normas basicas de disciplinas e responsabilidade, além das normas especificas de cada

laboratorio:

I - Apenas ¢ permitida a entrada de pessoas autorizadas nos laboratérios ou salas de preparo.
II- Discentes nao devem trabalhar sozinhos no laboratorio ,principalmente fora do horario de
expediente normal da instituicdo . E conveniente fazé-lo durante o periodo de aula ou na
presenca do professor ou do técnico responsavel ou de um colega.

III - Docentes ndo devem trabalhar sozinhos . E conveniente fazé-lo na presenga de um
técnico ou de um aluno bolsista ou que esteja acompanhando o procedimento.

IV - Usar o jaleco de mangas compridas (evitar aqueles de material sintético inflamavel ou
facilmente fundivel) sempre que estiver dentro de um laboratorio, mesmo que ndo esteja
trabalhando.

IV - Utilizar os equipamentos de prote¢ao individual (luvas, touca, mascaras, o6culos de
seguranga, etc.)de acordo com a orientacdo do professor ou técnico responsavel.

V - Nio ¢ permitido beber, comer, fumar ou aplicar cosméticos dentro do laboratério em
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decorréncia do alto risco de contaminacao.

VI - Nos laboratorios de processamento e analise sensorial , esta permitido o consumo de
alimentos .

VII - Utilizar roupas e calcados adequados que proporcionem maior seguranga ,tais como
calcas compridas e sapatos fechados.

VIII - Tomar os devidos cuidados com os cabelos,mantendo-os presos e/ou fazer o uso de
touca.

IX - Ler ou orientar-se sobre os procedimentos experimentais com a certeza de ter entendido
todas as instrucdes . Em caso de duvidas ou se algo anormal tiver acontecido , chame o
professor ou o técnico responsavel.

X - Manter sempre limpo o local de trabalho , evitando obstaculos que possam dificultar as
analises.

XI - Para utilizar-se de produtos quimicos ou qualquer equipamento , ¢ necessario auxilio e
autorizacdo de professores ou técnico responsavel.

XII - Nao trabalhar com material imperfeito ,principalmente vidros que tenham arestas
cortantes. Todo material quebrado deve ser desprezado e registrado em formulario
adequado.

XIII - Identificar todos os materiais preparados , indicando pelo menos a substincia
/material/solug¢do/produto contido no frasco/embalagem/recipiente/data de preparagdo e o
nome do responsavel.

XIV - Nao deixar sobre a bancada , vidros quentes e frascos abertos.

XV - Utilizar 6culos de seguranca quando se fizer necessario.

XVI - Usar luvas apropriadas durante a manipulacao de objetos e de substancias que possam
ser absorvidas pela pele ( corrosiva , irritantes , cancerigenas , toxicas ou nocivas ).

XVII - Caso ocorra alguma ferida exposta , esta deve ser devidamente protegida e o
acidentado deve ser levado imediatamente ao setor médico.

XVIII - Em caso de acidentes , avise imediatamente ao professor ou ao técnico responsavel.
XIX - Cada aluno ou equipe ¢ responsavel pelos residuos gerados , devendo este informar-se
sobre a forma correta de descarte dos residuos comuns e dos residuos quimicos , que devem

ser organizados para coleta por uma empresa especializada.
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XX - Quando houver quebra ou dano de materiais ou aparelhos , comunique imediatamente
aos professores ou técnicos responsaveis e registe na Planilha de ocorréncias.
XXI - Nao utilizar o material de outro aluno ou equipe , sem o devido consentimento.
XXII - Nunca sugar produtos quimicos . Utilizar sempre pipetadores , ou peras de borracha .
XXIII - Em caso de empréstimos de equipamentos e de materiais , somente com autorizagao
do responsavel e mediante assinatura do termo de empréstimo.
XXIV - Laboratorio ¢ local de trabalho sério , por isso desenvolva a responsabilidade e o
profissionalismo.
XXV - Antes de entrar no laboratério , bolsas , pastas malas de estudo , casacos ,blusas
devem estra no seu local designado , por exemplo , armarios.Apoés retirar seus pertences dos
armarios com fechaduras , conserve as chaves nas fechaduras.
XXVI - Improvisagao € um primeiro passo de um acidente. Use material adequado e evite
montagens instaveis de aparelhos que envolvam , por exemplo , suportes de livros , lapis e
caixas de fosforos.
XXVII - As normas regulamentadoras de seguranca e saude no trabalho do Ministério do
Trabalho e emprego devem ser seguidas.
XXVIII - Os alunos de graduacdo em aula pratica s6 deverdo ter acesso ao laboratdrio com a
presenca do professor responsavel , do professor da disciplina usudria ou do técnico
responsavel durante o hordrio de expediente ;0 professor ou técnico ou monitor devera
permanecer com os alunos durante todo o periodo de desenvolvimento das atividades.
Excecdes serdo admitidas apenas mediante autorizacgdo por escrito do professor responsavel.
XXIX - Em caso de acidente , a vitima deve ser encaminhada ao setor médico do campus

que tomara os procedimentos médicos cabiveis.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.31°. Cabe aos servidores e alunos do IFAP seguir e fazer cumprir as regras € normas
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deste regulamento.

Art.32°. Os casos omissos eram resolvidos pela direcao de Pesquisa ,Extensao e Produgao.

Art.33°. Este regulamento entra em vigor a partir da aprovacdo pelo colegiado de Alimentos

do campus Macapa.
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REQUISICAO DE MATERIAS E EQUIPAMENTOS NO AMBITO DO IFAP-CAMPUS
MACAPA

DATA DO REQUERIMENTO: de de

NOME DO REQUISITANTE:

PROFESSOR RESPONSAVEL:

DESCRICAO DO(S) MATERIAL(IS) EQUIOAMENTO(S):

N° DO PATRIMONIO:

DATA DE SAIDA: / /

DATA DE DEVOLUCAO: / /

LOCAL DE DESTINO:

Conforme regulamento dos laboratorios, assumo responsabilidade pelos equipamentos e/ou
materiais supramencionados, responsabilizando-me pelos danos e/ou avarias que venham a sofrer
pelo manuseio incorreto, ainda, responsabilizando-me em comunicar e registrar no livro de
Ocorréncia do Laboratdrio.

Requisitante
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TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DE LABORATORIOS FORA DO HORARIO
DE EXPEDIENTE DO IFAP -CAMPUS MACAPA

Para :

Os(as) alunos(as):

Do (s) Curso (s)/Programa : de
/] a / / , no horario ,realizardo atividades
de pesquisa no(s) laboratdrio(s).

Obs :

Responsabilizo-me pelas atividades desempenhadas por tais alunos no presente periodo.

Docente/Orientador

Macapa , de de
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DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , Matricula no IFAP N°
, aluno (a) do Curso/Programa
, Em / / , declaro ter conhecimento

do Regulamento Geral de uso dos laboratoérios de Producdo Alimenticia, responsabilizando-me
assim a cumprir tais regras e normas em prol do bom uso e aproveitamento das atividades
laboratoriais. Estou ciente de que o uso incorreto de equipamento e material dos laboratorios
possam acarretar danos 4 minha satde.

Aluno(a)

Docente responsavel pelo Aluno (a)

Responsavel pelo Laboratério

Macapa, de de




